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ORGAO/SETOR: GP - GABINETE DO PREFEITO

CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
DECRETO (N2 245/2025)

>*

MUNICIPIO DE AMARGOSA

GP.GAB

DECRETO N2 245, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025.

Aprova a Instrucao Normativa N.2 23/2025, da
Secretaria Municipal de Administracao,
Financas e Desenvolvimento Institucional,
que institui e dispoe sobre as diretrizes gerais
a tramitacao eletrénica do processo
Financeiro - Liquidacao de Despesa, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes legais que |lhe confere o art. 78, V da Lei Organica do Municipio de
Amargosa e, em conformidade com o art. 42 do Decreto n.2 092, de 26 de maio de
2025.

DECRETA:

Art. 12. Fica aprovada a Instrugdao Normativa SElI N.2 23/2025, da
Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Desenvolvimento Institucional,
que institui e dispde sobre as diretrizes gerais para a tramitacdo eletrénica do
processo Financeiro - Liquidacao de Despesa, no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Amargosa.

Art. 22, Os procedimentos para a tramitacao eletrénica do processo sao
de obrigatéria observancia e devem ser praticados exclusivamente por todos os
setores/unidades da estrutura organizacional, no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Amargosa.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2025.

Getulio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SEI N.2 23/2025 DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL.

Institui e dispée sobre as diretrizes gerais
para a tramitacao eletrénica do processo
Financeiro - Liquidacao de Despesa, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, no uso de suas atribuicoes:

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 1°. Estabelecer que o processo Financeiro - Liquidacao de Despesa
serd autuado e tramitado exclusivamente no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEI).

CAPIiTULO 1I
DAS COMPETENCIAS

Art. 2°2. O processo Financeiro - Liquidacao de Despesa tem como
setor/unidade gestor do processo a Secretaria Municipal de Administracao, Financgas
e Desenvolvimento Institucional (SEAFI), por intermédio da Superintendéncia de
Contabilidade (SEAFI.SUCONT).

Art. 32. A SEAFI.SUCONT, cabera:

I - propor as diretrizes para o0s processos operacionalizados pelo
setor/unidade;

Il - analisar e propor melhorias para a tramitacao eletrénica do processo;
Il - definir o nivel de acesso do processo e dos documentos;

IV - definir o fluxo do processo;
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V - solicitar ao 6rgdao gestor do SElI a inclusdo e/ou alteracdes
necessarias na parametrizacdo do sistema relativa ao processo.

Art. 4°, As atribuicdes relacionadas no art. 32 deverdao observar o
disposto na Instrucao Normativa SEI N.2 02/2025, da Secretaria Municipal de
Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional, que dispde sobre as
diretrizes gerais para a tramitacao eletrénica do processo Gestao de Processos -
Mapeamento e Modelagem, no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

CAPITULO 111
DO PROCESSO

Art. 52. O processo Financeiro - Liquidacao de Despesa, quanto ao nivel
de acesso, serd autuado como “publico”.

Art. 62. A responsabilidade da autuacdo do processo é do Almoxarifado,
quando tratar-se de bens permanentes ou de bens nao permanentes.

Art. 72. A responsabilidade da autuacdo do processo é de qualquer chefia
imediata, quando tratar-se de despesa proveniente de atesto de servicos.

Art. 82, E de responsabilidade do Almoxarifado ou de qualquer chefia
imediata observar se os procedimentos relativos ao processo de Financeiro -
Liquidacdo de Despesa estdo sendo realizados em conformidade com a presente
Instrucao Normativa (IN).

Art. 92, O processo deve ser autuado, utilizando-se os tipos de
documentos indicados no fluxos de processos, e disponiveis em “tipos de
documentos” no SEl.

Art. 10. O processo serd autuado por unidade orcamentaria, credor e por
exercicio financeiro (periodo entre 12 de janeiro a 31 de dezembro de cada ano),
devendo, obrigatoriamente, ser relacionado ao processo Contabilidade - Nota de
Empenho que deu origem ao processo de Financeiro - Liquidagao de Despesa.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO E PROCESSAMENTO DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 11. A Almoxarifado ou de qualquer chefia imediata, deverd observar
as seguintes condicdes:

| - verificar a viabilidade de realizagao da despesa;
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Il - verificar se hd Nota de Empenho emitida para realizacdo da despesa
e, caso nao tenha, serd preciso solicitd-la previamente, por meio do processo de
Contabilidade - Nota de Empenho;

Il - solicitar a liquidacdo da despesa por meio de documento especifico
em consonancia com o art. 92.

Art. 12. O prazo de encaminhamento do processo de Financeiro -
Liquidacdo de Despesa devera ser de, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis antes do
vencimento.

Art. 13. E de responsabilidade da Almoxarifado ou de qualquer chefia
imediata, a guarda, Unica e exclusivamente dos documentos fiscais, cuja emissao
nao tenha ocorrido em meio eletrénico.

CAPITULO V
DA LIQUIDAGAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS E PAGAMENTO

Art. 14. Para a liquidacao da despesa € obrigatdério constar no processo:

| - a solicitagao de liquidagao de despesa, devidamente preenchida e
assinada;

Il - o documento fiscal, se for o caso, conforme definido no fluxo do
processo da presente IN;

Il - o “Aviso de Movimento”, de acordo com o estabelecido no art. 12.

Art. 15. A liquidacdo serd realizada no Sistema Integrado de Informacoes
Municipais (SIM) e o “Aviso de Movimento” deverd ser transmitido pela SEAFI.SUFIN.

Art. 16. A solicitacdo de estorno da liquidacdo de despesa deverd ser
devidamente assinada pelo ordenador da despesa e, no minimo, por um membro da
Comissao de Gestao e Controle de Despesa.

Art. 17. O processo de Financeiro - Liquidacdo de Despesa serd
encaminhado para a setor/unidade responsavel pelo pagamento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O fluxo operacional do processo e os documentos a ele relativos
deverao seguir as orientacdes na forma do Anexo desta Instrucao Normativa (IN).
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Art. 19. O setor/unidade gestor do processo poderd requerer documentos
complementares, para a continuidade do tramite da devida instrugcao processual.

Joanildo Borges de Jesus
Secretdrio Municipal de Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional

ANEXO [] Base de Conhecimento do Procedimento para o Processo Financeiro -
Liquidacdo de Despesa.

PROCEDIMENTO PARA O PROCESSO FINANCEIRO - LIQUIDACAO DE DESPESA

Qual é o tipo de processo?

Esta base de conhecimento esté relacionada com o processo Financeiro - Liquidacao
de Despesa.

Qual é o setor/unidade gestor do processo?

O setor/unidade gestor do processo é a Secretaria Municipal de Administragcao
Financas e Desenvolvimento Institucional (SEAFI), por intermédio da
Superintendéncia de Contabilidade (SEAFI.SUCONT).

Quais sao as tarefas necessdrias a execucao do processo?

Para a realizacao do processo Financeiro - Liquidacdao de Despesa, devem ser
executadas as seguintes etapas conforme detalhado no mapa de contexto e fluxos
apresentados a seguir.

Etapa 1 - Solicitacao e Processamento da Liquidacgao:

e O Almoxarifado que fez a recepcao do bem procede atesto no SIM e realiza
tramitacdo da nota fiscal com juntada do documento gerado no SICAM para
SEAFI.COPAT, quando tratar-se de bens permanentes, ou para SEAFI.SUCONT,
quando tratar-se de bens nao permanentes.

e Caso a despesa seja proveniente de atesto de servicos, qualquer chefia pode
proceder o atesto da nota fiscal, anexar o SICAM atualizado e tramitar no
processo de Compras - Atesto de Despesa para SEAFI.SUCONT.

e A SEAFIL.SUCONT analisa a documentagao, e se completa e correta, realiza a
liguidacdo da despesa no sistema, procedendo atualizacdo do SICAM, caso
necessario.

e A CGM.GAB realiza andlise da liquidacdo, segundo mapa de auditoria, e se
necessario, devolve para correcdes; caso contrario, encaminha para programacao
de pagamento.

Etapa 2 - Programacao de Pagamento:

e A SEAFI.SUFIN recebe a documentacao da liquidacao e analisa a disponibilidade

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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financeira.

e Conforme a disponibilidade, elabora a programacao de pagamento ou registra
para pagamento futuro, procedendo atualizacdo de SICAM, caso necessario.

e SEAFIL.SUFIN procede pagamento e encaminha o processo para o setor
CGM.PCONT.
Etapa 3 - Estorno da Liquidacao (quando necessario):
e Quando identificada a necessidade, o setor/unidade municipal elabora Solicitacao
de Estorno de Liquidacao.

e A SEAFL.SUCONT analisa a solicitagcao e, se procedente, estorna a liquidagao no
sistema.

e O setor/unidade é informado sobre o estorno realizado.

Cada etapa contempla pontos de decisdao e possiveis caminhos alternativos
conforme detalhado nos mapas de contexto e fluxogramas apresentados no anexo
deste documento.

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?
O processo Financeiro - Liquidacao de Despesa para ser autuado requer:

e Nota de Empenho previamente emitida.
e Documentos fiscais ou comprobatérios da despesa.

e Atesto realizado pelo Almoxarifado (para bens) ou pela Chefia competente (para
servicos) no sistema SIM.

e SICAM atualizado do fornecedor.
e Documento de solicitacdo de liquidacdo devidamente preenchido.

Quais sao os documentos necessarios a esse tipo de processo?

O processo Financeiro - Liquidacao de Despesa na sua instrucao é composto pelos
seguintes documentos:

e Solicitacao de Liquidacao (D1l): Documento que solicita a liquidacao de
despesa, ndao compreendida no Processo de Compras - Atesto de Despesa.

e Solicitacao de Estorno de Liquidacao (D2): Documento que solicita o estorno
da liquidacao de despesa ja efetuada.

e Aviso de Movimento (D3): Documento gerado no Sistema que registra as
etapas do processo financeiro (empenho em liquidacao, liquidacao, estorno da
liguidacao ou estorno de empenho em liquidacao).

e Programacao de Pagamento (D4): Documento gerado pela drea de Tesouraria
para programacao de pagamento das despesas liquidadas.

e Documento Fiscal (D5): Comprovante da realizacao da despesa, como notas
fiscais, faturas, recibos ou documentos equivalentes.

e Memorando (D6): Documento utilizado para comunicacao entre unidades
administrativas de mesmo nivel hierarquico.

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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e Despacho (D7): Manifestacao administrativa para encaminhamento ou
providéncias em processos.

e Informacao (D8): Documento que expressa uma informacao relativa ao
processo.

e SICAM (D9): Documento gerado pelo sistema SICAM que comprova a
regularidade do fornecedor perante a administracao publica.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?

e lei n.2 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

e Decreto n.2 092, de 26 de maio de 2025 que o Sistema Eletrénico de
Informacdes - SEl - como sistema oficial e Unico de processo eletréonico no ambito
do Municipio de Amargosa.

e Instrucao Normativa que dispde sobre as diretrizes gerais para a tramitacao
eletronica do processo Financeiro - Liquidacdo de Despesa na Administracao
PuUblica Municipal.

ANEXO - MAPAS DE CONTEXTO E DIAGRAMAS DE FLUXO DO PROCESSO

Etapa 1: Solicitacdao e Processamento da Liquidacao

Quem L.
Etapa realiza a O que é feito e ST
P acao a utilizados destinatario

Recebe bem e
1.1 Almoxarifado verifica * *
conformidade

Procede atesto no

i * *
1.2 Almoxarifado SIM
D5 -
1.3 Almoxarifado Anexa SICAM a Documento *
nota fiscal Fiscal
D9 - SICAM
1.4 Almoxarifado | DECISAO: Tipo de * *
bem?
Se bem D5 -
1.5 | Almoxarifado PERMANENTE: Documento | g ar| copaT
Tramita NF com Fiscal
SICAM D9 - SICAM
Se bem NAO D5 -
1.6 | Almoxarifado PERMANENTE: Documento | gear) SUCONT
Tramita NF com Fiscal
SICAM D9 - SICAM
ALT: Atesto de
servicos - Procede DS -
1.7 Chefia Documento *
atesto da nota Fiscal

fiscal
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1.8 Chefia Verifica prestacao * *
do servico
1.9 Chefia Anexa SICAM DO - SICAM *
atualizado
Tramita no D5 -
1.10 Chefia processo Compras Documento SEAFI.SUCONT
' - Fiscal ’
Atesto/Certificagao D9 - SICAM
D1 -
Solicitagao de
. Liquidacao
1.11 | SEAFL.SUCONT Analisa a D5 - *
documentacao
Documento
Fiscal
D9 - SICAM
DECISAO:
1.12 | SEAFL.SUCONT | Documentacao * *
completa e
correta?
B D7-
1.13 | SEAFI.SUCONT Se NAO: Dev9|ve Despacho Almoxarlfgdo
para corregdes D8 - ou Chefia
Informacao
Se SIM: DECISAO:
Necessario * *
1.14 | SEAFI.SUCONT atualizar SICAM?
(OPT)
Se SIM: Procede
1.15 | SEAFI.SUCONT atualizacao do D9 - SICAM *
SICAM
1.16 | SEAFI.SUCONT Realiza liquidacéo | D3 - Aviso de *
no sistema Movimento
Encaminha para D7-
1.17 | SEAFI.SUCONT andlise da CGM.GAB
. Despacho
Controladoria
Analisa
1.18 CGM.GAB documentacao D3 - Aviso de *
segundo mapa de Movimento
auditoria
1.19 CGM.GAB DECISAO: x x
’ ’ Necessita ajustes?
D7-
1.20 CGM.GAB Se SIM: Devolve Despacho | geafF| sUCONT
para corregdes D8 -
Informacao
Se NAO:
1.21 CGM.GAB Encaminha para D7- SEAFI.SUFIN
programacao de Despacho
pagamento
Diagrama de Fluxo - Etapa 1
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SEAFI.SUCONT CGM.GAI SEAFISUFIN

“ 1.1 Recepgao de Bens pelo Aimoxarifado]

[1°4 Tipo de bem]

[17]Atesio de Servigos]

? {12 Qocumentagio incompleta offincorretal
113 Devoive para corogses (07, D8

{1.12 D§cumer

>

n [1.19 gbcessita ajustes]

{76 ffprovadol

Etapa 2: Programacao de Pagamento

Quem et
Etapa realiza a O que é feito 2L L2 Proxnm’o
& utilizados destinatario
acao
Recebe
2.1 | SEAFL.SUFIN | documentacdoda | D3 - Aviso de *
liquidacao da Movimento
CGM.GAB
Analisa
2.2 SEAFI.SUFIN disponibilidade * *
financeira
DECISAO: H3a
2.3 | SEAFL.sUFIN | disponibilidade * *
financeira no
momento?
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Se NAO: Registra Pro II’:::n-a 30
2.4 | SEAFI.SUFIN | para pagamento 9 ¢ *
de
futuro (OPT) P
agamento
Se SIM: Elabora Pro rD:::‘r{a 30
2.5 SEAFI.SUFIN programacao de 9 de ¢ *
pagamento Pagamento
DECISAO:
2.6 SEAFI.SUFIN | Necessério atualizar * *
SICAM? (OPT)
Se SIM: Procede
2.7 SEAFI.SUFIN atualizagao do D9 - SICAM *
SICAM
2.8 SEAFI.SUFIN | Procede pagamento * *
D4 -
Encaminha Progrzr;’\agao
2.9 SEAFI.SUFIN processo para CGM.PCONT
prestacao de contas Pagamento
D9 - SICAM
(se houver)
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SEAFI.SUFIN CGM.PCONT

2.1 Recebe documentacadlia liquidagéo da CGM.GAB

2.2 Analisa dispofbilidade financeira

alt [2.3 Nao ha disgiinibilidade financeira no
mento]

2.4 Registra para fgamento futuro (D4)

[2.3 Ha disponiblldade financeira]

2.5 Elabora programd#&o de pagamento (D4)

m [2.6 Necess|lio atualizar SICAM] |

2.7 Procede atualificdo do SICAM (D9)

2.8 Proced pagamento

2.9 Encaminha processo para prestago de contas

SEAFI.SUFIN CGM.PCONT

Etapa 3: Estorno da Liquidacao (quando necessario)

Qu_em 2 30 Documentos Préximo
Etapa realiza a O que é feito e - pa
~ utilizados destinatario
acao
Identifica
31 Setor/Unidade | necessidade de * *
’ Municipal estorno da
liquidagao
Elabora D2 -
3.2 Setor/Unidade Solicitagcdo de Solicitagcdo de *
' Municipal Estorno de Estorno de
Liquidacao Liquidacao
D2 -
3.3 Setor/L)mdade Enqa_mmpa Solicitacao de SEAFI.SUCONT
Municipal solicitagao Estorno de
Liquidacao
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Analisa Solicil:t)a2 -510 de
3.4 | SEAFI.SUCONT | solicitacio de N *
Estorno de
estorno oo ~
Liquidacao
DECISAO:
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3.2 Elabora Solicitagéo ddEstorno de Liquidagéo (D2)

3.3 Encaminha solicitagéo

3.4 Analisa solifltagéo de estorno
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3.6 Informa impossibilidade de estorno (D7, D8)

[3.5 Estorno é procedente e pode ser realizado]
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e DECISAO: Ponto no processo onde uma condicdo deve ser avaliada para
determinar o préximo passo.

e ALT: Etapa alternativa apds uma decisao.

e OPT: Etapa opcional que pode ou ndo ocorrer dependendo de circunstancias
especificas.

e *: Quando utilizado na coluna “Documentos utilizados” ou “Préximo destinatario”,
indica que nao had documento especifico ou destinatario definido para aquela
etapa.

e D1, D2, ETC.: Referéncia aos documentos
Diagramas de Fluxo e Mapa de Documentos.

e CGM.GAB: Gabinete da Controladoria Geral do Municipio.

e CGM.PCONT: Assessoria de Prestacao de Contas da Controladoria Geral do
Municipio.

e SEAFI.COPAT: Coordenacao de Patrimbnio da Secretaria
Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.SUCONT: Superintendéncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Administracao, Finangas e Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.SUFIN: Superintendéncia de Financas da Secretaria Municipal
Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional.

listados no Mapa de Contexto,

Municipal de

de

e SEI: Sistema Eletrénico de Informacdes.

e SICAM: Sistema
Amargosa.

Integrado de Cadastros de Fornecedores do Municipio de

e SIM: Sistema Integrado de Informagdes Municipais.

Mapa de Documentos

Cdédigo| Documento Finalidade ResponsaveIN s
elaboracao
Solicitacao de| Iniciar o processo de Setor/Unidade
D1 L ~ L ~ L.
Liquidacao |liquidacao da despesa Municipal
Solicitacao de Solicitar o .
D2 Estorno de |cancelamento de uma Seﬁﬁ/nl'ijgi'd;de
Liquidacao | liquidagao ja efetuada P
D3 AV|_so de Registrar as etc_apas do Sistema
Movimento processo no sistema
Programacao .
D4 de Planejar o pagamento SEAFI.SUFIN
da despesa liquidada
Pagamento
Documento
: Comprovar a
D5 Fiscal realizac&o da despesa Fornecedor/Prestador
Comunicagao entre
D6 Memorando unidades Diversos
administrativas
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Manifestacao
D7 Despacho admln_lstratwa para Diversos
encaminhamento ou

providéncias

~ Esclarecimento sobre .
D8 Informacao Diversos
O processo

Comprovar a

D9 SICAM regularidade do Sistema SICAM
fornecedor perante a

administragao publica

Responsavel: Municipio Amargosa.
Elaborado por: e-Governanca Consultoria.

Documento assinado eletronicamente por Getulio Almeida Sampaio, Prefeito
Municipal, em 16/12/2025, as 15:43, conforme Medida Proviséria n? 2.200-2, de
24/08/2001.

il
SEE 2
assinatura
eletrbnica

Decreto Federal n2 8539, de 08/10/2015. Lei n2? 14.063, de
23/09/2020. E, o Decreto Municipal n? 92, de 26/05/2025.
ElFPEIE]
LRI A autenticidade deste documento pode ser conferida no site cligue aqui,

= informando o cédigo verificador 00000295948 e o cédigo CRC 05D79369.
i T

Praca Lourival Monte, 001, - Bairro Centro, Amargosa, BA, CEP 45300-000, .
Processo n2 2901007.00093360/2025-42
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DECRETO (N2 246/2025)

>*

MUNICIPIO DE AMARGOSA

GP.GAB

DECRETO N2 246, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025.

Aprova a Instrucao Normativa N.2 24/2025, da
Secretaria Municipal de Administracao,
Financas e Desenvolvimento Institucional,
que institui e dispoe sobre as diretrizes gerais
para a tramitacdao eletrénica do processo
Patriménio - Gestao de Bens Imoveis, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes legais que |lhe confere o art. 78, V da Lei Organica do Municipio de
Amargosa e, em conformidade com o art. 42 do Decreto n.2 092, de 26 de maio de
2025.

DECRETA:

Art. 12. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SEI N.2 24/2025, da
Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Desenvolvimento Institucional,
que institui e dispde sobre as diretrizes gerais para a tramitacdo eletrénica do
processo Patriménio - Alienacdo de Bem, no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Amargosa.

Art. 22, Os procedimentos para a tramitacao eletrénica do processo sao
de obrigatéria observancia e devem ser praticados exclusivamente por todos os
setores/unidades da estrutura organizacional, no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Amargosa.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2025.

Getulio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SEI N.2 24/2025 DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL.

Institui e dispée sobre as diretrizes gerais
para a tramitacao eletrénica do processo
Patriménio - Gestao de Bens Imodveis, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, no uso de suas atribuicoes:

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 19. Estabelecer que o processo Patrimonio - Gestdo de Bens Imdveis
serd autuado e tramitado exclusivamente no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEI).

CAPIiTULO 1I
DAS COMPETENCIAS

Art. 22. O processo Patriménio - Gestdo de Bens Imdveis tem como
setor/unidade gestor do processo a Secretaria Municipal de Administracao, Finangas
e Desenvolvimento Institucional (SEAFI), por intermédio da Coordenacdo de
Patrimdnio (SEAFI.COPAT), em articulagcdo com a Diretoria de Tributos (SEAFI.DITRIB)
para o cadastro técnico.

Art. 32. A SEAFI.COPAT, cabera:

| - propor as diretrizes para os processos operacionalizados pelo
setor/unidade;

Il - analisar e propor melhorias para a tramitacao eletrénica do processo;
Il - definir o nivel de acesso do processo e dos documentos;

IV - definir o fluxo do processo;

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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V - solicitar ao 6rgdao gestor do SElI a inclusdo e/ou alteracdes
necessarias na parametrizacdo do sistema relativa ao processo.

Art. 4°, As atribuicdes relacionadas no art. 32 deverdao observar o
disposto na Instrucao Normativa SEI N.2 02/2025, da Secretaria Municipal de
Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional, que dispde sobre as
diretrizes gerais para a tramitacao eletrénica do processo Gestao de Processos -
Mapeamento e Modelagem, no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

CAPITULO Il
DO PROCESSO

Art. 52. O processo Patriménio - Gestdo de Bens Imédveis, quanto ao nivel
de acesso, serd autuado como “publico”.

Art. 62. O fluxo operacional do processo e os documentos a ele relativos
deverao seguir as orientacdes na forma do Anexo desta Instrucao Normativa (IN).

Art. 72. O setor/unidade gestor do processo poderd requerer documentos
complementares, para a continuidade do tramite da devida instrugdo processual.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 82. Na transicdo dos processos em andamento, do meio fisico para o
meio eletrénico, a autuacdo dos processos, serd de responsabilidade uUnica e
exclusiva do setor/unidade gestor do referido processo, devendo ser seguida uma
das seguintes diretrizes indicadas a seguir.

I - em processos existentes, qualquer nova tramitacdao ocorrerd no
mesmo volume fisico até a conclusdo do processo, nao havendo autuacao eletrbénica
neste caso.

I - em processos existentes, qualquer nova tramitacao ocorrerd no
processo eletrénico, devendo ser encerrado volume fisico e iniciado o processo
eletrénico. O volume fisico devera conter o termo de encerramento de tramite fisico
e o processo eletronico deverd conter o termo de abertura de processo eletrénico.
Em ambos os documentos deverd haver a referéncia circular ao niumero do processo
fisico e ao nimero do processo eletrénico (SEl).

Art. 992, Independentemente da regra de transicao adotada, novos
processos do tipo instituido nesta normativa deverao ser autuados e tramitados
eletronicamente.

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terca-feira -19- Al 101
16 de dezembro de 2025 DlarlO OflClal dO

Ano VIII ¢ Edi¢cdo N° 4670 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

Art. 10. Os documentos que compde o processo, produzidos no ambito
da PMA e instituidos por esta IN, deverdao obrigatoriamente ser produzidos,
assinados e tramitados exclusivamente no SEI.

Paragrafo Unico. Os documentos e atos praticados pelos usudrios
internos do SEI serao assinados nos termos da Instrucao Normativa SEI N.2 03/2025,
da Secretaria Municipal de Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional,
que dispde sobre os critérios de uso, criacao e redefinicdo da Assinatura Eletrbénica,
na Administracao Publica Municipal.

Art. 11. O setor/unidade gestor do processo podera requerer documentos
complementares, para a continuidade do tramite da devida instrugcao processual.

Joanildo Borges de Jesus
Secretdrio Municipal de Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional

ANEXO [] Base de Conhecimento do Procedimento para o Processo Patriménio -
Gestao de Bens Imodveis.

PROCEDIMENTO PARA O PROCESSO PATRIMONIO - GESTAO DE BENS
IMOVEIS

Qual é o tipo de processo?

Esta base de conhecimento estd relacionada com o processo Patriménio - Gestao de
Bens Imoéveis.

Qual é o setor/unidade gestora do processo?

O setor/unidade gestora do processo é a Secretaria Municipal de Administracao
Financas e Desenvolvimento Institucional (SEAFI), por intermédio da Coordenacdo de
Patrimdnio (SEAFI.COPAT), em articulacdo com a Diretoria de Tributos (SEAFI.DITRIB)
para o cadastro técnico.

Quais sao as tarefas necessdrias a execucao do processo?

Para a realizacao do processo Patrimonio - Gestdao de Bens Imdveis, devem ser
executadas as seguintes etapas conforme detalhado no mapa de contexto e fluxos
apresentados a seguir.

Etapa 1 - Identificacao e Regularizacao Documental:

e ldentificacdo do imdével municipal.
e Levantamento documental do imdvel.
e Regularizacao juridica e documental pela Procuradoria Juridica do Municipio (PJM)
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quando necessaria.

e Solicitacao de certiddes atualizadas.

Etapa 2 - Cadastramento Técnico e Patrimonial:

e Verificacao de cadastro existente e realizacao de georreferenciamento pela
SEAFI.DITRIB.

e Cadastramento ou atualizacdo no cadastro técnico imobiliario.

e Registro no sistema patrimonial pela SEAFI.COPAT e na plataforma SIG.

e Atribuicdo de nimero de tombamento patrimonial.

Etapa 3 - Documentacao e Valoracao:

e Elaboracao de memorial descritivo do imével.

e Documentacao fotografica.

e Atribuicao de valor patrimonial baseado em documentagao existente.
e Atualizacdo de valores conforme indices oficiais.

Etapa 4 - Controle e Monitoramento:

e Acompanhamento da situacdo do imével.
e Verificagao de uso e ocupagao.

e Relatdrios periédicos de situacgao.

e Controle de manutencgdes realizadas.

Etapa 5 - Destinacao para Uso Interno:

e Andlise de solicitacdo de uso por Setor/Unidade da PMA.

e Verificacao de disponibilidade do imédvel.

e Formalizacao da destinacao sem necessidade de avaliacao.
e Acompanhamento da utilizacao.

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?
O processo PatrimoOnio Gestdo de Bens Imdveis para ser autuado requer:

e Documentacdo que comprove a propriedade ou posse do imével pelo municipio.
e Matricula atualizada do registro de imdveis (quando disponivel).

e ldentificacdo completa do bem imével (endereco, area, confrontacdes).

e Certidbes atualizadas de regularidade.

Quais sao os documentos necessdrios a esse tipo de processo?
O processo Patrimoénio - Gestdo de Bens Imdveis na sua instrucao é composto pelos
seguintes documentos:

e Escritura/Matricula (D1): Documentacdo de propriedade ou titulo de dominio
do imdével municipal, obtida junto ao Cartério de Registro de Imédveis.

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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e Certidoes (D2): Certidées negativas e de regularidade (INSS, FGTS, débitos
municipais, estaduais e federais) atualizadas.

e Memorial Descritivo (D3): Descricdo técnica detalhada do imdével contendo
caracteristicas fisicas, drea construida, area de terreno e confrontacdes.

e Relatdério Fotografico (D4): Documentacdao visual atualizada do imdvel,
incluindo fachada, areas internas e externas relevantes.

e Ficha de Cadastro Técnico (D5): Cadastro do imdvel no sistema da Diretoria
de Tributos, contendo informacdes técnicas e fiscais.

e Ficha de Tombamento Patrimonial (D6): Registro do imével no sistema
patrimonial da COPAT com nUmero de tombamento e valor atribuido.

e Relatdrio de Vistoria (D7): Documento que registra a situacao atual do imével,
estado de conservacao e necessidades de manutencao.

e Termo de Destinacao (D8): Documento formal que estabelece a destinacao do
imoével para uso especifico por Setor/Unidade da PMA.

e Memorando (D9): Comunicacdes administrativas internas entre
setores/unidades.

e Despacho (D10): Encaminhamentos e decisdes administrativas no processo.

e Outros que se fizerem necessarios: Documentos complementares conforme
especificidade da situacao.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?

e Lein.210.406, de 10 de janeiro de 2002, que institui o Cédigo Civil.

e Lei n.2 6.015, de 31 de dezembro de 1973, que dispde sobre os registros
publicos e d& outras providéncias.

e Lei n.2 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

e Lei Organica do Municipio de Amargosa.

e Decreto n.2 032, de 18 de marco de 2022 normatiza o controle da
movimentacao dos bens patrimoniais, moveis e imdveis, institui a
obrigatoriedade de realizar os procedimentos de reavaliacao, reducao ao valor
recuperavel de ativos, depreciacdao mensal, amortizacdo e exaustdo dos bens da
Prefeitura Municipal de Amargosa e da outras providencias.

e Decreto n.2 092, de 26 de Maio de 2025, que institui o Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI - como sistema oficial e Unico de processo eletronico
administrativo e gestdo do conhecimento no ambito do Municipio de Amargosa.

e Instrucao Normativa que dispde sobre as diretrizes gerais para a tramitacao
eletronica do processo Patriménio - Gestdao de Bens Imdveis, na Administracao
Publica Municipal.

ANEXO - MAPAS DE CONTEXTO E DIAGRAMAS DE FLUXO DO PROCESSO

Etapa 1: Identificacao e Regularizacao Documental
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Diagrama de Fluxo de Processo - Etapa 1

Eta | Quem realiza O aue & feito Documentos Préximo
pa a acao a utilizados destinatdrio
11 SEAFI.COPAT Identifica imével municipal a * *
ser cadastrado
Levanta documentacao D1 - *
1.2 SEAFI.COPAT existente Escritura/Matricula
1.3 SEAFI.COPAT DECISAO: Documentacao * *
completa e regular?
1.4 SEAFI.COPAT | S€ NAO: Identifica documentos * *
faltantes
1.5 | SEAFI.COPAT Providencla obtencao de D9 - Memorando Orgaos
documentos competentes
Aguarda retorno e recebe . D1 - .
1.6 SEAFI.COPAT ~ Escritura/Matricula *
documentagao i
D2 - Certidbes
1.7 | SEAFI.COPAT Se SIM: Consolida * *
documentacao
Organiza dossié documental do . D1 - ,
1.8 SEAFI.COPAT 7 Escritura/Matricula *
imovel i
D2 - Certidbes
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SEAFI.COPAT PJM.GAB Orgéos Competentes

Identifica imdvel municipal
a ser capastrado

I

Levanta documg¢ntagéo existente
- Escrityra/Matricula

i

alt [Documentacdo INCOMPLHTA ou IRREGULAR]

}

Identifica docurhentos faltantes

I

D9 - Memorando

Providencia fegularizagao
juridica e Jocumental

A

D1 - Escritura/Matricula
D2 - Certidoes

IA

Aguardajretorno e

[Documentagdo COMPLETAle REGULAR]

Consolida dgcumentagao

-

Organiza dosgié documental
D1 - Escrityra/Matricula
D2 - Certidoes

SEAFI.COPAT PJM.GAB Orgédos Competentes

Etapa 2: Cadastramento Técnico e Patrimonial

I

Eta Quem realiza , . Documentos Préoximo
~ O que é feito e - e
pa a acao utilizados destinatario
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Diagrama de Fluxo de Processo - Etapa 2

2.1 | SEAFI.COPAT Verifica existéncia de * SEAFI.DITRIB
cadastro técnico
Solicita cadastramento ou D9 - Memorando
2.2 SEAFI.COPAT . ~ D1 - SEAFI.DITRIB
atualizacao . .
Escritura/Matricula
2.3 | SEAFL.DITRIB DECISAO: Imovel ja * *
cadastrado?
= . D5 - Ficha de
Se NAO: Realiza cadastro P
2.4 SEAFI.DITRIB técnico novo Cadastro Técnico SEAFI.COPAT
2.5 SEAFI.DITRIB e SIM: Atualiza cadastro DS = Ficha de SEAFI.COPAT
existente Cadastro Técnico
26 SEAFI.COPAT Recebe informacdes do D5 - Ficha de %
cadastro técnico Cadastro Técnico
Registra imével no sistema D6 - Ficha de
2.7 SEAFI.COPAT 9 . . Tombamento *
patrimonial . .
Patrimonial
>8 SEAFI.COPAT Atribui nimero de * *
tombamento
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alt [Imével NAO cadastrad
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e georrefer

D5 - Ficha de Cadastro Técnico

fo técnico novo
enciamento

U

[Imével JA cadastrado]

Atualiza cadg
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D5 - Ficha de Cadastro Técnico
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Registra imé
patrimonial e ng
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Etapa 3: Documentacao e Valoracao

SEAFI.DITRIB
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Et Quem Proxi
realiza a R I~ Documentos mo
aap acao O que ¢ feito utilizados destin
atario
3. | seari.cop | Flaporamemorial | b3 . Memorial .
1 AT L Descritivo
imoével
3. | SEAFI.COP Realiza D4 - Relatério
documentagao e *
2 AT o Fotografico
fotografica
D1 -
Escritura/Matric
3. | SEAFL.COP Obtém valor de ula *
3 AT referéncia (OPT) D5 - Ficha de
Cadastro
Técnico
3. | seaFLcoP | B el o . .
4 AT patrime
imoével
3. | SEAFIL.COP Registra valor no D6 - Ficha de
. ; ; Tombamento *
5 AT sistema patrimonial . .
Patrimonial
3. | SEAFI.COP Atughz@ valores ) )
6 AT periodicamente

(OPT)

Diagrama de Fluxo de Processo - Etapa 3
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SEAFI.COPAT

Elabora memprial descritivo

D3 - Memorfal Descritivo

I

Realiza documentagao fotografica

D4 - Relatérip Fotografico

5

[Quanfo disponivel]

Obtém valor [de referéncia
D1 - Escrityra/Matricula

D5 - Ficha de Gladastro Técnico

&

Atribui valof patrimonial
ao imovel

I

Registra valgr no sistema
patrirponial
D6 - Ficha dg Tombamento

5

opt [Peripdicamente]

Atualiza valofes conforme
indices] oficiais

SEAFI.COPAT

I

Etapa 4: Controle e Monitoramento

Quem realiza a 2 Documentos Préximo
ST agao S s utilizados destinatario

4.1 SEAFI.COPAT Define periodicidade de * *
acompanhamento

4.2 SEAFI.COPAT Verifica situacao do imovel * *

periodicamente

Elabora relatério de D7 - Relatério N

4.3 SEAFI.COPAT situacdo (OPT) de Vistoria
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Diagrama de Fluxo - Etapa 4

4.4 SEAFI.COPAT DECISAO: Necessita * *
manutencgao?
4.5 SEAFI.COPAT | Se SIM: Solicita providéncias D9 - Setor/Unidade
Memorando responsavel
4.6 Setor/Unidade Executa manutencao % SEAFI.COPAT
responsavel necesséria
4.7 SEAFI.COPAT Registra manutencao D10 - Despacho *
realizada
4.8 SEAFI.COPAT Atualiza situacao no sistema * *
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Setor/Unidade

Define perigdicidade de
acomparjhamento

I

Verifica situagéo do imével
periodigamente

.

opt [Quandio necessario]

Elabora relatéfio de situagéo
D7 - Relatérjo de Vistoria

-

alt [Necessita MANUTENCAO]

l

D9 - Memorando

Executa manutgng¢do necessaria

Comunica conclusédo

Registra manutencao realizada
D10 - Dpspacho

[NAO necessita manutefgéo]

Atualiza situagéo no sistema

SEAFI.COPAT

Setor/Unidade
Responsavel

Etapa 5: Destinacao para Uso Interno

Etapa Quem realiza O que é feito Documentos Préximo
P a acao a utilizados destinatario
5.1 | Setor/Unidade Solicita uso de imovel D9 - Memorando | SEAFI.COPAT
solicitante municipal
5.2 SEAFI.COPAT Recebe e analisa solicitagao * *
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5.3 SEAFI.COPAT DECISAO: Imével disponivel? * *
Se NAO: Informa Setor/Unidade
-4 | SEAFI.COPAT indisponibilidade D10 - Despacho solicitante
55 SEAFI.COPAT Se SIM: Verifica ade.quagao ao * *
uso pretendido
5.6 SEAFI.COPAT DECISAO: Uso é adequado? * *
57 | SEAFI.COPAT Se NAO: Orienta sobre D10 - Despacho | ~Stor/Unidade
alternativas solicitante
58 SEAFI.COPAT Se SIM: Elabora termo de D8 - Termo de *
destinagao Destinagao
. . ~ D8 - Termo de .
5.9 SEAFI.COPAT Formallzg dlestlnagao do Destinacio Setor/l_Jnldade
imoével solicitante
D10 - Despacho
Atualiza registro de uso no * *
5.10 SEAFI.COPAT sistema
5.11 SEAFI.COPAT Acompanha utilizacao * *
periodicamente

Diagrama de Fluxo de Processo - Etapa 5

SEAFI.COPAT SEAFI.GAB

Setor/Unidade
Solicitante

D9 - Memorando

| I

Recebe e analisa solicitagdo

t

alt [Imével INDISPONIVEL]

]

D10 - Despacho

[Imével DISPONIVEL]

Verifica ad¢quacgédo ao
uso prgtendido

-

[Uso INADEQUIADO]

D10 - Despacho

+
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[Uso ADEQUADQ

Elabora termojde destinagao
D8 - Termo de Destinagao

I

D8 - Termo de Destinagao
D10 - Despacho

A

Atualiza redistro de uso
no sigtema

I

Acompanhp utilizagao
periodigamente

. O

m [Ha irregulafidade]

D10 - Despacho

Setor/Unidade
SEATLCOPAT SEAFLGAB

Legenda de Simbolos, Notacoes e Siglas:

e DECISAO: Ponto no processo onde uma condicdo deve ser avaliada para
determinar o préximo passo.

e ALT: Etapa alternativa apdés uma decisdo.

e OPT: Etapa opcional que pode ou nao ocorrer dependendo de circunstancias
especificas.

e *: Quando utilizado na coluna “Documentos utilizados” ou “Préximo destinatario”,
indica que ndo had documento especifico ou destinatario definido para aquela
etapa.

e D1, D2, ETC.: Referéncia aos documentos listados no Mapa de Contexto,
Diagramas de Fluxo e Mapa de Documentos.

e FGTS: Fundo de Garantia do Tempo de Servicgo.
e INSS: Instituto Nacional do Seguro Social.
e PJM: Procuradoria Juridica do Municipio.
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e PMA: Prefeitura Municipal de Amargosa.

e SEAFI.COPAT: Coordenacdo de Patrimoénio da Secretaria Municipal de
Administracao Financas e Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.DITRIB: Diretoria de Tributos da Secretaria Municipal de Administracao
Financas e Desenvolvimento Institucional.

e SEI: Sistema Eletronico de Informacodes.

Mapa de Documentos

Codig Documento Finalidade ResponsaveIN EE
o elaboracao
D1 Escritura/Matricula DoctlJmentac_;ao d’e 'proprlledlade ou Cartério de, Rgglstro de
titulo de dominio do imdvel Imoveis
L . Orgéos competentes
D2 Certiddes Creertﬁgfisc’j:sgadtg/iﬁéevgle (Receita Federal, Estadual,
9 Municipal, INSS, FGTS)
D3 Memqr'lal Descricao te'cnllca detalhada do SEAFI.COPAT
Descritivo imovel
D4 Relatorio Documentac&o visual do imével SEAFI.COPAT
Fotografico
D5 Ficha d,e C_adastro Cadastro do _|moygl no sistema SEAFI.DITRIB
Técnico tributario
Ficha de Registro patrimonial com nimero
D6 Tombamento 9 p SEAFI.COPAT
. . de tombamento
Patrimonial
Relatério de Situagao atual e estado de
b7 Vistoria conservagao do imével SEAFI.COPAT
D8 Termo dNe Formalizagao _deluso especifico do SEAFI.COPAT
Destinacao imoével
D9 Memorando Comunicacoes administrativas SEAFI.COPAT /
internas Setor/Unidade solicitante
D10 Despacho Encamlnhar'n§ntos.e decisdes SEAFI.COPAT
administrativas

Responsavel: Municipio de Amargosa.
Elaborado por: e-Governancga Consultoria.

il
Sel o
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Getulio Almeida Sampaio, Prefeito
Municipal, em 16/12/2025, as 16:08, conforme Medida Proviséria n? 2.200-2, de
24/08/2001. Decreto Federal n? 8539, de 08/10/2015. Lei n® 14.063, de
23/09/2020. E, o Decreto Municipal n? 92, de 26/05/2025.
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Praca Lourival Monte, 001, - Bairro Centro, Amargosa, BA, CEP 45300-000, .
Processo n?2 2901007.00095420/2025-61
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DECRETO (N2 247/2025)

>*

MUNICIPIO DE AMARGOSA

GP.GAB

DECRETO N2 247, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025.

Aprova a Instrucao Normativa N.2 25/2025, da
Secretaria Municipal de Administracao,
Financas e Desenvolvimento Institucional,
que institui e dispoe sobre as diretrizes gerais
para a tramitacdao eletrénica do processo
Compras - Pagamento Indenizatério, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes legais que |lhe confere o art. 78, V da Lei Organica do Municipio de
Amargosa e, em conformidade com o art. 42 do Decreto n.2 092, de 26 de maio de
2025.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugao Normativa SEI N.2 25/2025, da
Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Desenvolvimento Institucional,
que institui e dispbde sobre as diretrizes gerais para a tramitacdo eletrénica do
processo Compras - Pagamento Indenizatério, no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Amargosa.

Art. 22, Os procedimentos para a tramitacao eletrénica do processo sao
de obrigatéria observancia e devem ser praticados exclusivamente por todos os
setores/unidades da estrutura organizacional, no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Amargosa.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2025.

Getulio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SEI N.2 25/2025 DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL.

Institui e dispée sobre as diretrizes gerais
para a tramitacao eletrénica do processo
Compras - Pagamento Indenizatdorio, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANGCAS E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, no uso de suas atribuicdes:

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETIVO E CONCEITOS

Art. 1°. Estabelecer que o processo Compras - Pagamento Indenizatério,
no ambito da Administragdo Pudblica Municipal, serd autuado e tramitado
exclusivamente no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl).

Art. 29, Para os fins desta Instrugao Normativa consideram-se:

I - Administrado: pessoa fisica ou juridica, com ou sem fins lucrativos,
que assume obrigagcao com a Administracao Publica de entregar bens ou prestar
servigos, assume parceria, mediante relagcao obrigacional ou, ainda, que participa de
certame licitatério independente de vir a ser contratada;

Il - Interessado: toda pessoa fisica, juridica ou érgao que seja titular de
direitos ou esteja no exercicio de direito de representacao;

Il - Processo Administrativo de Reconhecimento de Divida: conjunto de
procedimentos destinado a apuracdo de existéncia de divida da Administracao para
com o Administrado;

IV - Setor/Unidade Gestor: 6rgao gestor do instrumento contratual, do
processo licitatério ou responsdavel pela instrumentalizacdo da relacdo obrigacional
em relacado a servico ou mercadoria.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS
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Art. 32. O processo Compras - Pagamento Indenizatério tem como
setor/unidade gestor do processo a Secretaria Municipal de Administracao, Financgas
e Desenvolvimento Institucional (SEAFI), por intermédio do Gabinete do Secretario
(SEAFI.GAB), em coordenacdo com a Superintendéncia de Planejamento
Orcamentario (SEAFI.SUPLAN), Assessoria Juridica (SEAFI.AJU), Superintendéncia de
Contabilidade (SEAFI.SUCONT) e Superintendéncia de Financas (SEAFI.SUFIN).

Art. 4°. A SEAFI.GAB, caberé:

I - propor as diretrizes para o0s processos operacionalizados pelo
setor/unidade;

Il - analisar e propor melhorias para a tramitacdo eletrénica do processo;

Il - definir o nivel de acesso do processo e dos documentos;

IV - definir o fluxo do processo;

V - solicitar ao érgao gestor do SElI a inclusdo e/ou alteracdes
necessdarias na parametrizacdo do sistema relativa ao processo.

Art. 52. As atribuicbes relacionadas no art. 32 deverao observar o
disposto na Instrucao Normativa SElI N.2 02/2025, da Secretaria Municipal de
Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional, que dispde sobre as
diretrizes gerais para a tramitacao eletrénica do processo Gestao de Processos -
Mapeamento e Modelagem, no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Amargosa.

CAPITULO 11l
DO PROCESSO

Art. 62. O processo Compras - Pagamento Indenizatério, no ambito da
Administragdo Publica Municipal, quanto ao nivel de acesso, serd autuado como
“restrito”.

Art. 72. O fluxo operacional do processo e os documentos a ele relativos
deverao seguir as orientagdes na forma do Anexo desta Instrugcao Normativa (IN).

Art. 82. O processo Compras - Pagamento Indenizatério serd utilizado no
ambito desta Municipalidade para a propositura e realizacdo do processo
administrativo de reconhecimento de divida.

Art. 92. Os pedidos de vistas relativo ao processo eletrénico deCompras
- Pagamento Indenizatério, deverao ser formalmente realizados pelo Administrado
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e/ou Interessado, sendo que a disponibilizacao do acesso ao processo e/ou
documento especifico se dard por meio do envio de correspondéncia eletrénica,
ficando os devidos registros no processo.

Paragrafo Unico. Os pedidos de vistas deverao ser obrigatoriamente
digitalizados e inseridos no processo, sendo sucedidos pelo registro da
disponibilizacao do acesso.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. Na transicao dos processos em andamento, do meio fisico para o
meio eletrénico, a autuacdao dos processos, serd de responsabilidade Unica e
exclusiva do setor/unidade gestor do referido processo, devendo ser seguida uma
das seguintes diretrizes indicadas a seguir.

I - em processos existentes, qualquer nova tramitacdao ocorrerd no
mesmo volume fisico até a conclusdo do processo, nao havendo autuacao eletrbénica
neste caso.

I - em processos existentes, qualquer nova tramitacao ocorrerd no
processo eletrénico, devendo ser encerrado volume fisico e iniciado o processo
eletrénico. O volume fisico devera conter o termo de encerramento de tramite fisico
e o processo eletrénico deverd conter o termo de abertura de processo eletrénico.
Em ambos os documentos devera haver a referéncia circular ao niumero do processo
fisico e ao nimero do processo eletrénico (SEl).

Art. 11. Independentemente da regra de transicao adotada, novos
processos do tipo instituido nesta normativa deverdao ser autuados e tramitados
eletronicamente.

Art. 12. Os documentos que compde o processo, produzidos no ambito
da PMA e instituidos por esta IN, deverdo obrigatoriamente ser produzidos,
assinados e tramitados exclusivamente no SEI.

Paradgrafo Unico. Os documentos e atos praticados pelos usudrios
internos do SEI serao assinados nos termos da Instrucao Normativa SEI N.2 03/2025,
da Secretaria Municipal de Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional,
que dispde sobre os critérios de uso, criacao e redefinicdo da Assinatura Eletrbénica,
na Administragcao Publica Municipal.

Art. 13. O setor/unidade gestor do processo poderd requerer documentos
complementares, para a continuidade do tramite da devida instrugao processual.
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Joanildo Borges de Jesus
Secretdrio Municipal de Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional

ANEXO - Base de Conhecimento do Procedimento para o Processo Compras -
Pagamento Indenizatério.

PROCEDIMENTO PARA O PROCESSO DE COMPRAS - PAGAMENTO
INDENIZATORIO

Qual é o tipo de processo?

Esta base de conhecimento estd relacionada com o processo de Compras -
Pagamento Indenizatério, que compreende os procedimentos para reconhecimento
formal de dividas da Administracdo PuUblica Municipal decorrentes de servicos
prestados, bens fornecidos ou indenizacdes devidas, seguido da autorizacao e
execucao do pagamento.

Qual é o setor/unidade gestor do processo?

O setor/unidade gestor do processo é a Secretaria Municipal de Administracdo
Financas e Desenvolvimento Institucional (SEAFI), por intermédio do Gabinete do
Secretdrio (SEAFI.GAB), em coordenacdo com a Superintendéncia de Planejamento
Orcamentdario (SEAFI.SUPLAN), Assessoria Juridica (SEAFI.AJU), Superintendéncia de
Contabilidade (SEAFI.SUCONT) e Superintendéncia de Finangas (SEAFI.SUFIN).

Quais sao as tarefas necessdrias a execucao do processo?

Para a realizacdo do processo de Compras - Pagamento Indenizatério, devem ser
executadas as seguintes etapas conforme detalhado no mapa de contexto e fluxos
apresentados a segquir.

Etapa 1 - Solicitacdao e Analise de Cabimento:
e Um Setor/Unidade municipal identifica a necessidade de reconhecimento de
divida.

e O setor/unidade encaminha memorando com documentacdao comprobatdéria da
divida.

e A SEAFI.GAB analisa a solicitagao e verifica o cabimento da despesa.

e Elabora relatério preliminar sobre a viabilidade do reconhecimento.

Etapa 2 - Andlise Orcamentaria e Juridica:

A SEAFI.SUPLAN verifica disponibilidade orcamentaria.
A solicitagdo é encaminhada a SEAFI.AJU para anadlise juridica.
A SEAFI.AJU emite parecer sobre a legalidade do reconhecimento da divida.

Caso haja necessidade, solicita-se manifestacao da PJM.GAB.

Etapa 3 - Decisao e Autorizacao de Pagamento:
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e O GP.GAB recebe o processo com os pareceres técnico e juridico.
e Avalia a procedéncia do reconhecimento da divida.
e Emite termo de reconhecimento de divida ou despacho de indeferimento.
e Em caso de deferimento, autoriza o empenho e pagamento.
Etapa 4 - Execucao do Pagamento:
e A SEAFIL.SUCONT realiza o empenho da despesa e o registro contabil do
reconhecimento.
e A SEAFI.SUFIN efetua o pagamento ao credor.
e O processo € arquivado com comprovante de pagamento.
e CGM/SEAFI.PCONT realiza prestagao de contas junto ao TCM.

Cada etapa contempla pontos de decisdo e possiveis caminhos alternativos
conforme detalhado nos mapas de contexto e fluxogramas apresentados no anexo
deste documento.

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?
O processo de Compras - Pagamento Indenizatério para ser autuado requer:

e ldentificacdo clara da divida a ser reconhecida (origem, valor, credor).

e Documentacdo comprobatéria do fornecimento do bem, prestacdo do servico ou
fato gerador da indenizacao.

Justificativa fundamentada da necessidade de reconhecimento da divida.
Demonstracao da liquidez e certeza da divida.

Comprovacao de que nao houve dolo, ma-fé ou culpa do credor.

Disponibilidade orcamentaria e financeira para o pagamento.

Quais sao os documentos necessdrios a esse tipo de processo?
O processo de Compras - Pagamento Indenizatério na sua instrucdao é composto
pelos seguintes documentos:
e Memorando (D1l): Documento de comunicacdo entre setores/unidades
administrativos, utilizado para solicitar o reconhecimento da divida.

e Despacho (D2): Documento que expressa a ordem ou manifestagcao da
autoridade administrativa.

e Parecer Juridico (D3): Ato pelo qual a SEAFI.AJU ou PJM.GAB emite opinido
sobre a legalidade do reconhecimento da divida.

e Oficio (D4): Modalidade de comunicacao entre entidades de diferentes ambitos,
utilizado para notificacao ao credor.

e Nota Fiscal ou Documento Equivalente (D5): Documento que comprova o
fornecimento de bem ou prestacao de servico.

e Relatdrio Preliminar (D6): Documento elaborado pela SEAFI.GAB apdés andlise
inicial da solicitacao.
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Parecer Técnhico Orcamentario (D7): Documento que atesta a disponibilidade
orcamentdria para o pagamento.

Termo de Reconhecimento de Divida (D8): Documento emitido pelo GP.GAB
qgue reconhece formalmente a divida e autoriza o pagamento.

Nota de Empenho (D9): Documento que registra o comprometimento da
despesa orcamentaria.

e Ordem de Pagamento (D10): Documento que autoriza a execucao financeira

do pagamento ao credor.

e Comprovante de Pagamento (D11): Documento que comprova a efetivacao

do pagamento da divida reconhecida.

e Relatdrio de Prestacao de Contas (D12): Documento elaborado pela CGM

para prestacao de contas ao Tribunal de Contas do Municipio (TCM).

e Outros que se fizerem necessarios: Documentos complementares como

contratos, termos aditivos, certiddes, laudos técnicos ou outros que comprovem a
origem e liquidez da divida.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?

e | ei Organica do Municipio de Amargosa.

e lei Federal 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais de Direito

Financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da Uniao, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

e lei Complementar n.2 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de

financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal. Lei de
Responsabilidade Fiscal.

e lei Federal n.2 14.133, de 1°2 de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos.

e Decreto n.2 092, de 26 de maio de 2025 que o Sistema Eletrénico de

Informacgdes - SEI - como sistema oficial e Unico de processo eletréonico no ambito
do Municipio de Amargosa.

e Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) vigente.
e Instrugcao Normativa que dispde sobre as diretrizes gerais para a tramitagao

eletrénica do processo de Compras - Pagamento Indenizatério, na Administracao
Publica Municipal.

ANEXO - MAPAS DE CONTEXTO E DIAGRAMAS DE FLUXO DO PROCESSO

Etapa 1: Solicitacao e Anadlise de Cabimento

Quem et
Etapa realiza a O que é feito Doc_u_mentos Pr9X|mlo_
= utilizados destinatario
acao
11 Setor/Unidade Identifica necessidade de * Setor/Unidade
’ da PMA reconhecimento de divida da PMA
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

. , - D5 - Nota Fiscal o .
1.2 Setor/Unidade Reune documentacao Documelnto u Setor/Unidade
da PMA comprobatéria Equivalente da PMA
Setor/Unidade Elabora memorando
1.3 da PMA solicitando reconhecimento D1 - Memorando SEAFL.GAB
D1 - Memorando
1.4 SEAFI.GAB Recebg e an?llsa a D5 - Nota Fiscal ou SEAFI.GAB
solicitagao Documento
Equivalente
1.5 SEAFI.GAB Verifica o cabimento da * SEAFI.GAB
despesa
1.6 SEAFI.GAB DECISAC: O * *
reconhecimento é cabivel?
Se NAO: Elabora despacho Setor/Unidade
1.7 SEAFI.GAB informando a inviabilidade D2 - Despacho da PMA
1.8 SEAFI.GAB Se SIM: Elapora relatério D6 - Relgtorlo SEAFI.SUPLAN
preliminar Preliminar

Diagrama de Fluxo - Etapa 1
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Setor/Unidade da PMA SEAFI.GAB SEAFI.SUPLAN

1.1: Identifica necessidade de
reconhecimgnto de divida

e O

1.2: Reline documerjtagao comprobatéria
(D5-Nota Fiscal/Dogumento Equivalente)

e >

1.3: Solicita reconhecimento de divida
(D1-Memorando)

1.4: Recebe e apalisa solicitagdo
(D1-Memorando|/ D5-Nota Fiscal)

)

1.5: Verifica cabirhento da despesa

A

” [Reconhecimento ngo é cabivel]

1.6: DECISAO - Recpnhecimento cabivel?

1.7: Informa inviabilidade
(D2-Despacho)

[Reconhecimento é cabivel]

1.8: Elabora relfatério preliminar
(D6-Relatérip Preliminar)

A

Encaminha para analise orgamentaria

Setor/Unidade da PMA SEAFI.GAB SEAFI.SUPLAN

Etapa 2: Analise Orcamentaria e Juridica

Etapa re%lili‘;:‘a O que é feito DB 1 i
P = a utilizados destinatario
agcao
2.1 | SEAFI.SUPLAN Recebe processo e D6 - Relatorio SEAFI.SUPLAN
documentagao Preliminar
2.2 | SEAFI.SUPLAN Verifica disponibilidade * SEAFI.SUPLAN
orcamentaria
2.3 SEAFI.SUPLAN Elabora parecer t.ecnlco D7 - Parecer 'Iie_cmco SEAFI.AJU
orcamentario Orcamentario
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Diagrama de Fluxo - Etapa 2

D1 - Memorando
D5 - Nota Fiscal
Recebe processo para anélise D6 - Relatério
2.4 SEAFI.AJU juridica Preliminar SEAFI.AJU
D7 - Parecer Técnico
Orcamentario
Analisa a legalidade do *
2.5 SEAFI.AJU reconhecimento SEAFI.AJU
DECISAO: E necessaria " N
2.6 SEAFIL.AJU manifestacao da PJM.GAB?
OPT: Se SIM: Encaminha para
2.7 SEAFI.AJU PJM.GAB D2 - Despacho PJM.GAB
OPT: Emite parecer juridico ) -
2.8 PJM.GAB complementar D3 - Parecer Juridico SEAFI.AJU
2.9 SEAFI.AJU Emite parecer juridico final D3 - Parecer Juridico GP.GAB
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(D6-Relatori

2.2: Verifica disponi

2.3: Elabora parecer
(D7-Parecer Técrfico Orgamentario)

SEAFI.SUPLAN

le processo
b Preliminar)

>

ilidade orgcamentaria

e >

técnico orgamentario

e >

Encaminha para analise juridica
(D6-Relatério / D7-Parecer)

SEAFI.AJU

SEAFI.SUPLAN

Etapa 3: Decisao e Autorizacao de Pagamento

2.4: Recebe processo
(D1, D5 D6, D7)

e >

2.5: Analisa legalidade do reconhecimento

e >

PJM.GAB GP.GAB

alt

2.6: DECISAO - Marlifestagdo PJM.GAB?

e >

[Requer parecer complementar da PJM1]

2.7: Encaminha para PJM.GAB
(D2-Despacho)

Retorna parecer

2.8: Emite parecr complementar
(D3-Parecpr Juridico)

Prossegue pom analise

e >

[Andlise direta pela SEAFI.AJU]

2.9: Emite pareger juridico final
(D3-Parecgr Juridico)

e >

Encaminha para defisédo
(D3-Parecer Jurid|co)

SEAFI.AJU

PJM.GAB GP.GAB

Eta

Quem
realiza a
pa agao

O que é feito

Documentos utilizados

Préximo
destinatario
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D6 - Relatério Preliminar

Recebe processo com P
p D7 - Parecer Técnico

3.1 GP.GAB pareceres técnico e o a GP.GAB
iuridico rgamentarlp .
J D3 - Parecer Juridico
3.2 GP.GAB Avalia a proc_edenaa do * GP.GAB
reconhecimento
DECISAO: Defere o % *

3.3 GP.GAB reconhecimento?

Se NAO: Elabora despacho

Setor/Unidad

3.4 GP.GAB D2 - Despacho

de indeferimento e da PMA
35 GP.GAB Se SIM: Emite termo de D8 - Termo de SEAFI.SUCON
: ’ reconhecimento de divida Reconhecimento de Divida T
Autoriza empenho e D8 - Termo de SEAFI.SUCON
3.6 GP.GAB . oo
pagamento Reconhecimento de Divida T

Diagrama de Fluxo - Etapa 3

GP.GAB Setor/Unidade da PMA SEAFI.SUCONT

3.1: Recebe procepso com pareceres
(D6-Relatério / D7-Parecer Orggmentario / D3-Parecer Juridico)

3.2: Avalia procedéndia do reconhecimento

3.3: DECISAO - Defgre reconhecimento?

O

U

U

alt [Reconhecimento indeferido]

3.4: Elabora despacho de indeferimento
(D2-Despacho)

[Reconhecimento deferido]

3.5: Emite termo de reconhecimento
(D8-Termo de Reconhecimento)

O

3.6: Autoriza empg¢nho e pagamento
(D8-Termo de Reconhecimento)

O

Encaminha para execug¢go

GP.GAB Setor/Unidade da PMA SEAFI.SUCONT
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Etapa 4: Execucao do Pagamento

Diagrama de Fluxo - Etapa 4

Quem .
Etapa realiza a O que é feito 2 LT Lo AR
= utilizados destinatario
acao
Recebe autorizacao de D8 - Termo de
4.1 SEAFI.SUCONT Reconhecimento de SEAFI.SUCONT
empenho e pagamento Divi
ivida
4.2 | SEAFI.SUCONT Realiza o empenho da D9 - Nota de Empenho | SEAFI.SUCONT
despesa
4.3 | SEAFI.SUCONT Procede ao registro D9 - Nota de Empenho | SEAFI.SUFIN
contabil do reconhecimento
4.4 SEAFI.SUFIN Recebe processo com D9 - Nota de Empenho | SEAFI.SUFIN
empenho realizado
4.5 | SEAFLSUFIN Emite ordem de D10 - Ordem de SEAFI.SUFIN
pagamento Pagamento
4.6 SEAFI.SUFIN Efetua o pagamento ao D10 - Ordem de Credor
credor Pagamento
4.7 SEAFI.SUFIN Obtém comprovante de D11 - Comprovante de SEAFIL.SUFIN
pagamento Pagamento
4.8 SEAFI.SUFIN N_ogflca o setor/unldadeN D4 - Oficio Setor/Unidade
solicitante sobre conclusao da PMA
4.9 SEAFI.SUFIN Encamlnha~ processo para D11 - Comprovante de CGM
prestacao de contas Pagamento
4.10 CGM Elaborawrelatorlo de D12 - F}elatorno de TCcM
prestacao de contas Prestacao de Contas
Remete prestagdo de D12 - Relatério de
411 CGM contas ao TCM Prestacao de Contas TCM
4.12 SEAFI.SUFIN Arquiva o processo * *
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SEATISUEONT SEAT ST Seieriniiade de PUA

-
o
ko

Lk

Lk

y -

SEATISUEONT E Serinisade e PYA s

Legenda de Simbolos, Notacoes e Siglas:
e DECISAO: Ponto no processo onde uma condicdo deve ser avaliada para
determinar o préximo passo.
e ALT: Etapa alternativa apés uma decisdo.

e OPT: Etapa opcional que pode ou nao ocorrer dependendo de circunstancias
especificas.

e *: Quando utilizado na coluna “Documentos utilizados” ou “Préximo destinatario”,
indica que ndao had documento especifico ou destinatario definido para aquela
etapa.

e D1, D2, etc.: Referéncia aos documentos listados no Mapa de Contexto,
Diagramas de Fluxo e Mapa de Documentos.
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e GP.GAB: Gabinete do Gabinete do Prefeito.
e PJM.GAB: Gabinete da Procuradoria Juridica do Municipio.
e PMA: Prefeitura Municipal de Amargosa.

e SEAFI.GAB: Gabinete da Secretaria Municipal de Administracdao Financas e
Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.AJU: Assessoria Juridica da Secretaria Municipal de Administracdo
Financas e Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.SUCONT: Superintendéncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Administracdao Financas e Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.SUFIN: Superintendéncia de Financas da Secretaria Municipal de
Administracdo Finangas e Desenvolvimento Institucional.

e SEAFI.SUPLAN: Superintendéncia de Planejamento Orcamentdrio da Secretaria
Municipal de Administracao Financas e Desenvolvimento Institucional.

e CGM: Controladoria Geral do Municipio.
e TCM: Tribunal de Contas do Municipio.
e SEI: Sistema Eletrénico de Informacodes.

Mapa de Documentos

Responsavel
Cédigo Documento Finalidade pela
elaboracao
D1 Memorando Comunicacao interna solicitando Setor/Unidade
reconhecimento de divida. da PMA
Expressar ordem ou manifestacao da GP.GAB,
D2 Despacho autoridade administrativa SEAFI.GAB ou
’ SEAFI.AJU
P Emitir opiniao sobre a legalidade do SEAFI.AJU ou
b3 Parecer Juridico reconhecimento. PJM.GAB
D4 Oficio Comunicacgao formal para potlflcagao ao SEAFI.SUFIN
credor ou setor/unidade.
Nota Fiscal ou Comprovar fornecimento de bem ou
D5 Documento P N . Credor
. prestacao de servigo.
Equivalente
D6 Relgtquo Analisar V|ab|I|dad,e.do .re.cgnheomento apos SEAFI.GAB
Preliminar analise inicial.
D7 Parecer Tec,n!co Atestar disponibilidade orcamentaria para o SEAFI.SUPLAN
Orcamentario pagamento.
Termo de . .
D8 Reconhecimento Reconhecer forma;maerr;teen?odlwda e autorizar GP.GAB
de Divida pag )
D9 Nota de Empenho Registrar comprometlrr]e.nto da despesa SEAFI.SUCONT
orgamentaria.
D10 Ordem de Autorizar execucao financeira do pagamento. SEAFI.SUFIN
Pagamento
D11 Comprovante de Comprovar efetlvalgf:\o do pagamento da SEAFI.SUFIN
Pagamento divida.
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Relatério de Prestar contas ao Tribunal de Contas do
D12 Prestacao de Municipio sobre o reconhecimento e CGM
Contas pagamento.

Responsavel: Municipio de Amargosa.
Elaborado por: e-Governanca Consultoria.

Documento assinado eletronicamente por Getulio Almeida Sampaio, Prefeito
Municipal, em 16/12/2025, as 16:34, conforme Medida Proviséria n? 2.200-2, de
24/08/2001. Decreto Federal n2 8539, de 08/10/2015. lLei n® 14.063, de
23/09/2020. E, o Decreto Municipal n? 92, de 26/05/2025.

. .i
SeL o
assinatura

eletrdnica

_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site clique aqui,
= informando o cédigo verificador 00000296044 e o codigo CRC DF913E71.

Praca Lourival Monte, 001, - Bairro Centro, Amargosa, BA, CEP 45300-000, .
Processo n? 2901007.00095430/2025-05
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EDITAL DE NOTIFICAGAO (AUTO DE INFRAGAO Ne¢ 023/2025)

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/N, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: 45300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSITO — SMT
EDITAL DE NOTIFICACAO DE AUTUAGAO POR INFRACAO DE TRANSITO

N. 23/2025

A Superintendéncia Municipal de Transito do Municipio de Amargosa, ho uso de suas atribuicdes,
com fulcro nos artigos n2 281 e n® 282 do Cédigo de Trénsito Brasileiro e ha Resclugdo n? 918/2022
do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, notifica os infratores sobre as respectivas autuagdes
por infragGes de Trénsito cometidas, concedendo-lhes, o direito de ampla defesa conforme o prazo de
30 dias a partir desta publicagdo

NR AIT PLACA |DT. AUTUAGCAO| INFRAGAO LOCAL VL ¢/ DESCONTO | VL MULTA
AT00007945 | FUABHOS | 12/12/2025 60501 RUA DR. BERTINO PASSOS RS 234,78 RS 293,47
ATO0007575 | JPQ7304 29/11/2025 60412 AVENIDA DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

AVENIDA ABELARDO
AT00007427 | NTEGE88 | 09/12/2025 60501 VELOSO RS 234,78 RS 293,47
AT00007942 | NTV6B72 | 10/12/2025 68580 AV. ABELARDO VELOSO RS 104,13 RS 130,16
AT00007944 | NYQ1CO2 | 12/12/2025 60501 RUA DR. BERTINO PASSOS RS 234,78 RS 293,47
AVENIDA ABELARDO
AT00007426 | PEHOD81 | 09/12/2025 60501 VELOSO RS 234,78 RS 293,47
RUA CORONEL PEDRO
AT00007576 | PLIBB8S8O 04/12/2025 50100 CALMON RS 704,33 RS 880,41
AVENIDA GOVERNADOR
AT00007428 | PLICI43 09/12/2025 54521 LOMANTO JUNIOR RS 156,18 RS 195,23
AT00007940 | PLXOG79 10/12/2025 70301 R. DR ROBERTO SANTOS RS 234,78 R$ 293,47
AT00007939 | PLX0OG79 10/12/2025 70481 AV. LAURO DE FREITAS RS 234,78 RS 293,47
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/N, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: 45300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

AT00007429 | QMKOJ80 | 09/12/2025 54521 RUA JOAO LEAO SALES RS 156,18 RS 195,23
AT00003153 | RDA1C40 | 05/12/2025 76332 RUA MANOEL PASSOS RS 234,78 R$ 293,47
AT00006642 | RDC3A54 | 04/12/2025 55680 AVENIDA DR LUIS SANDE RS 156,18 RS 195,23
R. DR. AGENOR GUEDES DE
AT00007941 | RPM7C46| 10/12/2025 55680 ARAUIJO RS 156,18 RS 195,23
AT00007943 | RPY5A03 | 10/12/2025 60501 AV. DR LUIS SANDE RS 234,78 R$ 293,47
AT00006641 | RPY9J41 04/12/2025 70481 AVENIDA DR LUIS SANDE RS 234,78 RS 293,47
ATO0006640 | RPYSJ41 04/12/2025 51930 AVENIDA DR LUIS SANDE RS 234,78 RS 293,47
AT00007938 | SKO6H79 | 05/12/2025 65992 RUA RUY BARBOSA RS 234,78 RS 293,47
AT00007937 | SKO6H79 | 05/12/2025 73400 RUA RUY BARBOSA RS 104,13 RS 130,16
TOTAL: 19

Amargosa, 16 de Dezembro de 2025

Superintendéncia de Transito
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EDITAL DE NOTIFICAGAO (PENALIDADE Ne 021/2025)

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/IN, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSITO
EDITAL DE NOTIFICACAO DE PENALIDADE

N. 21/2025

A Superintendéncia Municipal de Trénsito do Municipio de Amargosa, ho uso de suas atribui¢des,
com fulcro nos artigos n2 281 e n® 282 do Cédigo de Trénsito Brasileiro e ha Resclugdo n? 918/2022
do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, notifica os infratores sobre as respectivas autuagdes
por infragGes de Trénsito cometidas, concedendo-lhes, o direito de ampla defesa conforme o prazo de
30 dias a partir desta publicagéo.

NR AIT PLACA DT. AUTUAGAO | INFRAGAO LOCAL VL ¢/ DESCONTO VL MULTA
AT00006960 | BVA3139 06/09/2025 55414 PRACA IRACI SILVA RS 156,18 RS 195,23
ATO0006956 | BXS2911 06/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007554 | BXS2911 13/09/2025 55500 AV. DR LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16
AT00007557 | CAX8G91 13/09/2025 55500 AV. DR LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16

AV. ANTONIO CARLOS

AT00006970 |CMP0O850 10/09/2025 60412 MAGALHAES RS 156,18 RS 195,23
AT00006965 | DCGBES0 08/09/2025 54870 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007101 | DKC7393 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00003149 | EOK3A03 20/09/2025 55411 PRACA DA FEIRA LIVRE RS 156,18 RS 195,23
ATO0007551 | EOZ2841 06/09/2025 55414 RUA RIACHUELO RS 156,18 RS 195,23

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terca-feira -53- 1Al 1ot
16 de dezembro de 2025 Diario OflClal do

Ano VIII ¢ Edi¢cdo N° 4670 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/IN, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

PRACA DUQUE DE
AT00007547 | FIELB39 06/09/2025 55414 CAXIAS RS 156,18 RS 195,23
AT00006991 | FRBOE17 13/09/2025 55500 AV. DR. LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16
RUA NARCISO
AT00006996 | FSG5029 15/09/2025 57380 ALMEIDA MUNIZ RS 234,78 RS 293,47
AT00006997 | FSG5029 15/09/2025 60411 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007117 | FSSOHO9 23/09/2025 60412 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006955 |GOV3202 06/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007546 | HDT6A44 06/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007106 | HIU3853 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 R$ 195,23
AT00007103 |[HMQ7115 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
ATO0006988 | JLK7686 12/09/2025 55500 RUA JOAO LEAL SALES RS 104,13 RS 130,16
AT00007111 |[JMQ1576 20/09/2025 55414 PRACA IRACI SILVA RS 156,18 RS 195,23
AT00007561 | JIMRIF93 13/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
ATO0007000 | JNS6743 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT0O0006957 | JOG0123 06/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007556 | JOG1777 13/09/2025 55500 AV. DR LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16
ATO0007107 | JPBO759 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006994 | JPO6359 13/09/2025 55680 RUA MILTON COHIM RS 156,18 RS 195,23
RUA SAO RAFAEL
ATO0006986 | IPX1336 12/09/2025 54521 SUCUPIRA RS 156,18 R$ 195,23
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/IN, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

AT00007109 |JQGO0215 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007102 |JQM3B92 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006973 | JQV5587 10/09/2025 60412 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007555 | JOX2439 13/09/2025 55500 AV. DR LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16
AT00007543 | JRIB212 06/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006974 | IRWICO8 10/09/2025 60503 AV. DR. LUIS SANDES RS 234,78 RS 293,47
AT00007544 | JRX2585 06/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00007112 | JSG4I76 20/09/2025 55414 PRACA IRACI SILVA RS 156,18 RS 195,23

RUA DR. AGENOR
ATO0007119 | JSL3A86 23/09/2025 60501 ARAUJO RS 234,78 RS 293,47

ATO0006987 | ISR1410 12/09/2025 55250 RUA GILDA FERREIRA RS 104,13 RS 130,16

AV. GOV. LOMANTO
AT0O0006975 | MAY7643 10/09/2025 55414 JUNIOR RS 156,18 RS 195,23

AV. ANTONIO CARLOS
AT0O0007535 |MEG6C53 19/08/2025 51691 MAGALHAES RS 2.347,83 RS 2.934,79

AT00006958 |NTD3G35 06/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

AV. ANTONIO CARLOS

AT00006962 |NTO2101 08/09/2025 54521 MAGALHAES RS 156,18 RS 195,23
AT00007562 |[NYMO352 13/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006993 |[NYM8643 13/09/2025 54790 AV. DR. LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16
AT00006977 | NYR5F53 10/09/2025 70481 AV. LOMANTO JUNIOR RS 234,78 RS 293,47
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/IN, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

RUA CEL. PEDRO
AT00006978 | NYSOBOO 11/09/2025 55680 CALMOM RS 156,18 RS 195,23

PRACA DR. HELIO

ATO0006968 | NYV1380 08/09/2025 55414 NEVES DA ROCHA RS 156,18 RS 195,23

ATO0007105 | NYV7219 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

ATO0007564 | NYX6A40 13/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

AT00007542 | NZB2F53 06/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

ATO0007560 | NZF8790 13/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
NZM1B2 RUA VEREADOR

AT0O0006989 7 12/09/2025 70301 CARLOS LIMA RS 234,78 RS 293,47

AV. ANTONIO CARLOS

AT00006963 | NZU1ES0 08/09/2025 54521 MAGALHAES RS 156,18 RS 195,23
NZW1AB6 RUA DR. ROBERTO

AT00007115 7 23/09/2025 66371 SANTOS RS 156,18 R$ 195,23
NZW1A6 RUA DR. ROBERTO

AT00007116 7 23/09/2025 73400 SANTOS RS 104,13 RS 130,16

AT0O0006981 | NZZ5C45 12/09/2025 54521 AV. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

AT00007415 | OQB2I69 19/09/2025 55680 AV. GETULIO VARGAS RS 156,18 R$ 195,23

AT00007563 | OUJ4J50 13/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

AV. DR. ABELARDO

AT00007122 | OVA1684 23/09/2025 54521 VELOSO RS 156,18 RS 195,23
AT00007541 | OVBOEGY 06/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006980 | 02G2191 12/09/2025 60412 AV. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/IN, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

PRACA DR. HELIO
AT00006967 | OZK1896 08/09/2025 58196 NEVES DA ROCHA RS 704,33 RS 880,41
RUA NARCISO DE
AT00006983 | OZS2H37 12/09/2025 57380 ALMEIDA MUNIZ RS 234,78 RS 293,47
AT00006982 | OZS2H37 12/09/2025 60411 AV. LUIS SANDES RS 156,18 R$ 195,23
AT00006985 | PBD7D85 12/09/2025 55680 AV. GETULIO VARGAS RS 156,18 RS 195,23
AT00006971 |PGG3A76 10/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 R$ 195,23
AT0O0007550 | PIC9503 06/09/2025 55414 AV. LOMANTO JUNIOR RS 156,18 RS 195,23
AT00007545 | PJH8B22 06/09/2025 54521 AV. DR LUIS SANDES RS 156,18 R$ 195,23
AT00006984 | PIY2D86 12/09/2025 60501 AV. LOMANTO JUNIOR RS 234,78 RS 293,47
AT00007104 | PKH2I07 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 R$ 195,23
RUA NARCISO
AT00006995 | PKP1499 15/09/2025 70301 ALMEIDA MUNIZ RS 234,78 RS 293,47
AT00006966 | PLD2A8B6 08/09/2025 55500 RUA JOAO LEAL SALES RS 104,13 RS 130,16
AT00006976 | PLI9EE3 10/09/2025 60412 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006990 | PUY7177 13/09/2025 55500 AV. DR. LUIS SANDES RS 104,13 RS 130,16
AV. ABELARDO
AT00007416 | QKV3F79 19/09/2025 60501 VELOSO RS 234,78 RS 293,47
AT00006992 |QNP8GO2 13/09/2025 54790 RUA CEL. B. ALMEIDA RS 104,13 RS 130,16
ATO0007118 | QTY1E78 23/09/2025 60501 AV. DR. LUIS SANDES RS 234,78 RS 293,47
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praca José Viana Sampaio, S/IN, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

RUA NARCISO DE

AT00007412 |QXBI9D61 09/09/2025 60501 ALMEIDA MUNIZ RS 234,78 RS 293,47
AT00007110 | RDJ9I94 20/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23
AT00006999 | RPZ8F85 16/09/2025 70481 RUA MANOEL PASSOS RS 234,78 RS 293,47

AV. JOSUE SAMPAIO

ATO0007552 | SIPOC45 06/09/2025 55413 MELO RS 156,18 RS 195,23

AT00006972 | SIR0J39 10/09/2025 54521 AV. DR. LUIS SANDES RS 156,18 RS 195,23

AT00007549 | TEN5C19 06/09/2025 55414 AV. LOMANTO JUNIOR RS 156,18 RS 195,23
RUA NARCISO

ATO0007120 | TGR8H32 23/09/2025 60501 ALMEIDA MUNIZ RS 234,78 RS 293,47

AV. DR. ABELARDO

AT00007121 | TGX6C96 23/09/2025 60501 VELOSO RS 234,78 RS 293,47
AT00007414 | THC2A66 19/09/2025 60412 AV. DR LUIS SANDE RS 156,18 R$ 195,23
TOTAL: 85
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARGOSA

Secretaria Municipal de Servigcos Publicos, Obras e Planejamento da Cidade - SEMOP
Praga José Viana Sampaio, S/N, Centro, Amargosa, Bahia, CEP: £5.300-000
Telefax: 75 3634.3977 - semop@amargosa.ba.gov.br

Amargosa, 16 de Dezembro de 2025

Superintendéncia de Trinsito
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PORTARIA (N2 044/2025)

GP.GAB

PORTARIA N2 044, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025.

Dispoe sobre a obrigatoriedade
do uso do Sistema de Processos
Automatizados - SPA, plataforma
de gerenciamento de processos
judiciais, no ambito da
Procuradoria Juridica do
Municipio de Amargosa/BA e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso das
atribuicdes que |lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao, organizagcao e
eficiéncia na gestdo dos processos judiciais sob a responsabilidade do Municipio de
Amargosa/BA;

CONSIDERANDO a implantagdo do Sistema de Processos
Automatizados - SPA, que trata-se de plataforma de gerenciamento de processos
judiciais, no ambito da Procuradoria Juridica do Municipio;

CONSIDERANDO a importancia do adequado controle de prazos
judiciais e do acompanhamento das demandas processuais, visando a protecdao dos
interesses da Administracao Publica Municipal;

CONSIDERANDO que sao disponibilizados treinamentos especificos
para a utilizacdo do Sistema SPA aos Procuradores Juridicos, Consultores e
Assessores Juridicos contratados e demais servidores vinculados a Procuradoria
Juridica do Municipio;

CONSIDERANDO que o uso do Sistema SPA conta com suporte técnico
e utilizacao assistida pela empresa responsavel pelo sistema, que podem ser
acionados em casos de eventuais inconsisténcias e dificuldades de acesso e/ou
manuseio por parte do usuario;

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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RESOLVE:

Art. 1°2. Tornar obrigatério o uso do Sistema de Processos
Automatizados - SPA, plataforma de gerenciamento de processos judiciais, no
ambito da Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 22. O uso do SPA serd obrigatério para todos os Procuradores
Juridicos Municipais, Consultores e Assessores Juridicos contratados, bem como para
os demais servidores vinculados a Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 32. O uso do Sistema SPA integra as atribuicdes funcionais dos
Procuradores Juridicos Municipais, Consultores e Assessores Juridicos contratados, e
dos demais servidores vinculados a Procuradoria Juridica do Municipio.

§12 Cada profissional serd responsavel por acessar rotineiramente a
plataforma que trata esta Procuradoria, bem como acompanhar as informacdes e os
prazos relativos aos processos sob sua atribuicdo no Sistema SPA.

§29 Cada profissional serd responsavel pelo controle de prazos judiciais,
bem como pelo cumprimento das demandas relacionadas aos processos sob sua
atribuicao no Sistema SPA, incluindo, mas nao se limitando a peticionamentos em
processos em curso e ajuizamento de novas acgdes, o que deverd ocorrer
exclusivamente por meio da plataforma SPA.

Art. 42, O uso do Sistema SPA restringe-se a gestdo dos processos
judiciais, permanecendo obrigatéria a utilizacdo dos sistemas SEl e 1Doc para a
tramitacao e o acompanhamento dos processos administrativos, conforme as
normas vigentes.

Art. 52, O(a) Procurador(a) Juridico(a) responsavel pela coordenacao
geral da Procuradoria podera solicitar, a qualquer tempo, informacdes sobre o
andamento dos processos judiciais e/ou administrativos aos profissionais
mencionados nesta Portaria que estejam incumbidos pelo acompanhamento da
demanda, devendo estes prestar as informacgdes solicitadas prontamente e com
prioridade, assegurando a celeridade e a efetividade das atividades da Procuradoria.

Art. 62. O uso do SPA, nos termos desta Portaria, passa a ser obrigatério
a partir do dia 17 de dezembro de 2025.

Art. 72. O descumprimento das disposicdes desta Portaria sujeitard o
responsavel as medidas cabiveis, nos termos da legislacdo municipal vigente e dos
contratos firmados, sem prejuizo das demais responsabilidades legais.

Art. 82, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2025.
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Getulio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal

Documento assinado eletronicamente por Getulio Almeida Sampaio, Prefeito
Municipal, em 16/12/2025, as 17:33, conforme Medida Proviséria n? 2.200-2, de
24/08/2001. Decreto Federal n® 8539, de 08/10/2015. Lei n® 14.063, de
23/09/2020. E, o Decreto Municipal n? 92, de 26/05/2025.

il
SEE o
assinatura
eletrbnica

=T A autenticidade deste documento pode ser conferida no site clique aqui,
= informando o cédigo verificador 00000296194 e o cédigo CRC A9E997FB.

Referéncia: Processo n2 2901007.00109080/2025-63 SEI n2 00000296194
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ORGAO/SETOR: SEAFI - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FINANGCAS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
EXTRATO DE TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO (N2 001/2025)

\\ 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROTOCOLO DIGITAL: 8.197/2025; ESPECIE: 1° TERMO DE ADITAMENTO AO
TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO COM ENCARGOS 001/2025,
QUE TEM COMO OBJETO A PERMISSAO DE USO DO BEM PUBLICO,
CONSISTENTE NA AREA PARA INSTALACAO DE RELOGIO COM INDICACAO DE
TEMPERATURA E HORARIO E ESPACO PUBLICITARIO, LOCALIZADOS EM: RUA
RIO BRANCO, PROXIMO AO SEMAFORO DO LARGO DO MARACANA; PRACA
LOURIVAL MONTE, CENTRO; RUA JOAO LEAL SALES, CATIARA, PROXIMO AO
SEMAFORO DO CRUZEIRO; PRACA IRACI SILVA, CENTRO; AVENIDA LAURO DE
FREITAS, PRACA DO BOSQUE, CENTRO, FIRMADO EM 08/08/2025 COM A
EMPRESA TIMBO PUBLICIDADE LTDA, CNPJ 47.497.330/0001-06; OBJETO:
ALTERACAO QUALITATIVA PARA RETIRADA, A PEDIDO DA PERMISSIONARIA,
DOS ESPACOS RELACIONADOS A SEGUIR: PRACA LOURIVAL MONTE; RUA
LAURO DE FREITAS - PRACA DO BOSQUE; PRACA IRACI SILVA; AVENIDA DR.
LUIS SANDES - LARGO DO POSTO SAO GERALDO; SIGNATARIOS: PELO
PERMITENTE, GETULIO ALMEIDA SAMPAIO, E PELA PERMISSIONARIA. ALAN
REZENDE DOS SANTOS SILVA.
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EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO N2 002/2023)

\\ 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2901007.00090170/2025-73; ESPECIE: 3° TERMO
DE ADITAMENTO AO CONTRATO 002/2023, QUE TEM COMO OBJETO A
CONTRATACAO DO SISTEMA DENOMINADO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
PARA REALIZACAO DE LICITACAO EM MEIO DIGITAL, POR INTERMEDIO DA
REDE MUNDIAL DE COMPUTADORES, ESPECIFICAMENTE NA MODALIDADE
PREGAO, EM TODAS AS SUAS FORMAS. FIRMADO EM 04/01/2023, COM A
EMPRESA ECUSTOMIZE CONSULTORIA EM SOFTWARE S/A, CNPJ SOB O N°
09.397.355/0001-30; OBJETO: PRORROGACAO DA VIGENCIA DO CONTRATO POR
12 MESES; FUNDAMENTO LEGAL: ART. 57, DA LEI N° 8.666/1993; SIGNATARIOS:
PELO CONTRATANTE, GETULIO ALMEIDA SAMPAIO, E PELA CONTRATADA:
LEONARDO CESAR DE CARVALHO LADEIRA.
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EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO N 008/2025)

\\ 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO: 2901007.00098760/2025-44; ESPECIE: 1° TERMO DE ADITAMENTO AO
CONTRATO 008/2025, QUE TEM COMO OBJETO A PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONTROLE INTERNO E ASSESSORIA
FINANCEIRA PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA CONTROLADORIA E DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE
AMARGOSA. FIRMADO EM 21/01/2025, COM A EMPRESA GPE - GESTAO
PUBLICA E EMPRESARIAL LTDA - ME, CNPJ 19.448.969/0001-58; OBJETO:
PRORROGACAO DA VIGENCIA DO CONTRATO POR 12 MESES; FUNDAMENTO
LEGAL: ART. 107, DA LEI N° 14.133/2021; SIGNATARIOS: PELO CONTRATANTE,
GETULIO ALMEIDA SAMPAIO E, PELO CONTRATADO LEANDRO ALMEIDA
BAHIA.
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EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO N2 010/2021)

\\ 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO: 2901007.00098390/2025-45; ESPECIE: 5° TERMO DE ADITAMENTO AO
CONTRATO 010/2021, QUE TEM COMO OBJETO O CREDENCIAMENTO DE
INSTITUICOES PUBLICAS OU PRIVADAS QUE DESEJAM OFERECER PRODUTOS,
SERVICOS E DESCONTOS AOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, MEDIANTE
DESCONTO NA FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL OU ACESSO AS
INFORMACOES DO CADASTRO FUNCIONAL, MEDIANTE EXPRESSA
AUTORIZACAO DO SERVIDOR INTERESSADO, DO MUNICIPIO DE AMARGOSA,
NA FORMA ESTABELECIDA NO EDITAL DO CREDENCIAMENTO PUBLICO N
001/2019 E SEUS ANEXOS. FIRMADO EM 20/01/2021, COM A EMPRESA PLANO
DE ASSISTENCIA ODONTOLOGICA FAUCHARD LTDA, CNPJ 10.767.219/0001-
74; OBJETO: PRORROGACAO DA VIGENCIA DO CONTRATO POR 12 MESES;
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 57, DA LEI N° 8.666/1993; SIGNATARIOS: PELO
CONTRATANTE, GETULIO ALMEIDA SAMPAIO E, PELO CONTRATADO
GUSTAVO HENRIQUE BUARQUE DE FREITAS.
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RESULTADO DE HABILITAGAO (CREDENCIAMENTO N2 003/2025)

\\ 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

CREDENCIAMENTO PUBLICO N° 003/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2901007.00011889/2025-56

OBJETO: CREDENCIAMENTO para contratacio de prestagdo de servigos de leiloeiro oficial
registrado na Junta Comercial do Estado da Bahia (JUCEB), para executar leilao DIGITAL e
alienagao de bens méveis e veiculos inserviveis de propriedade do Municipio de Amargosa.

RESULTADO

A Comissao de Contratacdo da Prefeitura Municipal de Amargosa/BA, no uso de suas
atribuicdes, levando em consideracdo a andlise em conjunto com a Coordenacao de Patrimonio,
cujos fundamentos integram este ato, decide declarar habilitada e credenciada a Pessoa Fisica
abaixo para prestacao de servicos de Leiloeiro Oficial, conforme ordem de envio dos documentos:

ORDEM PRESTADOR

12° ALEXSANDER PRETTI DOMINGOS - CPF N° 046.019.497-69

Registre-se. Publique-se.

Amargosa/BA, 16 de dezembro de 2025.

BARBARA MARIA BARBOSA COSTA
Presidente da Comissao de Contratagcao
Decreto Municipal n°® 040/2024

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragao, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3512-7811
E-mail: licitacoes@amargosa.ba.gov.br
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ORGAO/SETOR: SEMED - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO N2 001/2025)

\\ 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2901007.00090260/2025-64; ESPECIE: 2° TERMO
DE ADITAMENTO AO CONTRATO 001/2025, QUE TEM COMO OBJETO A
AQUISICAO DE MOBILIARIOS ESCOLARES, EM ATENDIMENTO AS ENTIDADES
EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO MUNICIPIO DE
AMARGOSA/BA, CONFORME EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 031/2023,
FIRMADO EM 08/01/2025, COM A EMPRESA BRASFLEX INDUSTRIA E
COMERCIO LTDA, CNPJ SOB O N° 03.422.922/0001-85; OBJETO: PRORROGACAO
DA VIGENCIA DO CONTRATO POR 12 MESES; FUNDAMENTO LEGAL: ART. 107,
DA LEI N° 14.133/2021; SIGNATARIOS: PELO CONTRATANTE, GETULIO
ALMEIDA SAMPAIO, E PELO CONTRATADO: ANA KARINA BEZERRA MAIA.
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ORGAO/SETOR: SEMOP - SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS PUBLICOS, OBRAS E PLANEJAMENTO

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO N2 181/2025)
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PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO: 2901007.00100510/2025-81; ESPECIE: 3° TERMO DE ADITAMENTO AO
CONTRATO 181/2025, QUE TEM COMO OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA
DE ENGENHARIA ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DE OBRA/SERVICOS DE
CONSTRUCAO DE ACESSO PARA A AV. LUIS SANDE, NO MUNICIPIO DE
AMARGOSA/BA, EM CONFORMIDADE COM NORMAS TECNICAS E EFICIENCIA
ENERGETICA, DESCRITOS NO INSTRUMENTO DE PROJETO BASICO, SEGUNDO
O REGIME DE EXECUCAO DE EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, CONFORME
ESPECIFICADO NOS ANEXOS, PARTES INTEGRANTES DA CONCORRENCIA
PUBLICA N° 004/2025 E NA PROPOSTA DA CONTRATADA, FIRMADO EM
11/07/2025, COM A EMPRESA PARALELA ENGENHARIA E
EMPREENDIMENTOS EIRELI, CNPJ] N° 22491.677/0001-02; OBJETO:
PRORROGACAO DO PRAZO DE EXECUCAO DA OBRA POR 30 (TRINTA) DIAS;
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 107, DA LEI N° 14.133/21; SIGNATARIOS: PELO
CONTRATANTE, GETULIO ALMEIDA SAMPAIO, PELA CONTRATADA.
JOCEMAR LEAL SILVA.
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ORGAO/SETOR: SESAU - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
EXTRATO (TERMO ADITIVO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 097/2024)
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PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO: 2901007.00075170,/2025-43; ESPECIE: 1° TERMO DE ADITAMENTO A
ATA DE REGISTRO DE PRECOS 097/2024, QUE TEM COMO OBJETO A AQUISICAO
DE MATERIAIS REMANESCENTES PARA CURATIVO ESPECIAL, PARA ATENDER
AS DEMANDAS DOS PACIENTES RESIDENTES NO MUNICIPIO DE AMARGOSA
PARTICIPANTES DO PROGRAMA MELHOR EM CASA, UNIDADES BASICAS DE
SAUDE E COMPLEXO DE SAUDE DO MUNICIPIO DE AMARGOSA-BA,
CONFORME PREGAO ELETRONICO 042/2024/SRP, FIRMADO EM 04/12/2024,
COM A EMPRESA CENUT DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS ALIMENTICIOS DE
SAUDE LTDA, CNPJ/MF SOB O N°. 38.591.447/0001-55; OBJETO: PRORROGACAO
DA VIGENCIA POR 12 MESES; FUNDAMENTO LEGAL: ART. 84 DA LEI
14.133/2021; SIGNATARIOS: PELO CONTRATANTE, GETULIO ALMEIDA
SAMPAIO E, PELA CONTRATADA, GLAUCO FERNANDES DE SOUSA.
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CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
PORTARIA (N2 585/2025)
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PREFEITURA DE

AMARGOSA

Cidade Jardim de Todos

PORTARIA, SEAFI SUGEP N° 585 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025

Conceder licenca prémio ao servidor
Sr. Ivan dos Santos Silva e dd outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuigdes legais, ¢ considerando o disposto no art. 106 da Lei Complementar Municipal de
n°008/2006,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica concedida Licenga Prémio ao servidor Sr. IVAN DOS SANTOS
SILVA cargo de Guarda Civil Municipal, matricula n® 662357, nos termos da Lei
Complementar Municipal de n® 008/2006, pelo prazo de 03 (trés) meses.

Paragrafo Unico. A Licenca Prémio ora concedida tera inicio em 16 de dezembro de 2025
e findard em 15 de margo de 2026.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se! Registre-se! Cumpra-se!

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2025

Getilio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/


http://www.tcpdf.org

	SUMÁRIO
	GP - GABINETE DO PREFEITO
	ATOS OFICIAIS
	DECRETO (Nº 245/2025)
	DECRETO (Nº 246/2025)
	DECRETO (Nº 247/2025)
	EDITAL DE NOTIFICAÇÃO (AUTO DE INFRAÇÃO Nº 023/2025)
	EDITAL DE NOTIFICAÇÃO (PENALIDADE Nº 021/2025)
	PORTARIA (Nº 044/2025)


	SEAFI - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, FINANÇAS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
	LICITAÇÕES E CONTRATOS
	EXTRATO DE TERMO DE PERMISSÃO DE USO DE BEM PÚBLICO  (Nº 001/2025)
	EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO Nº 002/2023)
	EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO Nº 008/2025)
	EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO Nº 010/2021)
	RESULTADO DE HABILITAÇÃO (CREDENCIAMENTO Nº 003/2025)


	SEMED - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
	LICITAÇÕES E CONTRATOS
	EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO Nº 001/2025)


	SEMOP - SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIÇOS PÚBLICOS, OBRAS E PLANEJAMENTO
	LICITAÇÕES E CONTRATOS
	EXTRATO (TERMO ADITIVO DO CONTRATO Nº 181/2025)


	SESAU - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE
	LICITAÇÕES E CONTRATOS
	EXTRATO (TERMO ADITIVO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 097/2024)


	SUGEP - SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS
	ATOS OFICIAIS
	PORTARIA (Nº 585/2025)



		2025-12-16T05:43:48-0300
	Garantir a integridade e autenticidade deste Documento Oficial, atraves da assinatura e da certificacao digital (ICP-BRASIL), gerada de forma automatica por software de propriedade da Open Tecnologia da Informacao e Imprensa Oficial. imprensaoficial.org




