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CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
DECRETO (N2 131/2025)

> PREFEITURA
* DE AMARGOSA

* Estado da Bahia

GP.GAB
DECRETO N° 131 DE 22 DE JULHO DE 2025

Altera os representantes e a composicado do
Comité Interinstitucional de Avaliagcdo, Apoio
e Gerenciamento para a Promogdo da
Seguranca Escolar no Municipio de
Amargosa.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE AMARGOSA , no uso de suas atribuicdes legais e de acordo
com a Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Fica alterado o Art. 3° do Decreto Municipal n°® 034, de 12 de abril de 2023, que designa
os membros do Comité Interinstitucional de Avaliacdo, Apoio e Gerenciamento para a Promocgéao
da Seguranca Escolar no Municipio de Amargosa, passando a vigorar com a composi¢do e
representacao a seguir:

NOME

REPRESENTATIVIDADE

Getulio Almeida Sampaio

Prefeito Municipal (Presidente do Comité)

Selidalva Gongalves de Queiroz

Secretaria Municipal de Educacgao

Naedson Borges Silva

Secretario Municipal de Servigos Obras e

Planejamento da Cidade

Publicos,

Silas Lomanto Santos de Souza

Secretario Municipal da Casa Civil

Analy Marquardt de Matos

Assessora da Secretaria Municipal de Educacao

Suzana Souza Santos Andrade

Procuradora Juridica Municipal

Marcos Didgenes Lopes Maia

Delegado de Policia Civil

Elismar Silva de Jesus

Comandante da 992 Companhia Independente da Policia
Militar da Bahia

José Ricardo Santos da Silva

Comandante da Guarda Civil Municipal

Bruno dos Santos Silva Souza

Conselho Tutelar

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢goes em
contrario e mantendo-se os demais termos do Decreto Municipal n°® 034, de 12 de abril de 2023.

Publique-se!

Registre-se! Cumpra-se!

Gabinete do Prefeito, Amargosa - BA, 22 de julho de 2025.

Getulio Almeida Sampaio

Prefeito Municipal
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Documento assinado eletronicamente por Getulio Almeida Sampaio, Prefeito Municipal, em
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RETIFICAGAO | DECRETO (N2 129/2025)

> PREFEITURA
* DE AMARGOSA

* Estado da Bahia
GP.GAB

DECRETO N° 129 DE 21 DE JULHO DE 2025*
(Retifica-se Decreto n° 129 de 21 de julho de 2025, publicado em Diario Oficial do Municipio em 21/07/2025, Edig&o 4568, por
conter erro material)

Altera o Decreto n° 074/2024, de 05 de
agosto de 2024, que estabelece e tabela de
temporalidade municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE AMARGOSA, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente
as que lhes foram conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. O Anexo | do Decreto n°® 074/2024, de 05 de agosto de 2024, passa a constar a tabela de
temporalidade de que trata o Anexo | deste Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se! Registre-se! Cumpra-se!

Gabinete do Prefeito, Amargosa - BA, 21 de julho de 2025.

Getulio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal

Joanildo de Jesus Borges

Secretario de Administragdo, Financas e Desenvolvimento Institucional
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ANEXO | do DECRETO N° 129 DE 21 DE JULHO DE 2025

MEIO E FIM DO PODER EXECULTIVO MUNICIPAL

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES

cODIGO

DESCRITOR DO

PRAZO DE GUARDE

cODIGO

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINAGAO
FINAL

OBSERVAGOES

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 -GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL

001

ORDEM JURIDICA

001.01

Elaboracdo de atos normativos

001.01.01

Decreto,
diretrizes,
estatuto,
caodigo,
regulamento,
regimento,
instrucao
normativa,
norma,
resolucéao,
portaria.

vigéncia

5 anos

Guarda
Permanente

A vigéncia
esgota-se com
as alteracgdes.
Importante para
memoria
institucional

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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001.01.02 | Publicagbes de Até a 2 anos Guarda
leis municipais publicacdo Permanente
e Atos
juridicos.
Inclusive Atos
normativos
001.01.03 | Minutas de Até 4 anos Eliminacao
Atos juridicos. elaboragéo
Inclusive Atos do ato
normativos
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
001.02 Formalizagédo de acordos bilaterais
001.02.01 | Convénios, acordo, vigéncia 10 anos Guarda A vigéncia
termo de Permanente | esgota-se com
cooperacao, as alteracgoes.
protocolo de Importante
intengdes, termo de para memoria
parceria. institucional.
001.02.02 | Minutas de Até a 2 anos Eliminagdo
Contratos, assinatura
Convénios, Termos, | do original
Ajustes e Acordos,
Solicitacdo de
Adequacgdo, Termo
de Compromisso

001.03 Elaboracdo de pareceres, uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa.

001.03.01 | Despacho vigéncia 2 anos Guarda Importante
normativo. Permanente | para memoria
institucional.

001.03.02 | Parecer juridico vigéncia 2 anos Eliminagcdo | Caso o original
esteja
integrado ao
processo.
001.03.03 | Parecer técnico. vigéncia 2 anos Eliminagcdo | Caso o original
esteja
integrado ao
processo.

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVAQ()ES
CODIGO FASE EASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
001.03.04 | Sumulas juridicas. vigéncia 2 anos Eliminagcdo | Caso o original
esteja
integrado ao
processo.
001.04 Assessoramento
técnico
administrativo.
001.04.01 | Processo de projeto vigéncia 5 anos Guarda
de lei. Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQZ\O OBSERVAQC)ES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAC,AO GERAL
002 ACESSO A INFORMAGAO
002.01 Atendimento ao cidadao
002.01.01 | Pedido de acesso
a informacéao e _ 5 anos Eliminagdo
recursos / e-SIC
002.01.02 | Acompanhamento 2 anos 1 ano Guarda
do atendimento ao Permanente
cidadao/ e-SIC
002.01.03 | Comunicacdes 2 anos 2 anos Eliminagdo
diversas
002.01.04 | Emissao de 5 anos 2 anos Eliminagéo
certidao
002.01.05 | Formulario de 5 anos 15anos Eliminacéo
atendimento
002.01.06 | Recibo eletronico 1 ano 2 anos Eliminagdo
de protocolo
002.01.07 | Reclamacéo 2 anos 3 anos Eliminagdo
002.01.08 | Controle de 2 anos 1 ano Eliminagcéo
satisfacdo do
cidadao
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002.01.09 | Carta de servicos 4 anos 5 anos Eliminacao
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
002.02 Acdes da
ouvidoria
002.02.01 | Relatérios de 2 anos 4 anos Guarda
atividades da Permanente
ouvidoria/
resultados
002.02.02 | Servigos de 2 anos 2 anos Eliminagcéo
ouvidoria
002.02.03 | Manifestacao/ 5 anos - Eliminacédo
sugestao/
reclamacao
002.02.04 | Solicitagao de 3 anos - Eliminagcéo
providéncia
002.02.05 | Formulario de 2 anos 5 anos Eliminagédo
Ouvidoria
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 I ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL
003 CONTROLE E FISCALIZACAO DA GESTAO PUBLICA
003.01 Controle interno
003.01.01 | Acdes referentes a 5 anos 9 anos Guarda
inspecao, Permanente
correicao,
auditagem e
controle interno
003.02 Governanga
003.02.01 | Gerenciamento de 5 anos 9 anos Guarda
riscos/ integridade Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGAO GERAL

004 ASSESSORAMENTO JURIDICO
004.01 Coordenacdao, controle e orientagdo da atuacao juridica/ acompanhamento e
instrucdo de acdes judiciais
004.01.01 | Processos Vigéncia 5 anos Guarda
relativos a Permanente
orientagdo a
administracao
publica municipal/
pareceres
juridicos
004.01.02 | Acompanhamento Vigéncia 10 anos Eliminacdo A vigéncia
de processos esgota-se apos
administrativos de 0 encerramento
acdes trabalhistas do processo.
004.01.03 | Acompanhamento Vigéncia 15 anos Eliminacdo A vigéncia
de processos esgota-se apos
administrativos de 0 encerramento
acoes civeis do processo.
004.01.04 | Acompanhamento Vigéncia 20 anos Eliminacdo A vigéncia
de processos esgota-se apos
administrativos de 0 encerramento
acdes criminais do processo.
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
004.01.05 | Processos Vigéncia 7 anos Eliminacdo | A vigéncia
relativos a esgota-se apos
pagamento/ 0 encerramento
parcelamento de do processo.
honoréarios
advocaticios/
periciais
004.01.06 | Processos Vigéncia 10 anos Guarda A vigéncia
relativos ao Permanente | esgota-se apos
tribunal de contas 0 encerramento
do processo.
004.01.07 | Processo relativo ApoOs 6 anos Eliminacdo
a infracéo transito em
ambiental julgado
004.01.08 | Processo relativo 4 anos 2 anos Guarda
a bens Permanente
patrimoniais

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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004.01.09 | Processo relativo Ate 2 anos Guarda
ao cumprimento concluséao Permanente
de determinacao do processo
judicial

004.01.10 | Processo relativo 2 anos 3 anos Eliminagédo
a indenizacdes

004.01.11 | Processo de 1 ano apo6s 5 anos Guarda
cumprimento de a conclusao Permanente
determinagédo do processo
Judicial

004.01.12 | Processo Apoés o 5 anos Eliminacdo
administrativo transito em
relativo a tributos julgado da
municipais acéo

004.01.13 | Processo relativo Até decisao 10 anos Guarda
ao Tribunal de final Permanente
Contas

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGCOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
004.01.14 | Acao cautelar Ate 2 anos Guarda
conclusao Permanente
do
processo

004.01.15 | Minuta de peticdo Enquanto 10 anos Eliminacdo
inicial vigora

004.01.16 | Execucéo de Ate 2 anos Guarda
sentenca conclusédo Permanente

do
processo

004.01.17 | Acompanhamento Enquanto 3 anos Eliminacdo
de acéo judicial vigora

004.01.18 | Parecer juridico 5 anos 10 anos Eliminacdo Seguir a

temporalidade
do processo.

004.02 Orientacéo técnica e normativa

004.02.01 | Uniformizagédo do 2 anos 5 anos Guarda
entendimento Permanente
juridico

004.02.02 | Analise prévia ou 1 ano 5 anos Eliminacao
conclusiva de
instrumentos
administrativos

004.03 Atuacao em contencioso

004.03.01 | Representacao 1 ano 5 anos Guarda
judicial Permanente

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terca-feira

22 de julho de 2025

=11-

Diario Oficial do

Ano VIII « Edicdo N° 4569 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

004.03.02 | Representacao 1 ano 5 anos Guarda

extrajudicial Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINA(;AO OBSERVAQC)ES

CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAQAO GERAL
005 APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA
005.01 Controle de compromissos oficiais
005.01.01 | Agenda de 2 anos 3 anos Eliminagdo

compromissos

oficiais
005.01.02 | Ata de reuniao 2 anos - Guarda

Permanente
005.01.03 | Ata de sessao 2 anos - Guarda
Permanente

005.01.04 | Convite recebido Vigéncia 2 anos Eliminagdo
005.01.05 | Convocagéo e 1 ano 1 ano Eliminacdo

Pauta
005.02 Coordenacao e Gestao de Reunides
005.02.01 | Operacionalizacao 2 anos 2 anos Eliminagdo

de reunides
005.02.02 | Aviso de audiéncia - 2 anos Eliminagdo

publica
005.02.02 | Deliberagéo 2 anos 3 anos Eliminagcdo
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGAO GERAL

010 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

011

PLANEJAMENTO E GESTAO DE PROCESSOS

011.01

Formalizagéo de diretrizes e metas de agao

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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011.01.01 | Plano, programa, Vigéncia 9 anos Guarda Importante
estudo ou projeto Permanente | para memoaria

institucional.

011.02 Execucé&o acompanhamento e avaliagcéo de atividade.

011.02.01 | Manual técnico de Vigéncia 2 anos Guarda A vigéncia
procedimento ou Permanente | esgotase coma
de usuario elaboracgédo de

outro.

011.02.02 | Processo de Até a 5 anos Guarda Importante
prestacao de aprovagao Permanente | para memodria
contas anual ao das contas. institucional.
Tribunal de Contas
do Municipio.

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

011.02.03 | Processo de Vigéncia 5 anos Guarda Importante
constituicdo de Permanente | para memoria
comissao, institucional.
conselho ou grupo
de trabalho, juntas,
comités.

011.02.04 | Relatério anual de 5 anos 5 anos Guarda Importante
atividades do Permanente | para meméoria
6rgao, entidade ou institucional.
empresa.

011.02.05 | Relatério de 5 anos 5 anos Guarda Importante
acompanhamento Permanente | para memoria
de convénio, institucional.
acordo, protocolo
de intencdes,
termo de parceria.

011.02.06 | Relatdrio de 5 anos - Eliminagéo
atividades.

011.02.07 | Relatdrio de 1 ano 4 anos Guarda
encerramento de Permanente
exercicio

011.03 Elaboracéo dos
instrumentos de
avaliacao

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/
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011.03.01

Definicao de
indicadores,
instrumentos para
avaliacao dos
aspectos
gerenciais,
diagndsticos e
cronogramas

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

011.03.02

Avaliacéo de
resultados

4 anos

Guarda
Permanente

Eliminar apo6s 2
anos
documentos
cujas
informacdes se
enconterm em
outro.

cODIGO

DESCRITOR DO
CcODIGO

PRAZO DE GUARDE

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

011.04

Certificagdo de
conformidade

011.04.01

Relatérios
estatisticos,
demonstrativos de
resultados,
certificados e
premiacdes

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

011.05

Gerenciamento de
processo

011.05.01

Planejamento do
mapeamento de
processos

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

011.05.02

Execucéo e
acompanhamento

5 anos

10 anos

Eliminagédo

011.05.03

Resultados/
diagndsticos,
fluxogramas e
relatorios

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

011.05.04

Gerenciamento de
desempenho/
questionarios,
avaliacoes,
propostas, analises
e laudos.

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

011.05.05

Mapeamento e
modelagem

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

011.06

Planejamento
politico e
administrativo
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011.06.01 | Planos e Metas de Até 2 anos Guarda
estratégia politica execugao Permanente
do plano
011.06.02 | Levantamento de Até 2 anos Eliminagdo
prioridades para o elaboracéao
orcamento do
participativo orgamento
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
011.06.03 | Manual de rotinas Vigéncia 5 anos Guarda
e procedimentos Permanente
011.06.04 | Processo de Até a edicao 10 anos Guarda
elaboracédo de ou Permanente
estudos, publicagdo
propostas, do
recomendacdes e normativo
pareceres
011.07 Gerenciamento de
sistemas
011.07.01 | Gestdo de usuério Até o 5 anos Eliminagao
e de permissao de | atendimento
acesso da demanda
011.07.02 | Treinamento de Até o 5 anos Eliminagdo
usuarios nos atendimento
sistemas da demanda
011.07.03 | Atendimento de Até o 5 anos Eliminacgédo
demandas atendimento
relativas ao da demanda
funcionamento
dos sistemas
011.07.04 | Atendimento de Até o 5 anos Eliminacéo
demandas para atendimento
aperfeicoamento da demanda
dos sistemas
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

CcODIGO

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

FINAL

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL

010- ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO

012

PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO

012.01

Fomento a producgdo agropecuaria
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

012.01.01

Coordenacéo de
acdes de
organizacéao e
incentivo a
producao de
alimentos e
expansao das
atividades do
setor

até
atualizacao

5 anos

Guarda
Permanente

012.01.02

Relatérios anuais
de atividades de
engenheiros-
agrénomos

1 ano

5 anos

Guarda
Permanente

012.01.03

Orientacdes e
consultas sobre
producéao
agropecuaria

5 anos

Guarda
Permanente

012.01.04

Cadastro de
propriedades e
proprietarios
rurais

até
atualizacao
do cadastro

2 anos

Guarda
Permanente

cODIGO

DESCRITOR DO
cODIGO

PRAZO DE GUARDE

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

012.02

Fomento a economia local

012.02.01

Projetos de

incentivo fiscal para

o desenvolvimento
econdmico

até
aprovacao
da lei

10 anos

Eliminagdo

012.02.02

Processos relativos

a isencao fiscal —
Lei geral de
incentivo fiscal

Definido
em lei

6 anos

Eliminagéo

012.02.03

Relatérios anuais
de desempenho
econdmico

1 ano

5 anos

Guarda
Permanente

012.02.04

Gestéao de inter-
relacionamento
entre setores
publico e privado

até
alteragéo

da
legislacdo

5 anos

Guarda
Permanente

012.02.05

Desenvolvimento
de projetos e
servicos do

governo estadual e

federal

5 anos

Guarda
Permanente
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES
CcODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL

010- ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

014 SERVICOS INTERNOS/ COMPLEMENTAR

014.01 Recepcéao e controle de portaria

014.01.01 | Autorizacao para 1 ano 1 ano Eliminacdo
entrada de
funcionéario ou
servidor fora do
horario de
expediente

014.01.02 | Registro de Vigéncia 2 anos Eliminacdo
controle de
entrada e saida de
visitantes

014.01.03 | Registro de 1 ano 1 ano Eliminacdo
entrada e saida de
material

014.01.04 | Registro de 1 ano 2 anos Eliminacdo
reclamacodes e
sugestdes

014.02 Seguranca e vigilancia do edificio, das instalacdes e equipamentos

014.02.01 | Registro de 1 ano 2 anos Eliminacdo
ocorréncia
relacionado a
seguranca

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

014.02.02 | Servicos de Até 5 anos Eliminacéo
vigilancia e aprovacao
seguranga das contas

014.02.03 | Ocorréncia/ 4 anos - Eliminagéo
sinistros

014.02.04 | Prevencao de 4 anos - Eliminacéo
incéndio

014.03 Conservacao do

ambiente de
trabalho
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

014.03.01 | Certificado de 2 anos - Eliminacao
prevencao de
pragas urbanas

014.03.02 | Relatoério de - 5 anos Eliminagéo

inspecao
ambiental

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINA(;AO OBSERVA(;GES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL IADMINISTRA(;AO GERAL
020- GESTAO DA INFORMACAO E COMUNICACAO
021 GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
021.01 Normalizacdo das atividades de arquivo
021.01.01 | Instrucdo Vigéncia 5 anos Guarda
normativa sobre Permanente
arquivos e
documentos
021.01.02 | Minutas de leis, Até 2 anos Eliminagédo
decretos, portarias | elaboracao
para a gestédo de de nova lei,
documentos decreto,
(inclusive portaria
documentos
eletrénicos —
GED) e sistemas
de informacao
021.02 Constituicdo da Comissao permanente de avaliagdo de documentos
021.02.01 | Composicéao e 4 anos 5 anos Guarda
atuacao Permanente
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
021.03 Destinagdo de documentos
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

021.03.01 | Tabela de Enquanto 2 anos Guarda
temporalidade de vigorar Permanente
documentos/ Plano
de classificacéo
021.03.02 | Analise, avaliacgao, 3 anos 3 anos Guarda
selecao Permanente
021.03.03 | Transferéncia, 5 anos 1 ano Guarda
recolhimento Permanente
(listagem descritiva
do acervo)
021.04 Eliminacdo de documentos
021.04.01 | Processo de 2 anos 5 anos Guarda
eliminagcdo de Permanente
documentos
021.04.02 | Termo, listagem e 5 anos 1 ano Guarda
edital de ciéncia Permanente
de eliminacao
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
021.05 Acesso e preservacao de documentos
021.05.01 | Instrumentos de 3 anos 1 ano Guarda
descricdo Permanente
inventarios,
catalogos,
repertérios
021.05.02 | Registro de 5 anos 3 anos Eliminacdo
atendimento ao
publico
021.05.03 | Microfilmagem e 5 anos - Guarda
digitalizacdo Permanente
021.05.04 | Desinfestacéo e Até 10 anos Eliminacdo | Documentos
higienizacao aprovagao que nao
das contas envolvam
pagamento,
eliminar apés 2
anos.
021.05.05 | Restauracgao Até 10 anos Eliminacdo | Documentos
/inclusive aprovacao que nao
encadernacao. das contas envolvam
pagamento,
eliminar apds 2
anos.
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

cODIGO

PRAZO DE GUARDE

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

FINAL

CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
CODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGAO GERAL
020- GESTAO DA INFORMACAO E COMUNICACAO
022 COMUNICAGAO ADMINISTRATIVA
022.01 Controle de correspondéncias
022.01.01 | Circular, aviso, 2 anos - Eliminacdo A eliminacédo
memorando, esta
comunicagao condicionada a
interna finalidade do
procedimento.
022.01.02 | Oficio, carta, 4 anos - Eliminacdo | A eliminacdo
requerimento, esta
mog&ao ou voto, condicionada a
abaixo assinado. finalidade do
procedimento.
022.01.03 | Correio 2 anos - Eliminacdo
eletrénico
CODIGO DESCRITOR DO DESTINAGAO | OBSERVACOES

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/




Terga-feira -20- s e o o

Ano VIII « Edicdo N° 4569 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O
022.02 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
022.02.01 | Protocolo de 2 anos - Eliminacao
tramitacédo de
documentos
022.03 Andamento e execucdo de processos
022.03.01 | Despacho 3 anos 2 anos Eliminacao
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE EASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAQAO GERAL
020- GESTAO DA INFORMACAO E COMUNICACAO
023 COMUNICA(;AO INSTITUCIONAL
023.01 Divulgacédo de ac¢Ges da prefeitura
023.01.01 | Artigo, mensagem, Documento
nota e noticiais 1 ano 1 ano Guarda importante para
Permanente | memoria
institucional.
023.01.02 | Pauta para a 1 ano 1 ano Eliminagédo
imprensa
023.01.03 | Release e sinopse 2 anos - Eliminagéo
023.01.04 | Site institucional Vigéncia 2 anos Guarda Documento
Permanente | importante para
memoria
institucional.
023.01.05 | Filipetas, Folders, Ate a 4 anos Eliminacdo | Guardar duas
Catalogos, realizacéo amostras.
Cartazes/Banners, do evento
Arte final
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVAQC)ES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
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023.02 Producéo de registro de imagem, som e texto
023.02.01 | Banco de imagem Documento
4 anos 4 anos Guarda importante para
Permanente | memodria
institucional.
023.02.02 | Registro 4 anos 4 anos Guarda Documento
fotografico Permanente | importante para
memoaria
institucional.
023.02.03 | Registro sonoro 4 anos 4 anos Guarda Documento
Permanente | importante para
memoaria
institucional.
023.02.04 | Video institucional 4 anos 4 anos Guarda Documento
Permanente | importante para
memoria
institucional.
023.02.05 | Degravacao 4 anos 4 anos Guarda
Permanente
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO EASE EASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
023.03 Redacao ou tradugdo de correspondéncias e comunicados
023.03.01 | Comunicado de 2 anos - Eliminacdo
luto oficial
023.03.02 | Comunicado de 2 anos - Eliminacéo
realizacéo de
cerimdnia oficial
023.03.03 | Oficio de 3 anos - Eliminacdo
agradecimento,
felicitagdes,
cumprimento,
despedida ou
pésames
023.03.04 | Oficio 3 anos - Eliminacao
encaminhando o
programa e o
cerimonial da
solenidade ou
recepcao
023.04 Realizacdo de eventos
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

023.04.01 | Dossié de eventos 1 ano 5 anos Guarda Relne todo
realizados Permanente | material
produzido na
realizacéo.
023.04.02 | Publicagdo no Vigéncia 3 anos Eliminacdo
Diario Oficial
Municipio
023.04.03 | Agenda de - 2 anos Eliminacao
eventos
023.04.04 | Convite de Evento 1 ano 1 ano Guarda Guardar duas
organizado por Permanente | amostras.
Orgao Municipal
CODIGO | DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA
023.04.05 | Credencial do Enquanto 2 ano Eliminacao
Evento vigorar
023.04.06 | Discurso, Até a 2 anos Guarda
Palestra e realizacéo Permanente
Conferéncia
023.04.07 | Registro de 2 anos 2 anos Eliminacdo
presenca em
Evento
023.04.08 | Registro 2 anos 2 anos Guarda
Assinatura de Permanente
Autoridades
023.04.09 | Emissédo de 2 anos 3 anos Eliminagéo Eliminar ap6s 3
certificados anos da
producao os
certificados nao
retirados pelo
participante.
023.04.10 | Participacao 1 ano 5 anos Eliminacdo
em evento
realizado e
promovido por
outras
instituicdes
023.05 Realizacao de visitas culturais, educativas e técnicas ao 6rgao e entidade.
023.05.01 | Programacéao 5 anos 5 anos Guarda
de visitas Permanente
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023.05.02 | Controle de 2 anos 2 anos Eliminacéo
visitas e
visitantes
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL

CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL

020- GESTAO DA INFORMACAO E COMUNICACAO

024 PRODUCAO EDITORIAL
024.01 Publicacéo oficial e coedigéo
024.01.01 | Livro, folheto, 2 anos - Guarda Uma copia deve
periédico, andncio Permanente | ser enviada para
a Biblioteca
Publica
Municipal.
024.01.02 | Projeto grafico Vigéncia - Eliminacdo | Vigora até a
publicacdo
024.01.03 | Prova do projeto Vigéncia - Eliminacdo | Vigora até a
grafico publicagdo
024.01.04 | Publicacbes Até nova 2 anos Eliminacdo
técnicas publicagdo
especializadas
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVACOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL

020- GESTAO DA INFORMACAO E COMUNICACAO

025 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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025.01 Prestacao de servicos de suporte na area de informatica
025.01.01 | Solicitagao de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
servicos de
informatica
025.02 Aquisicéo de materiais de informatica
025.02.01 | Aquisicéao de Ate a 12 anos Eliminacdo
hardware aprovacao
das contas
025.03 Desenvolvimento, implantacéo e controle de sistemas de informatica
025.03.01 | Base de dados Vigéncia - Guarda
Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE EASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
025.03.02 | Projeto de Vigéncia 5 anos Guarda
modernizagéo ou Permanente

atualizacéo de
tecnoldgica

025.03.03 | Projeto de Vigéncia 5 anos Guarda
implantagdo de Permanente
rede

025.03.04 | Projeto de Vigéncia 5 anos Guarda
informatizacao Permanente

025.04 Vistoria e controle da integridade de sistema de informatica

025.04.01 | Relatério técnico Vigéncia 5 anos Eliminacao
de vistoria

025.04.02 | Termo de Vigéncia 4 anos Eliminacao

concessao e
controle de senha

de acesso
025.05 Manutencao de equipamento e instalacdo de programas
025.05.01 | Certificado de Vigéncia 5 anos Eliminacado

autenticidade de
programa de

computador

025.05.02 | Registro de Vigéncia 8 anos Eliminacdo
programa de
computador
025.05.03 | Relatdrio técnico 5 anos 1 ano Eliminacdo
de servico
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025.05.04 | Requisicao de Vigéncia 5 anos Eliminacao
servicos técnicos
025.05.05 | Termo de garantia Vigéncia 5 anos Eliminacado
de equipamentos e
programas
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
025.06 Acompanhamento da elaboracado e execucéo de contrato de informatica
025.06.01 | Solicitacédo de 1 ano - Eliminacdo
especificacao
técnica de

programa e
equipamento de
computador
025.06.02 | Solicitagao de 1 ano - Eliminacdo
participacdo em
comisséao de
licitacdo
025.06.03 | Parecer técnico de Vigéncia 2 anos Eliminacao
equipamento e
programa de

informatica
cODIGO DESCRITOR PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
DO CODIGO FASE FASE FINAL

CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGAO GERAL

020- GESTAO DA INFORMACAO E COMUNICACAO

026 GESTAO DOS SERVIGOS POSTAIS E DE TELECOMUNICAGCOES
026.01 Execucéo de servigcos de telecomunicacdes
026.01.01 | Relagdo de 1 ano - Eliminacdo

funcionéarios
autorizados
a usar
bip/celular

026.01.02 | Planilha de Vigéncia - Eliminacdo
controle de
ligacbes
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026.01.03 | Contrato de Vigéncia 5 anos Eliminacao
servico de
linha
telefébnica
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINA(;AO OBSERVAQ@ES
CcODIGO FASE FASE FINAL

CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL

030- GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

031 PLANEJAMENTO E FORMULAGCAO DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS
031.01 Classificacdo e cadastramento de cargos e funcdes
031.01.01 | Cadastro de Vigéncia 5 anos Guarda Documento
cargos e fungdes Permanente | importante para
memoaria
institucional.
031.01.02 | Organograma Vigéncia 2 anos Guarda Importante
funcional Permanente | para memoria
institucional.
031.01.03 | Processo de Vigéncia 5 anos Guarda Documento
criacdo de cargos Permanente | importante para
memoaria
institucional.
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
031.01.04 | Processo de Vigéncia 5 anos Guarda Documento
extingao de Permanente | importante para
cargos memoria
institucional.
031.01.05 | Quadro de cargos 1 ano 5 anos Guarda Documento
e funcdes Permanente | importante para
memoaria
institucional.
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031.01.06

Definicao de
horario de
expediente

1 ano

2 anos

Eliminacao

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL
030- GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
032 SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
032.01 Recrutamento e selecéo
032.01.01 | Curriculo de 2 anos - Eliminagdo
candidato a
emprego publico
032.01.02 | Processo de 5 anos - Eliminacédo
abertura de
concurso publico
para provimento
de cargo
mediante
nomeacao
032.01.03 | Processo de Vigéncia 5 anos Eliminagcdo
recrutamento e
selecao
032.01.04 | Provas e 4 anos 10 anos Eliminacdo
gabaritos de
concurso publico
ou processo de
selecao
032.01.05 | Relagédo das Até 5 anos Eliminagado
admissbes por aprovacgao
concurso publico das contas
Ou processo
seletivo
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

cODIGO

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

FINAL
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032.01.06 | Relagao das Até 5 anos Eliminacédo
contratagdes por aprovacao
tempo das contas
determinado
032.01.07 | Atestado 1 ano 1 ano Eliminacdo
admissional
032.01.08 | Ficha e inscri¢céo 2 anos - Eliminacdo
de estagiario
032.01.09 | Curriculo de 2 anos - Eliminacdo
candidato a
estagio
032.01.10 | Banco de dados 1 ano 4 anos Eliminacdo
de selecao
032.01.11 | Exames de 2 anos 3 anos Eliminacdo
selecéo de
concurso publico
032.02 Capacitacao e aperfeicoamento funcional
032.02.01 | Atestado de 1 ano 1 ano Eliminacdo
frequéncia em
curso
032.02.02 | Dossié de cursos 1 ano 5 anos Guarda Relne toda
Permanente | documentacéo.
032.02.03 | Relatério de 5 anos - Eliminacdo
avaliagcao de
cursos de
capacitacdo ou
qualificacdo
032.02.04 | Levantamento de 1 ano 1 ano Eliminacdo
necessidades de
treinamento de
servidores
032.02.05 | Oficio de 1 ano 1 ano Eliminagdo | Oficio ira
solicitacdo de compor o
curso processo.
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA
032.02.06 | Plano de Vigéncia 4 anos Eliminacdo
capacitacao
032.02.07 | Curso promovido 2 anos 3 anos Guarda
pela entidade Permanente
032.02.08 | Curso promovido 5 anos 1 ano Eliminacdo
por outra
entidade
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CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL
030- GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
033 EXPEDIENTE DE PESSOAL
033.01 Elaboracgéo e registro de atos relativos a vida funcional
033.01.01 | Processo de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
mobilidade
funcional
033.01.02 | Prontuario do Vigéncia 5 anos Eliminagcdo | A vigéncia
estagiario acaba com o
final do estagio.
033.01.03 | Prontuario do Vigéncia 60 anos Eliminacdo | A vigéncia tem
servidor fim a partir do
rompimento do
vinculo.
033.01.04 | Processo de Vigéncia 10 anos Eliminagdo
dispensa de
funcao/atividade
033.01.05 | Processo de Vigéncia 10 anos Eliminagdo
exoneragao do
cargo
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO EASE EASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
033.01.06 | Processo para Até 5 anos Eliminacdo
preenchimento de | aprovacado
funcdo atividade das contas
033.01.07 | Processo para Até 5 anos Eliminacdo
provimento de aprovacao
cargo das contas
033.01.08 | Desvio de funcédo 2 anos - Eliminacdo
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033.01.09 | Alteracao 1 ano 1 ano Eliminacdo | Caso o original
cadastral do esteja no
empregado prontuario do

servidor.

033.01.10 | Relatério de 1 ano 5 anos Eliminacdo
movimentagéo de
funcionéarios

033.01.11 | Termo de cessao 1 ano 10 anos Eliminacdo
de pessoal

033.01.12 | Comunicacdo de 1 ano 2 anos Eliminagcdo
dispensa

033.01.13 | Cadastro de 1 ano 4 anos Eliminacdo
dispensados

033.01.14 | Carta de 1 ano 1 ano Eliminacdo
adverténcia

033.01.15 | Dados cadastrais Vigéncia 2 anos Eliminacdo
de empregados

033.01.16 | Fichas de Vigéncia 2 anos Eliminacdo
exfuncionarios

033.01.17 | Estagio probatdrio Vigéncia 3 anos Eliminacgao

033.01.18 | Atestado de 1 ano 1 ano Eliminacdo
lotacéo

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE EASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

033.01.19 | Processo de 2 anos 5 anos Eliminagéo
vacancia de cargo

033.01.20 | Processo de 4 anos 5 anos Eliminacéo Quando ja
remocéao de houver um no
servidor prontuario do

servidor.

033.01.21 | Processo de 4 anos 5 anos Eliminagdo Quando ja
permuta de houver um no
servidor prontuario do

servidor.

033.01.22 | Processo de 2 anos - Eliminagdo Quando ja
readaptacao de houver um no
servidor prontuario do

servidor.

033.01.23 | Processo de 2 anos - Eliminacédo Quando ja
disponibilidade de houver um no
servidor prontuario do

servidor.

033.01.24 | Declaracgéo de 5 anos 15 anos Eliminagdo
dependentes

033.01.25 | Declaracéo de 5 anos - Eliminagdo Quando ja
bens houver um no

prontuario do
servidor.
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033.01.26 | Livro de posse Vigéncia 2 anos Guarda Documento
Permanente | importante.
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVAQ@ES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
033.01.27 | CertidbGes e 5 anos 95 anos Eliminacdo
declaracbes
033.01.28 | Promocéo e 5 anos 52 anos Eliminacdo
progressao
funcional/ efetivos
033.01.29 | Registro de 5 anos 52 anos Eliminacdo
atividades de
teletrabalho/
trabalho remoto
033.01.30 | Controle de Até a 2 anos Eliminacdo
reposicao de faltas | reposicdo
e atrasos de faltas e
atrasos
033.01.31 | Controle/solicitacdo Até o 5 anos Eliminacdo
de horas extras pagamento
das horas
extras
033.02 Elaboragcdo de contratos de trabalho e atos relativos a sua alteragdo, suspenséao e
rescisao
033.02.01 | Aviso prévio Vigéncia 5 anos Eliminacdo
033.02.02 | Contrato individual Vigéncia 5 anos Eliminacdo
de trabalho
033.02.03 | Livro de registro de Vigéncia 2 anos Guarda
empregado Permanente
033.02.04 | Pedido de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
demisséao
033.02.05 | Processo de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
rescisao de
contrato individual
de trabalho
033.02.06 | Termo aditivo ao Vigéncia 5 anos Eliminacéo
contrato individual
de trabalho
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CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
033.02.07 | Termo de 1 ano 2 anos Eliminagdo
rescisdao do
contrato individua
de trabalho
033.02.08 | Contratacao Vigéncia 5 anos Eliminacdo
temporaria
033.02.09 | Termo de 2 anos - Eliminacdo
Compromisso de
empregado
033.02.10 | Contrato de Vigéncia 2 anos Eliminacdo
estagio
033.02.11 | Termo de 2 anos - Eliminacao Caso haja um
suspensao de junto a pasta do
contrato de estagiario.
estagio
033.03 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
033.03.01 | Aviso de férias 1 ano 1 ano Eliminacdo
033.03.02 | Escala de férias 1 ano 1 ano Eliminagéo
033.03.03 | Escala de Licenca 1 ano 1 ano Eliminagéo
Prémio
033.03.04 | Processo de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
afastamento ou
licenca
033.03.05 | Processo de Vigéncia 60 anos Eliminacao
aposentadoria
033.03.06 | Processo de Vigéncia 10 anos Eliminacado
concessao de
diretos e
beneficios
033.03.07 | Recibo de 13° 3 anos 7 anos Eliminacdo
salario
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
033.03.08 | Recibo de abono 3 anos 7 anos Eliminacdo
de férias
033.03.09 | Recibo de 1 ano 5 anos Eliminacao
entrega de auxilio
alimentacao

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/




Terca-feira
22 de julho de 2025
Ano VIII « Edicdo N° 4569

-33- Diario Oficial do

EXECUTIVO

Prefeitura Municipal de Amargosa - BA

033.03.10 | Recibo de gozo 3 anos 7 anos Eliminagéo
de férias

033.03.11 | Recibo de 3 anos 7 anos Eliminacdo
pagamento de
férias

033.03.12 | Recibo de 1 ano 10 anos Eliminacéo
pagamento de
salario educacao

033.03.13 | Adicional de 5 anos 5 anos Eliminacdo
periculosidade,
insalubridade

033.03.14 | Apodlice de seguro 1 ano 1 ano Eliminacdo

033.03.15 | Auxilio natalidade 1 ano 1 ano Eliminacdo

033.03.16 | Recibo de penséo 1 ano 5 anos Eliminacdo
alimenticia

033.03.17 | Recibo 1 ano 5 anos Eliminacdo
maternidade

033.03.18 | Comprovante de 1 ano 10 anos Eliminacdo
pagamento de
salario familia

033.03.19 | Salario 1 ano 10 anos Eliminacdo
maternidade

033.03.20 | Relacao de 1 ano 1 ano Eliminacdo
incorporacao de
gratificagcéo

033.03.21 | Processo de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
solicitacdo de
estabilidade
econdbmica

CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

033.03.22 | Despacho 1 ano 5 anos Eliminacdo
decisoério de
reconhecimento
de direitos e
vantagens dos
servidores

033.03.23 | Abono de Vigéncia 60 anos Eliminacdo
permanéncia

033.03.24 | Ficha salario 1 ano 10 anos Eliminacdo
familia

033.03.25 | Auxilio pecuniario 1 ano 1 ano Eliminacdo

033.03.26 | Auxilio funeral 1 ano 5 anos Eliminacado
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033.03.27 | Adicional por 1 ano 1 ano Eliminacéo
tempo de servico

033.03.28 | Adicional de 1/3 1 ano 1 ano Eliminacdo
de férias

033.03.29 | Processo de Vigéncia 60 anos Eliminacéo
pensdo por morte

033.03.30 | Incentivo 5 anos 5 anos Guarda
funcional Permanente

033.03.31 | Remocgao 4 anos 5 anos Eliminacdo

033.03.32 | Progresséo e 5 anos 52 anos Eliminacdo
Promocéo
(Efetivo)

033.03.33 | Processo de férias 5 anos 5 anos Eliminacdo

033.03.34 | Formulario de 5 anos 5 anos Eliminacdo
marcacgéao e
alteracéao de férias

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

033.04 Recolhimento de encargos sociais e contribui¢cdes

033.04.01 | Processo de lano 10 anos Eliminacdo
recolhimento de
contribuicédo para
o plano da
seguridade social

033.04.02 | Processo de lano 30 anos Eliminacdo
recolhimento do
FGTS

033.04.03 | Processo de lano 10 anos Eliminacdo
recolhimento do
PIS/PASEP

033.04.04 | Relagdo Anual de lano 10 anos Eliminacao
Informacgdes
SociaisRAIS

033.04.05 | Documento de lano 5 anos Eliminacdo
arrecadacao
estadual-DAE

033.04.06 | Documento de lano 5 anos Eliminacdo
arrecadacao de
receitas federais -
DARF

033.04.07 | Contribuicdo para lano 10 anos Eliminacdo
Financiamento da
Seguridade
Social COFINS
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033.04.08 | Declaracao de lano 5 anos Eliminacéo
contribuicdo de
tributos federais —
DCTF

033.04.09 | Declaragéo de lano 5 anos Eliminacdo
opcao do FGTS
do empregado

033.04.10 | Declaragéo de lano 5 anos Eliminacdo
IRRFDIRF
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
033.04.11 | Guia de lano 10 anos Eliminagéo

recolhimento de
salario educacao

033.04.12 | Imposto sobre lano 5 anos Eliminacdo
servicos - ISS

033.04.13 | Imposto de Renda lano 5 anos Eliminacdo
Guia de

Recolhimento de
Pessoa Fisica

033.04.14 | Encargo patronal - 5 anos 95 anos Eliminacdo
Contribuicao para
INSS

033.04.15 | Relacéo dos 1 ano 3 anos Eliminacdo
salarios de
contribuicdo

033.04.16 | Guia da 1 ano 10 anos Eliminacdo
Previdéncia Social
- GPS

033.05 Contencioso disciplinar

033.05.01 | Processo 5 anos 5 anos Guarda
administrativo Permanente
disciplinar

033.05.02 | Averiguacgao de 5 anos 5 anos Guarda
dendncia Permanente

033.05.03 | Processo Vigéncia 5 anos Eliminacdo
trabalhista

033.05.04 | Processo civil Vigéncia 5 anos Eliminacdo

033.05.05 | Processo de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
defesa do
consumidor

033.05.06 | Auto de infragéo Vigéncia 5 anos Eliminacdo
do FGTS
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cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

033.05.07 | Auto de infragao Vigéncia 5 anos Eliminacdo
do INSS

033.05.07 | Processo Vigéncia 5 anos Eliminacdo
administrativo
fiscal

033.05.08 | Dissidio coletivo Vigéncia 5 anos Eliminacdo

033.06 Representacao profissional

033.06.01 | Contribuicdo lano 5 anos Eliminacdo
sindical

033.06.02 | Contribuicao lano 5 anos Eliminacdo
sindical de
profissionais
liberais

033.06.03 | Comprovante de 5 anos - Guarda
inscricdo em Permanente
6rgaos

033.06.04 | Movimentos 5 anos 5 anos Guarda
reivindicatorios, Permanente
greves,
paralisacdes

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL

030- GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

034

PAGAMENTO DE PESSOAL

034.01

Elaboragcéo de expediente para folha de pagamento
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034.01.01 | Boletim informativo Vigéncia 2 anos Eliminagao
para elaboracgédo
da folha de
pagamento

034.01.02 | Guia de Vigéncia 5 anos Eliminag&o
autorizacao para
consignagdo em
folha de
pagamento

034.01.03 | Processo de guias 1 ano 10 anos Eliminag&o
de recolhimento de
PISPASEP

034.01.04 | Autorizacao para 1 ano 10 anos Eliminag&o
desconto de
salario

034.01.05 | Relacao de 1 ano 10 anos Eliminagao
dependentes para
IR

034.01.06 | Adiantamento 1 ano 5 anos Eliminagéo
salarial

034.01.07 | Resumo da folha 1 ano 10 anos Eliminag&o
de pagamento

034.01.08 | Consighacao 1 ano 10 anos Eliminagdo

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINA(;AO OBSERVAQOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

034.02 Elaboracédo da folha de pagamento

034.02.01 Dec|aragao de 2 anos 5 anos EIiminaQé\o
encargos de
dependentes
para fins de IR

034.02.02 | Folha de 5 anos 95 anos Eliminagéo
pagamento

034.02.03 Dedara@éo de 2 anos 5 anos EIiminaQéo
encargos para
fins de IR

034.02.04 | Declaracéo de 1 ano 5 anos Eliminagéo
rendimentos dos
servidores

034.02.05 | Alteragcéo da 1 ano 1 ano Eliminagdo
folha de
pagamento

034.02.06 | Relatério da folha 1 ano 10 anos Eliminagéo
de pagamento

034.02.07 | Contracheque 1 ano 1 ano Eliminacdo Em caso de

copia
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034.02.08 | Folha de Vigéncia 60 anos Eliminacdo | A vigéncia
frequéncia / livro esgota-se com
de ponto o
encerramento
do contrato.
034.02.09 | Listagens Até a 5 anos Eliminagéo
bancarias de elaboracéao
pagamento de da folha de
servidores (dados | pagamento
pessoais e forma
de pagamento)

CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

034.02.10 | Listagens Até a 5 anos Eliminacao
bancéarias elaboragéo
relativas ao da folha de
estorno de pagamento
pagamento de
servidores
(contendo dados
pessoais e forma
de pagamento)

034.02.11 | Planilhas de Até a 5 anos Eliminacado
controle de elaboragéo
desconto de da folha de
pagamento de pagamento
sindicatos,
associacdes de
classe,
cooperativas e
planos de saude/
empréstimos

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGAO GERAL

030- GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
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035 SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

035.01 Controle do ambiente de trabalho e preservagao da saude

035.01.01 | Comunicado de Vigéncia 10 anos Eliminagdo
Acidente de
Trabalho— CAT

035.01.02 | Prontuario médico Vigéncia 20 anos Eliminacédo
do servidor

035.01.03 | Atestado de vacina 1 ano 10 anos Eliminagéo

035.01.04 | Atestado médico 1 ano 5 anos Eliminagdo

035.01.05 | Comprovante de Vigéncia 10 anos Eliminagédo
acidente de
trabalho

035.01.06 | Comunicado de 2 anos - Eliminagcéo
alta médica

035.01.07 | Atestado de Saude 1 ano 20 anos Eliminagdo
Ocupacional ASO

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

035.01.08 | Autorizacao para 1 ano 5 anos Eliminacéo
tratamento de
saude

035.01.09 | Ficha médica de 5 anos - Eliminacdo
funcionario

035.01.10 | Atestado de 1 ano 5 anos Eliminacdo
comparecimento
unidade de saude

035.01.11 | CIPA Composicao 5 anos 5 anos Guarda
e atuacgao Permanente

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES

CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
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000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL
040- GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
041 CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS
041.01 Licitacdo e administracdo de contratos
041.01.01 | Contratos Vigéncia 12 anos Eliminacdo | Contratos que
fazem parte de
convénio
obedecera ao
prazo dos
mesmos.
041.01.02 | Processo da Vigéncia 12 anos Eliminagcdo
comisséao de
licitacdo
041.01.03 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo | Licitagbes que
licitacdo por carta aprovacgao fazem parte de
convite das contas convénio
obedecera ao
prazo de 20
anos.
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
041.01.04 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo LicitacBes que
licitacdo por aprovacao fazem parte de
concorréncia das contas convénio
obedecera ao
prazo de 20
anos.
041.01.05 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo LicitacBes que
licitacdo por aprovacgao fazem parte de
tomada de preco | das contas convénio
obedecera ao
prazo de 20
anos.
041.01.06 | Processo de Até a 12 anos Eliminacéo LicitacOes que
dispensa de aprovacao fazem parte de
licitacdo das contas convénio
obedecera ao
prazo de 20
anos.
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041.01.07 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo LicitacOes que
licitacdo por aprovacao fazem parte de
inexigibilidade das contas convénio

obedecera ao
prazo de 20
anos.

041.01.08 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo LicitacBes que
licitag&o por aprovagao fazem parte de
pregéo eletrénico | das contas convénio

obedeceréd ao
prazo de 20
anos.
CcODIGO | DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

041.01.09 | Processo de Até a 12 anos Eliminagéo Licitagcdes que
licitacdo por aprovacgao fazem parte de
pregdo das contas convénio
presencial obedecera ao

prazo de 20
anos.

041.01.10 | Processo de Até a 12 anos Eliminacao Licitagcdes que
licitacdo dialogo aprovacgao fazem parte de
competitivo das contas convénio

obedecera ao
prazo de 20
anos.

041.01.11 | Processo de Até a 12 anos Eliminagdo Licitagcdes que
licitacao leilao aprovacgao fazem parte de

das contas convénio
obedecera ao
prazo de 20
anos.

041.01.12 | Processo de Até a 12 anos Eliminagéo Licitacdes que
licitagdo aprovagao fazem parte de
concurso das contas convénio

obedecera ao
prazo de 20
anos.

041.01.13 | Processo de Até a 12 anos Guarda
aquisicao de aprovacgao Permanente
bens imdveis das contas
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CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
041.01.14 | Chamada publica | Definido no 25 anos Eliminacdo
contrato
041.01.15 | Credenciamento Vigéncia 12 anos Eliminacdo
041.01.16 | Processo de 1 ano 12 anos Eliminacdo Fase corrente
adesédo a ata de apos a
registro de precgos conclusédo do
processo e a
aprovacao das
contas do
exercicio a que
se refere
041.01.17 | Relagédo de 2 anos - Eliminacéo
despesas com
dispensa ou
inexigibilidade de
licitacdo
041.01.18 | Proposta de 1 ano 1 ano Eliminagdo
licitacdo néo
vencedora
041.01.19 | Solicitagao de 2 anos - Eliminacdo
dispensa
041.01.20 | Termo de 1 ano 1 ano Eliminagcdo Caso haja
referéncia de outro junto ao
licitagdo contrato
vencedor.
041.01.21 | Estudo técnico Vigéncia 5 anos Eliminacdo
preliminar da
contratagao
041.01.22 | Abertura de - 12 anos Eliminagcdo
procedimento
licitatério
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
CcODIGO EASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
041.01.23 | Adjudicacéao e 1 ano 5 anos Eliminagdo
homologacéo
041.01.24 | Adjudicacéao e 1 ano 5 anos Guarda
homologacgéo Permanente
bens imdéveis
041.01.25 | Mapa comparativo 1 ano 3 anos Eliminagcdo
de preco
041.01.26 | Nota técnica 1 ano 4 anos Eliminacdo
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041.01.27 | Reconhecimento - 12 anos Eliminacao
e ratificacdo de
dispensa
041.01.28 | Reconhecimento - 12 anos Eliminagdo
e ratificagéo de
inexigibilidade
041.01.29 | Termo de - 12 anos Eliminacédo
apostilamento
041.01.30 | Termo aditivo - 12 anos Eliminagdo
041.01.31 | Termo de - 12 anos Eliminacdo
encerramento
de contrato
041.01.32 | Anteprojeto - 12 anos Eliminacdo
041.01.33 | Projeto basico - 9 anos Guarda
Permanente
041.01.34 | Projeto executivo - 9 anos Guarda
Permanente
CODIGO | DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE INTERMEDIARIA
041.01.35 | Matriz de riscos - 12 anos Eliminacdo
041.01.36 | Processo Até o efetivo 12 anos Eliminacédo
administrativo ressarcimento
relativo a a Prefeitura
penalidades as
empresas
041.01.37 | Processo Até o 10 anos Eliminagcdo
relativo ao encerramento 6 anos
cancelamento do processo
de licitacdo
041.01.38 | Proposta - 12 anos Eliminagdo
comercial
041.01.39 | Relatério termo - 12 anos Eliminagcdo
de aceite
041.01.40 | Relatério 12 anos Eliminacdo
detalhado da
dispensa
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

041.01.41

Instrumento
contratual
(Aviso de
contratacao
direta, Termo
de contrato,
Carta-contrato,
Ordem de
execucgao de
servico, Nota
de empenho de
despesa)

12 anos

Eliminacao

041.01.42

Anéalise técnica

12 anos

Eliminacdo

041.01.43

Atestado de
capacidade
técnica

12 anos

Eliminagdo

041.01.44

Multas de
contrato

12 anos

Eliminacao

cODIGO

DESCRITOR DO
cODIGO

PRAZO DE GUARDE

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINAGAO
FINAL

OBSERVAGOES

041.01.45

Estudo técnico
preliminar

Vigéncia

9 anos

Guarda
Permanente

041.01.46

Nota técnica

12 anos

Eliminacdo

041.01.47

Aviso de licitacdo

12 anos

Eliminacdo

041.01.48

Cronograma de
licitacdo

Vigéncia

5 anos

Prazo de
guarda inicia-
se a partir do
termino do
processo
licitatorio

041.01.49

Divulgacéo de
instrumento
convocatoério de
licitacdo

2 anos

Eliminacdo

041.01.50

Nota de
conferéncia

5 anos

Eliminacdo

041.01.51

Ficha técnica/
certificado de
analise

12 anos

Eliminacdo

041.01.52

Planilha de
verificacao de
contratos

12 anos

Eliminacdo
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041.01.53 | Certiddo negativa - 6 anos Eliminacéo
de tributo
municipal

041.01.54 | Habilitacdo Fim da 3 anos Eliminacdo
Juridica e vigéncia
Regularizacao
Fiscal

CODIGO | DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

041.01.55 | Nota de - 5 anos Eliminacdo
conferéncia

041.01.56 | Ficha técnica/ - 12 anos Eliminacdo
certificado de
analise

041.01.57 | Planilha de 12 anos Eliminacdo
verificagcao de
contratos

041.01.58 | Certidao - 6 anos Eliminacdo
negativa de
tributo municipal

041.01.59 | Habilitagdo Fim da 3 anos Eliminacao
Juridica e vigéncia
Regularizagdo
Fiscal

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

041.02 Contratacdo de servigos e obras

041.02.01 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo
contratagcao de aprovacao
obras publicas das contas

041.02.02 | Processo de Até a 12 anos Eliminacado
contratagcéo de aprovacao
servico técnico das contas
profissional
especializado
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041.02.03 | Processo de Até a 12 anos Eliminacao
contratacédo de aprovacao
servico técnico das contas
profissional
generalizado
041.02.04 | Processo de Até a 12 anos Eliminacéo
contratacédo de aprovacao
servico comum das contas
041.02.05 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo
contratacédo de aprovacgao
servico das contas
terceirizado
041.02.06 | Anotacao de 5 anos 2 anos Eliminacao
responsabilidade
técnica
041.02.07 | Diario de obra 5 anos 10 anos Eliminacéo
041.02.08 | Boletim de 5 anos 10 anos Eliminacdo
medicdo
041.02.09 | SICAM 5 anos 5 anos Eliminacao
041.02.10 | Seguro-garantia Vigéncia 5 anos Eliminacao
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
041.03 Aquisicao de bens materiais e patrimoniais
041.03.01 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo
aquisicao de aprovacao
material de das contas
consumo
041.03.02 | Processo de Até a 12 anos Eliminacao
aquisicao de aprovacao
material das contas
permanente
041.03.03 | Termo de 2 anos - Eliminacdo
recebimento de
materiais
041.03.04 | Guias de 1 ano 4 anos Eliminacado
fornecimento de
materiais
041.03.05 | Formulario de 1 ano 5 anos Eliminacao
solicitacdo de
compras
041.03.06 | Termo de 1 ano 5 anos Eliminacdo
recebimento
definitivo
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

041.03.07 | Termo de 1 ano 5 anos Eliminacéo
recebimento
provisaério

041.03.08 | Autorizacao de 1 ano 5 anos Eliminacdo
compra

041.03.09 | Nota fiscal de 1 ano 5 anos Eliminacao
pedido

041.04 Registro de precos

041.04.01 | Cadastro de Vigéncia 5 anos Eliminagdo
registro de precos

041.04.02 | Processo de 1 ano 5 anos Eliminagcdo
registro de precos

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

041.04.03 | Pedido de cotagdo | Vigéncia 2 anos Eliminacdo

041.04.04 | Registro de Preco Vigéncia 2 anos Eliminacdo

041.04.05 | Adesséao a ata de 1 ano 5 anos Eliminacdo
registro de precos

041.04.06 | Formulario de 1 ano 5 anos Eliminacao
adesdo a ata de
registro de preco

041.04.07 | Autorizacao de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
adeséao do
fornecedor

041.04.08 | Autorizacao de Vigéncia 5 anos Eliminacdo
adeséo do orgao
gerenciador da
ata

041.04.09 | Cotacéao de - 2 anos Eliminacdo
precos

041.05 Cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos

041.05.01 | Cadastro de 5 anos 2 anos Eliminacado
fornecedor e
prestador de
servico

041.05.02 | Qualificacéo de 5 anos 2 anos Eliminacdo
fornecedores

041.05.03 | Vinculacédo de Fim da 2 anos Eliminacdo
responsavel legal a | vigéncia
pessoa juridica
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041.05.04 | Suspensao de 12 anos Eliminagéo
vinculagédo a

pessoa juridica
041.05.05 | Restabelecimento 12 anos Eliminacdo
de vinculagéo a
pessoa juridica

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FASE FASE FINAL

CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL

040- GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

042 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
042.01 Cadastro e chapeamento de bens patrimoniais
042.01.01 | Inventéario fisico Até a 5 anos Guarda Memoria
de bens aprovacgao Permanente | institucional.
patrimoniais das contas
042.01.02 | Inventario fisico - Até a 5 anos Eliminacdo
financeiro de aprovacao
bens patrimoniais | das contas
042.01.03 | Inventario de Até a 5 anos Eliminacado
material aprovacao
permanente das contas
042.01.04 | Bens materiais 2 anos - Eliminagéo
néo localizados
042.02 Locacdo de bens patrimoniais
042.02.01 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo
locacdo de aprovacgao
maquinas e das contas
equipamentos

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
cODIGO EASE FASE FINAL

CORRENTE | INTERMEDIARIA

042.03 Registro da movimentacado de bens patrimoniais
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042.03.01 | Comunicado de 1 ano 5 anos Eliminacao
transferéncia de
bens patrimoniais

042.03.02 | Processo de Até a 12 anos Eliminagcdo
alienacéo de bens | aprovacao
patrimoniais das contas

042.03.03 | Processo de Vigéncia 10 anos Eliminagdo
permuta de bens
patrimoniais

042.03.04 | Processo de 1 ano 5 anos Eliminacédo
transferéncia de
bens patrimoniais

042.03.05 | Termo de Vigéncia 2 anos Eliminacdo
responsabilidade
pelo uso de bens
patrimoniais

042.03.06 | Entrada de bens Vigéncia 2 anos Eliminagdo
maoveis

042.03.07 | Baixa de material Vigéncia 5 anos Eliminagcdo
permanente

042.03.08 | Transferéncia de 1 ano 5 anos Eliminacdo
material
permanente

042.03.09 | Transferéncia de 1 ano 1 ano Eliminagdo
bens materiais

042.03.10 | Autorizacao para 1 ano 1 ano Eliminagcdo
saida de material

042.03.11 | Solicitagéo de 1 ano 2 anos Eliminacao
retirada de bens
inserviveis

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES

CODIGO EASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL

040- GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

043

CONTROLE DE TRANSPORTE INTERNO

043.01

Aquisicéo de veiculos
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Prefeitura Municipal de Amargosa - BA

Diario Oficial do
EXECUTIVO

043.01.01 | Oficio 1 ano 1 ano Eliminacdo | O oficio integrara
solicitando 0 processo de
autorizacado para aquisicao.

a aquisicao de
veiculo

043.01.02 | Parecer sobre Vigéncia 2 anos Eliminagcdo | Se a solicitacéo
aquisicao de for atendida, o
veiculos parecer integrara

0 processo de
aquisicao.

043.01.03 | Processo de Até a 12 anos Eliminagcdo
aquisicao de aprovagao
veiculo das contas

043.01.04 | Termo de 1 ano 5 anos Eliminacdo | As informacgdes
entrega de constam no
veiculo inventario.

CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

043.01.05 | Cadastramento, 5 anos 5 anos Eliminagdo
licenciamento e
emplacamento

043.01.06 | Certificado de 5 anos 5 anos Eliminagdo
Registro e
Licenciamento de
Veiculo - CRLV

043.02 Aquisicdo de seguro

043.02.01 | Processo de Até a 12 anos Guarda
contratacédo de aprovacao Permanente
seguro para das contas
veiculo oficial

043.02.02 | Ocorréncia de 2 anos 5 anos Eliminacdo | Acidente com
sinistros vitima prazo de

guarda 20 anos

043.03 Controle de uso e guarda de veiculos

043.03.01 | Autorizacao para 1 ano 1 ano Eliminagdo
uso de veiculo
oficial

043.03.02 | Ficha de controle 1 ano 1 ano Eliminagdo
de trafego de
veiculos
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Diario Oficial do
EXECUTIVO

043.03.03 | Norma de servicos Vigéncia 2 anos Eliminacao
de transporte
interno

043.03.04 | Controle de 2 anos - Eliminagéo
solicitagdo de
veiculos

043.03.05 | Solicitagao de 2 anos - Eliminagdo
saida de veiculos
para servigos
externos

CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

043.03.06 | Relacao de 2 anos - Eliminacdo
veiculos em
desuso

043.03.07 | Controle entrada e 2 anos - Eliminacdo
saida de veiculos

043.03.08 | Termo de 1 ano 5 anos Eliminacdo
responsabilidade
de posse de
veiculos

043.03.09 | Roteiro diario de 2 anos - Eliminacao
motorista

043.03.10 | Relatdrio diario de 2 anos - Eliminacdo
motorista

043.03.11 | Cadastro de 1 ano 4 anos Eliminacdo
motorista

043.04 Controle de consumo de combustivel

043.04.01 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacdo
abastecimento aprovacao

das contas

043.04.02 | Quadro de 1 ano 1 ano Eliminacdo
consumo de
combustivel

043.04.03 | Aumento de cotas Vigéncia 5 anos Eliminacéo
de abastecimento
de veiculos

043.04.04 | Controle de 2 anos 5 anos Eliminacdo
aquisicao e
distribuicéo de
combustivel

043.04.05 | Relatério de 1 ano 1 ano Eliminacao
abastecimento
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Prefeitura Municipal de Amargosa - BA

Diario Oficial do
EXECUTIVO

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

043.04.06 | Controle de 2 anos 5 anos Eliminacdo
fornecimento de
ticket combustivel

043.05 Arrolamento e baixa de veiculos

043.05.01 | Processo de baixa 2 anos 3 anos Guarda
de veiculo Permanente

043.05.02 | Baixa de veiculo 2 anos 3 anos Guarda
para leildo Permanente

043.06 Manutencéo de veiculo

043.06.01 | Quadro 1 ano 1 ano Eliminacédo
demonstrativo de
manutencao de
veiculo

043.06.02 | Contrato de Até a 12 anos Eliminagdo
manutencéo de aprovagao
veiculo das contas

043.06.03 | Requisicao de 1 ano 1 ano Eliminacdo
servico em veiculo

043.06.04 | Autorizacao de 1 ano 1 ano Eliminacdo
servico em veiculo

043.06.05 | Cancelamento de 1 ano 1 ano Eliminagdo
solicitagdo de
servico em veiculo

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGCOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

043.06.06 | Orcamento de Até a 12 anos Eliminacdo
servicos a serem | aprovacgao
prestados em das contas
veiculos

043.06.07 | Dispensa de 1 ano 1 ano Eliminagcdo
servicos para
controle de
gastos

043.06.08 | Notas fiscais Até a 5 anos Eliminacdo
para manutencdo | aprovacao
de veiculos das contas

043.06.09 | Servicos Até a 5 anos Eliminacdo
executados em aprovacao
veiculos das contas
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043.06.10 | Autorizacao para 1 ano 1 ano Eliminacéo
compra de peca
para manutencao
em veiculos

043.06.11 | Autorizacao para 1 ano 1 ano Eliminagcdo
retirada de pecas

043.07 Autuacao de veiculos

043.07.01 | Auto de infragéo 2 anos - Eliminacdo
de transito

043.07.02 | Processo de 5 anos 15 anos Eliminagdo
notificacao,
infracdo e multa

043.07.03 | Boletim de 5 anos 15 anos Eliminacdo
Ocorréncia de
Transito

043.07.04 | Notificacao de - 5 anos Eliminacdo
autuacao de
infragc&o de
transito - NAIT

CODIGO | DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

043.08 Locacdo de veiculos

043.08.01 | Contrato de Até a 12 anos Eliminagdo
locacao de aprovacao
veiculo das contas

043.09 Registro de movimentagao de veiculos

043.09.01 | Transferéncia de 1 ano 5 anos Eliminacdo
veiculos e
motorista

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
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000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAQAO GERAL

040- GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

044 CONTROLE DE ALMOXARIFADO

044.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

044.01.01 | Balanco de Até a 5 anos Eliminacdo
material de aprovacgao
almoxarifado das contas

044.01.02 | Boletim de saida 1 ano 1 ano Eliminagcdo
de material

044.01.03 | Formulario de 1 ano 1 ano Eliminacdo
requisi¢cdo de
material

044.01.04 | Inventario fisico Até a 5 anos Eliminagado
de material de aprovacgao
almoxarifado das contas

044.01.05 | Inventario fisico - Até a 5 anos Eliminagcdo
financeiro de aprovacao
material de das contas
almoxarifado

044.01.06 | Lista de material 1 ano 1 ano Eliminacdo
de almoxarifado

044.01.07 | Nota de 1 ano 1 ano Eliminagédo
fornecimento

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

044.01.08 | Relacédo de 1 ano 5 anos Eliminacéo
material
excedente,
inserviveis e em
desuso

044.01.09 | Autorizacado de 1 ano 1 ano Eliminacdo
fornecimento de
material

044.01.10 | Termo de 2 anos - Eliminacdo
responsabilidade
de recebimento de
material

044.01.11 | Requisicado de 1 ano 1 ano Eliminacdo
material
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044.01.12 | Processo de 1 ano 20 anos Guarda
doacéo de Permanente
materiais
remanescentes de
inutilizacdo
044.01.13 | Relatério de - 5 anos Eliminacgao
estoque
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL
040- GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
045 CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO
045.01 Aquisicao de imoéveis
045.01.01 | Escritura de Vigéncia 2 anos Guarda
imoéveis Permanente
045.01.02 | Fichas de 1 ano 4 anos Eliminacdo
escritura
045.02 Cadastro de imoveis
045.02.01 | Cadastro do Vigéncia 2 anos Guarda
patrimoénio Permanente
imobiliario
045.03 Alienacdo de imdveis
045.03.01 | Processo de Vigéncia 12 anos Guarda A vigéncia
alienacéao de Permanente | esgota-se com
imovel a alienacgao.
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
045.04 Locacdo de imdveis
045.04.01 | Contrato de Até a 12 anos Eliminacdo
locacdo de imoével | aprovacao
das contas
045.05 Vistoria de imoéveis
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045.05.01 | Laudo de 3 anos - Eliminacao
avaliacdo de bens
imoéveis
045.05.03 | Tombamento 2 anos 5 anos Guarda Imoével
Permanente | declarado
como
patriménio
histoérico
cultural
045.06 Execucgédo de
obras
045.06.01 | Processo de Até a 5 anos Guarda
construcao aprovagao Permanente
das contas
045.06.02 | Manutengéao Até a 5 anos Guarda
predial; reforma, aprovagao Permanente
recuperagéo e das contas
adaptacdo de uso
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CODIGO EASE EFASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
045.06 Defesa de bens iméveis
045.06.01 | Processo de Até a 12 anos Eliminagdo
desapropriacdo aprovacao
das contas
045.07 Utilizacao de
Dependéncias
045.07.01 | Requisicao e 1 ano 1 ano Eliminagéo
utilizacado de salas
e auditérios
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
000 - 090 | ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
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000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRACAO GERAL
050- GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
051 EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
051.01 Normalizacdo da execucdo orgcamentaria e financeira
051.01.01 | Decreto de Vigéncia 2 anos Guarda
execugao Permanente
orcamentaria
051.01.02 | Processo de Até a 5 anos Eliminacédo | Até a
adiantamento aprovacgao aprovacao das
das contas contas.
051.01.03 | Recibo de Até a 5 anos Eliminacédo | Até a
adiantamento aprovacgao aprovacao das
das contas contas.
051.01.04 | Relagao de Até a 5 anos Eliminacéo
adiantamentos aprovacgao
concedidos das contas
051.01.05 | Formulario de Até a 5 anos Eliminagdo
requisicado de aprovacgao
adiantamento das contas
051.01.06 | Comprovante do 1 ano 5 anos Eliminagdo
crédito
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.01.07 | Processo de 1 ano 5 anos Eliminacao
pagamento
cancelado
051.01.08 | Repasse de 1 ano 5 anos Eliminacdo
verbas
051.01.09 | Relatério Até a 4 anos Guarda
financeiro aprovacgéao Permanente
gerencial das contas
051.01.10 | Solicitagcao de 5 anos 10 anos Eliminacdo
despesa
051.01.11 | Solicitagédo de 5 anos 10 anos Eliminacdo
despesas por
suprimento de
fundos
051.01.12 | Relatério de 5 anos 5 anos Guarda
disponibilidade Permanente
orcamentaria
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EXECUTIVO

Prefeitura Municipal de Amargosa - BA

051.01.13 | Canhoto de nota 1 ano 5 anos Eliminacéo
fiscal
051.01.14 | Conhecimento da Até a 5 anos Eliminacdo
receita aprovagao
das contas
051.01.15 | Conhecimento da Até a 5 anos Eliminacdo
despesa aprovacgao
das contas
051.02 Prestacao de contas e controle interno
051.02.01 | Processo de Até a 5 anos Eliminagéo
prestacéo de aprovacao
contas de das contas
adiantamento
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.02.02 | Processo de Até a 12 anos Eliminacdo
relatério de aprovagao
auditoria do das contas
Tribunal de
Contas do
Municipio
051.02.03 | Relato6rio de Até a 5 anos Eliminacdo
gestéo fiscal aprovacgao
das contas
051.02.04 | Relatério e Até a 5 anos Eliminacao
pareceres aprovagao
relativos a das contas
auditoria e
controle interno
para o TCM
051.02.05 | Relatério Até a 5 anos Eliminacdo Até a
resumido da aprovacgao aprovacao das
execugao das contas contas.
orcamentaria
051.02.06 | Recibo de conta Até a 5 anos Eliminacdo
de consumo de aprovacgéo
agua das contas
051.02.07 | Recibo de conta Até a 5 anos Eliminacéo
de consumo de aprovacao
energia elétrica das contas
051.02.08 | Recibo de conta Até a 5 anos Eliminacdo
de consumo de aprovagao
servigo telefénico | das contas
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051.02.09 | Relacdo de 1 ano 1 ano Eliminacéo
auditoria
051.02.10 | Recibo de conta Até a 5 anos Eliminacado
da empresa de aprovacao
correios e das contas
telégrafos
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.02.11 | Faturas de Até a 5 anos Eliminacéo
passagens/Faturas | aprovacao
diversas das contas
051.02.12 | Reembolso e 1 ano 5 anos Eliminagao
cancelamento de
passagens
051.02.13 | Relagéo de 2 anos - Eliminagédo
prestacéo de
contas
051.02.14 | Faturas referentes Até a 5 anos Eliminagdo
a servigos aprovagao
prestados das contas
051.02.15 | Recibo hipotecério Até a 5 anos Eliminagcdo
imobiliario aprovagao
das contas
051.02.16 | Prestacao de Até a 5 anos Guarda
contas anual aprovagao Permanente
das contas
051.02.17 | Prestacéo de Até a 5 anos Eliminagéo
contas de viagem a | aprovagao
servico das contas
051.02.18 | Relatdrios finais de Até 5 anos Guarda
mandato - aprovacgao Permanente
Prestacéo de pelo
contas Tribunal de
Contas
051.02.19 | Formulario de - 5 anos Eliminagdo
prestacdo de conta
051.02.20 | Homologacao da - 5 anos Guarda
prestacio de conta Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
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051.02.21 | Nota de 5 anos 5 anos Eliminagdo
liquidacao e
autorizacado de
pagamento

051.02.22 | Nota de 1 ano 5 anos Eliminacdo
pagamento

051.02.23 | Nota de bloqueio 4 anos 5 anos Eliminagcdo

051.03 Pagamento de despesas especificas

051.03.01 | Processo de Até a 10 anos Eliminagdo
pagamento ao aprovagao
PASEP das contas

051.03.02 | Processo de Até a 10 anos Eliminagdo
pagamento de aprovacgao
anuidade de das contas
o6rgao e entidade
de classe

051.03.03 | Processo de Até a 5 anos Eliminagédo
pagamento de aprovacgao
diarias e ajuda de | das contas
custo

051.03.04 | Processo de Até a 30 anos Eliminagdo
pagamento de aprovacgao
FGTS das contas

051.03.05 | Processo de Até a 5 anos Eliminagdo
pagamento de aprovacgao
honorérios das contas

051.03.06 | Processo de Até a 5 anos Eliminacédo
pagamento de aprovacgao
impostos e taxas das contas

051.03.07 | Processo de 1 ano 5 anos Eliminagcdo
pagamento de
diarias

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

051.03.08 | Processo de Até a 5 anos Eliminacdo
pagamento de aprovacao
despesas das contas
inscritas em
restos a pagar
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051.03.09 | Processo de Apos 12 anos Eliminacao
pagamento conclusédo
referente a do
aquisicdo material | processo e
de consumo/ da
permanente e aprovacao
servigco das contas
do
exercicio
051.03.10 | Ordem de servico 1 ano 5 anos Eliminacdo
051.03.11 | Aditivo de ordem 1 ano 5 anos Eliminacdo
de servico
051.03.12 | Autorizacado de 1 ano 5 anos Eliminacdo Copia
pagamento
051.04 Operagao de crédito e pagamento da divida publica
051.04.01 | Balancete do Até a 10 anos Eliminacdo
fundo da divida aprovacao
publica das contas
051.04.02 | Processo de Até a 10 anos Eliminacdo
contratagcao de aprovacao
financiamentos das contas
051.04.03 | Processo de Até a 10 anos Eliminacdo
pagamento de aprovacao
encargos da das contas
divida
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.04.04 | Processo de Até a 10 anos Eliminagédo
pagamento de aprovacao
juros da divida das contas
051.04.05 | Carta de crédito - 5 anos Eliminagcdo
051.05 Controle da contabilidade
051.05.01 | Balancete Até a 5 anos Eliminagcdo
analitico aprovacgao
das contas
051.05.02 | Balanco financeiro Até a 5 anos Guarda Importante
aprovagao Permanente | para a
das contas memoria.
051.05.03 | Balanco Até a 5 anos Guarda Importante
orgcamentario aprovagao Permanente | para a
das contas memaria.
051.05.04 | Balanco Até a 5 anos Guarda Importante
patrimonial geral aprovacgao Permanente | para a
das contas memaria.
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051.05.05 | Boletim de caixa e Até a 5 anos Eliminagdo
de bancos aprovagao
das contas
051.05.06 | Extrato, saldo Até a 5 anos Eliminagdo
bancério, aviso de | aprovacgédo
lancamento das contas
051.05.07 | Guia de 1 ano 10 anos Eliminagédo
recolhimento do
COFINS
051.05.08 | Guia de 1 ano 30 anos Eliminacéo
recolhimento do
FGTS
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVAQ6ES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.05.09 | Guia de 1 ano 10 anos Eliminacdo
recolhimento do
FINSOCIAL
051.05.10 | Guia de 1 ano 5 anos Eliminacao
recolhimento do
ICMS
051.05.11 | Guia de 1 ano 10 anos Eliminacéo
recolhimento do
INSS
051.05.12 | Guia de 1 ano 10 anos Eliminacdo
recolhimento do
PIS/PASEP
051.05.13 | Livro diéario Até a 5 anos Guarda Importante para
aprovacao Permanente | a memodria.
das contas
051.05.14 | Livro razdo Até a 5 anos Guarda Importante para
aprovacao Permanente | a memoria.
das contas
051.05.15 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacao
fornecedor aprovacao
das contas
051.05.16 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacéo
imobilizado aprovacao
das contas
051.05.17 | Nota fiscal de Até a 10 anos Eliminacdo
saida aprovacgao
das contas
051.05.18 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacdo
venda de aprovacgao
imobilizado das contas
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051.05.19 | Relatério contabil Até a 5 anos Eliminacao
aprovacao
das contas
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.05.20 | Relat6rio de Até a 5 anos Eliminacgao
atividade de aprovacao
contabilidade das contas
051.05.21 | Relatério de Até a 5 anos Eliminacdo
conciliacéao aprovacao
bancaria das contas
051.05.22 | Relatério de 1 ano 5 anos Eliminacdo
conciliagéo
contabil
051.05.23 | Relatério do ativo 1 ano 5 anos Eliminacdo
imobilizado
051.05.24 | Guia de Vigéncia 60 anos Eliminagcdo [ A vigéncia
Recolhimento da esgota-se com
Previdéncia o fim do
Social GRPS vinculo.
051.05.25 | Guia de 1 ano 5 anos Eliminacdo
declaracao
ICMS/IPI/IR e
INSS
051.05.26 | Controle de caixa 1 ano 5 anos Eliminacao
051.05.27 | Declaragdo Anual 1 ano 5 anos Eliminacao
de Movimentacgéo
Econdémico fiscal
- DAMEF
051.05.28 | Demonstrativo de 1 ano 5 anos Eliminacdo
apuracao e
informacéo do
ICMSDAPI
051.05.29 | Demonstrativo ou 1 ano 5 anos Eliminacdo
analise de contas
051.05.30 | Livro de Vigéncia 10 anos Eliminacéo
Apuracao do
Lucro Real -
LALUR
051.05.31 | Livro de registro 1 ano 5 anos Eliminacao
de entrada
051.05.32 | Livro de registro 1 ano 5 anos Eliminacdo
de inventario
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FINAL
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FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.05.33 | Livro de registro 1 ano 5 anos Eliminacdo
de saida
051.05.34 | Livro de registro 1 ano 5 anos Eliminacado
do ICMS
051.05.35 | Livro de registro 1 ano 5 anos Eliminacao
do IPI
051.05.36 | Movimento de 1 ano 5 anos Eliminacdo
caixa
051.05.37 | Ficha financeira 1 ano 5 anos Eliminacdo
de funcionarios
051.05.38 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacdo
devolugéo de aprovacgao
mercadoria das contas
051.05.39 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacdo
entrada aprovagao
das contas
051.05.40 | Nota fiscal avulsa Até a 5 anos Eliminacdo
emissao
051.05.41 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacao
simples remessa aprovacgao
das contas
051.05.42 | Nota fiscal de Até a 5 anos Eliminacao
transferéncia de | aprovagao
ICMS/IPI das contas
051.05.43 | Reconciliagéo 1 ano 5 anos Eliminacéo
bancaria
051.05.44 | Controle 1 ano 5 anos Eliminacdo
financeiro
051.05.45 | Declaracgéo de 1 ano 5 anos Eliminacdo
ISS para os
credores
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.05.46 | Orcamento para 1 ano 5 anos Eliminacao
contratos ou
pagamentos
051.05.47 | Demonstrativo de 1 ano 5 anos Eliminacdo

apuracao de
contribuicao social
- DACON
051.05.48 | Documento de - 50 anos Eliminacdo
Arrecadagéo
Municipal - DAM
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051.06 Relacdo de execucgdes bancarias
051.06.01 | Relagcao bancaria 1 ano 5 anos Eliminacdo
051.06.02 | Relag&o de contas 1 ano 5 anos Eliminacao
051.06.03 | Relacéo de contas 1 ano 5 anos Eliminacao
a receber
051.06.04 | Requisi¢cdes de 1 ano 1 ano Eliminacdo
tal6es de cheques
051.06.05 | Conta 1 ano 5 anos Eliminacdo
vinculada/conta
bancaria
051.06.06 | Abertura de conta 1 ano 5 anos Eliminacdo
para adiantamento
051.06.07 | Controle de 1 ano 5 anos Eliminacdo
abertura de crédito
em conta corrente
051.06.08 | Recibo de depdsito 1 ano 5 anos Eliminacdo
bancario
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGCOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
051.07 Reserva de recurso, empenho e liquidacdo de despesas
051.07.01 | Nota de empenho Até a 5 anos Eliminacao
aprovagao
das contas
051.07.02 | Nota promissoria Até a 5 anos Eliminagdo
aprovagao
das contas
051.07.03 | Ordem bancaria Até a 5 anos Eliminagédo
aprovacgao
das contas
051.07.04 | Empenho, 5 anos 5 anos Eliminagdo
liguidacao e
pagamento de
despesas
051.08 Execucéo fiscal
051.08.01 | Protesto de titulo 3 anos 5 anos Guarda
Permanente
051.08.02 | Certidao de divida 3 anos 10 anos Eliminagdo
ativa
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cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

000 - ATIVIDADES DE GOVERNO E ADMINISTRATIVA
090

000 - GOVERNO MUNICIPAL /ADMINISTRAGCAO GERAL

050- GESTAO ORCAMENTARIA

052 EXECUCAO TRIBUTARIA

052.01 Fiscalizagao tributaria

052.01.01 | Auto de infragéo Vigéncia 6 anos Eliminagdo
e multa de
imposto sobre
servigco

052.01.02 | Guias de imposto Vigéncia 10 anos Eliminacao
de transmissao
de bens e
imoveis ITBI

052.01.03 | Imposto sobre Vigéncia 6 anos Eliminagdo

circulacdo de
mercadorias e
servicos ICMS

052.01.04 | Certidao de Vigéncia 2 anos Eliminagéo
isencdo do ISS

052.01.05 | Lancamento 1 ano 1 ano Guarda
anual do imposto Permanente
predial e

territorial urbano/
cadastro do IPTU
052.01.06 | Guias de imposto Vigéncia 10 anos Eliminagcéo
de transmissao
de imoveis inter

vivos ITIV
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

101 PANEJAMENTO URBANO
101.01 Planejamento para o desenvolvimento urbano
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101.01.01 | Pesquisa 3 anos 1 ano Eliminacao
socioecon6mica do
municipio

101.01.02 | Relatério de 5 anos - Guarda
diagndstico Permanente
socioecondmico

101.01.03 | Plano diretor de Vigéncia 2 anos Guarda
desenvolvimento Permanente
integrado PDDI

101.01.04 | Leis referentes ao Vigéncia 2 anos Guarda
planejamento Permanente
urbano e meio
ambiente

101.01.05 | Mapas/ plantas e 5 anos - Guarda
fotos de Permanente
levantamento
aerofotogramétricos

101.01.06 | Registro de imagem 5 anos - Guarda
por satélite Permanente

101.01.07 | Mapas tematicos da 5 anos - Guarda
regido Permanente

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINA(;AO OBSERVAQGES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

101.01.08 | Planos de estudos 5 anos - Guarda
regionais de Permanente
gestao territorial e
ambiental

101.01.09 | Estatuto/ Vigéncia 2 anos Guarda
regimento interno Permanente
de conselhos e
comités de gestao
territorial e
ambiental

101.01.10 | Protocolo de Vigéncia 2 anos Guarda
intencdes e Permanente
convénios para o
desenvolvimento
regional

101.01.11 | Atas de reunides Vigéncia 2 anos Guarda
de conselhos e Permanente
comités de gestao
territorial e
ambiental
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101.01.12 | Relatério de 5 anos - Guarda
conselhos e Permanente
comités de gestéo
territorial e
ambiental

101.01.13 | Resolugdes / Vigéncia 2 anos Guarda
pareceres de Permanente
conselhos
/comités de
gestao territorial e
ambiental

101.01.14 | Estudos de Vigéncia 2 anos Guarda
viabilidade para Permanente
edificacdo
particular

101.01.15 | Diretrizes para o Vigéncia 2 anos Guarda
uso e ocupacgao Permanente
do solo

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVA(;C)ES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

101.01.16 | Diretrizes macro Vigéncia 2 anos Guarda
viarias Permanente

101.01.17 | Parecer técnico Vigéncia 2 anos Guarda

Permanente

101.01.18 | Alvara de 1 ano 2 anos Guarda
instalacao/ Permanente
conservagao e auto
de vistoria de
sistema
transmissores

101.01.19 | Programas/projetos Vigéncia 2 anos Guarda
e atividades para Permanente
captacao de
recursos

101.01.20 | Projetos de Vigéncia 2 anos Guarda
oleodutos e Permanente
gasodutos

101.01.21 | Boletim de Vigéncia 2 anos Guarda
Cadastro Permanente
Imobiliario BCI
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cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVAQ()ES
CODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

102 GESTAO AMBIENTAL

102.01 Preservacdo e conservacdo ambiental

102.01.01 | Estudos e Vigéncia 10 anos Guarda
relatérios de Permanente
impacto ambiental

102.01.02 | Relatorio Vigéncia 10 anos Guarda
ambiental Permanente

102.01.03 | Licenca e Vigéncia 5 anos Guarda
autorizacao para Permanente
funcionamento de
industria e
atividades
modificadoras do
meio ambiente

102.01.04 | Planos e Vigéncia 2 anos Guarda
programas de Permanente
recuperacéo de
areas degradadas

102.01.05 | Contratagao de Até a 12 anos Eliminagdo
servigos técnicos prestacéo
especializados de contas

102.01.06 | Declaracao Vigéncia 1 ano Eliminacao
referente ao meio
ambiente

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQAO OBSERVAQf)ES

CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

102.02 Fiscalizacdo e controle ambiental

102.02.01 | Relatério de Vigéncia 2 anos Guarda
vistoria/ Permanente
fiscalizacdo

102.02.02 | Formulario de Vigéncia 2 anos Guarda
notificacdo Permanente

102.02.03 | Formulario de Vigéncia 2 anos Guarda
auto de infragao Permanente

102.02.04 | Processo de Vigéncia 2 anos Guarda
multa Permanente

102.02.05 | Solicitagdes/ Vigéncia 2 anos Guarda
reclamacgodes e Permanente
denuncias
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102.02.06 | Termo de 2 anos 3 anos Guarda
embargo Permanente
102.03 Educacio/ difusdo e informac&o ambiental
102.03.01 | Cartazes/ Vigéncia 2 anos Guarda Guardar uma
cartilhas/ folders Permanente amostra.
para divulgacéo
102.03.02 | Curso e material Vigéncia 2 anos Guarda Guardar uma
didatico Permanente | amostra.
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES

cODIGO

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

FINAL

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

110 | URBANIZACAO

111 PROJETOS DE HABITACOES, EDIFICACOES E OBRAS DE INFRAESTRUTURA

111.01 Projetos habitacionais

111.01.01 | Projetos 10 anos 5 anos Guarda
arquitetdnicos Permanente

111.01.02 | Memorial 10 anos 5 anos Guarda
descritivo Permanente

111.02 Projetos de edificacbes

111.02.01 | Projetos de 10 anos 5 anos Guarda
construgao Permanente

111.02.02 | Projetos de 10 anos 5 anos Guarda
loteamento Permanente

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

111.02.03 | Projetos de 10 anos 5 anos Guarda
condominio Permanente

111.02.04 | Processo de 10 anos 5 anos Guarda
regularizacao Permanente

fundiaria
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111.03 Obras de infraestrutura

111.03.01 | Projeto de obra de 10 anos 5 anos Guarda
infraestrutura Permanente

111.04 Mapeamentos

111.04.01 | Levantamento 5 anos - Eliminagéo
topografico

111.04.02 | Levantamento 5 anos - Eliminagéo
cadastral

111.05 Programas habitacionais

111.05.01 | Ficha de inscrig&o 5 anos 10 anos Eliminagdo

111.05.02 | Lista de 5 anos 10 anos Eliminagéo
classificacdo

111.05.03 | Oficio de edital de 5 anos 10 anos Eliminagéo
publicacdo

111.05.04 | Relatério de 5 anos 10 anos Eliminagéo
vistoria

CODIGO | DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

111.05.05 | Ficha de 5 anos 10 anos Eliminacdo
levantamento
cadastral

111.05.06 | Declaragéo de 5 anos 10 anos Eliminacao
desisténcia

111.05.07 | Convocacao 5 anos 10 anos Eliminacdo

111.05.08 | Notificacéo 5 anos 10 anos Eliminacéo

111.05.09 | Termo de 5 anos 10 anos Eliminacdo
acordo/contrato

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

110

URBANIZACAO
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112 NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS PARA OBRAS DE EDIFICACOES
PARTICULARES
112.01 Legalizacdo de obras particulares
112.01.01 | Processos para Até a 3 anos Eliminacdo
aprovacao de aprovacao
projetos de
edificacdo
particular
112 ZONEAMENTO, USO E OCUPACAO DO SOLO
112.02 Uso e ocupacgéao do solo
112.02.01 | Licenca 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

120 INFRAESTRUTURA
121 ELABORAQAO DA POLITICA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO, LIMPEZA URBANA
E MANEJO DOS RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
121.01 Saneamento basico, limpeza urbana e manejo dos residuos soélidos
121.01.01 | Planos, Vigéncia 5 anos Guarda
programas e Permanente
projetos relativos
a limpeza publica
e ao destino final
de residuos
soélidos
121.02 Estudos de limpeza urbana, coleta, transporte e destino final dos residuos sdlidos
121.02.01 | Estudos e Vigéncia 5 anos Guarda
relatérios Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
121.03 Gerenciamento de residuos reciclaveis
121.03.01 | Realizacéo de Vigéncia 12 anos Guarda
Convénios para Permanente
reciclagem
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121.04 Gerenciamento de
residuos especiais
121.04.01 | Realizacao de Até a 12 anos Guarda
convénios prestacéo Permanente
de contas
121.05 Gerenciamento do transbordo de residuos sélidos
121.05.01 | Controle, Até a 12 anos Guarda
identificacdo e prestacéo Permanente
triagem de de contas
descarga de
residuos soélidos
121.06 Promocéo da disposicao final de rejeitos
121.06.01 | Controle de Até a 12 anos Guarda
descarga de prestacéo Permanente
residuos soélidos no de contas
aterro sanitario
121.06.02 | Acompanhamento Até a 12 anos Guarda
de relatérios prestacao Permanente
técnicos do aterro de contas
121.06.03 | Acompanhamento Até a 12 anos Guarda
e manutencao de prestacéo Permanente
aterros encerrados de contas
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
121.06.04 | Tratamento de Até a 12 anos Guarda
efluentes prestacao Permanente
liquidos(lixiviado de contas
ou chorume)
121.07 Fiscalizacao, aplicacdo e cobranca de multas
121.07.01 | Relatério de 5 anos 10 anos Eliminacao
fiscalizacéo
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS
100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
120 | INFRAESTRUTURA
122 ILUMINAGCAO PUBICA
122.01 lluminacgéo de logradouros publicos
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122.01.01 | Projeto de Vigéncia 5 anos Guarda
iluminacédo de vias Permanente
publicas, pracas e
jardins

122.01.02 | Projetos de Vigéncia 2 anos Eliminacao
remocéo de postes
de iluminacao
publica

122.01.03 | Solicitagdes/ 5 anos 1 ano Eliminacdo
processos relativos
a iluminacéao
publica

122.01.04 | Projeto de Vigéncia 5 anos Guarda
manutencao da Permanente
iluminacado publica

122.01.05 | Planilha de 5 anos 1 ano Eliminacdo
acompanhamento
de consumo da
iluminacéo publica

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGCOES

cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

120 | INFRAESTRUTURA

123 PAVIMENTACAO/ COLOCACAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO FIO

123.01 Pavimentacdo de ruas e avenidas

123.01.01 | Projetos de Vigéncia 5 anos Guarda
pavimentacao de Permanente
ruas e avenidas

123.01.02 | Processos de Vigéncia 5 anos Guarda
pavimentacao de Permanente
ruas e avenidas

123.01.03 | Cadastro de ruas Até a 2 anos Eliminacado
e avenidas modificagao
pavimentadas

123.01.04 | Processos de Vigéncia 5 anos Guarda
manutencao Permanente
pavimentacao de
ruas e avenidas

123.01.05 | Relatério de Até o 5 anos Guarda
acompanhamento | recebimento Permanente
de obras da obra
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CcODIGO

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS
100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
120 | INFRAESTRUTURA
124 TERRAPLANAGEM
Terraplanagem, drenagem e contencéo de encostas
124.01
124.01.01 | Projeto de Até o 5 anos Guarda
terraplanagem, recebimento Permanente
drenagem e da obra
contencéo de
encostas
124.01.02 | Processo relativo Até o 5 anos Guarda
a terraplanagem, recebimento Permanente
drenagem e da obra
contencéo de
encostas
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

FINAL

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

de arvores

120 | INFRAESTRUTURA
125 CONTROLE, EXECUCAO E MANUTENCAO DE SERVICOS GERAIS
125.01 Manutencéo de arvores e jardins
125.01.01 | Processos Até a 3 anos Eliminacdo
referentes a execucgédo do
podas e cortes servigco
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125.01.02 | Ordem de Até a 3 anos Eliminacdo
servico referente | execucgéo do
a limpeza de servico
jardins e
rocagem

125.01.03 | Autorizacgéo para Até a 3 anos Eliminacdo
a poda e cortes execucgéao do
de arvores servico

125.02 Manutencado de equipamentos publicos

125.02.01 | Processos Até a 5 anos Eliminacédo
referentes a execucgédo do
manutencao de servico
quadras, ginasio
de esporte, etc.

125.02.02 | Processos Até a 3 anos Eliminacdo
referentes a devolucéo
empréstimo de
equipamento e
material

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES

CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

100 -GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

120 | INFRAESTRUTURA

126 ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS

126.01 Normalizacdo e Regulamentacao

126.01.01 | Minuta de projeto - 5 anos Guarda
de lei e atos Permanente
normativos
referente ao
cemitério

126.02 Planejamento e a¢des para o cemitério

126.02.01 | Projeto para o 5 anos 5 anos Guarda
cemitério Permanente
relacionado a
infraestrutura

126.02.02 | Processo de - 5 anos Eliminacdo
manutencao do
cemitério

126.03 | Inumacgdes / sepultamentos
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126.03.01 | Processo - 5 anos Guarda
referente ao Permanente

sepultamento

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
126.03.02 | Registro de Obito - 5 anos Guarda
Permanente
126.03.03 | Certidao de 6bito 3 anos 3 anos Guarda
Permanente
126.03.04 | Guia de 3 anos 3 anos Guarda
sepultamento Permanente
126.03.05 | Termo de cessao 3 anos 3 anos Guarda
de uso Permanente
126.03.06 | Ficha de 3 anos 3 anos Guarda
sepultamento Permanente
126.03.07 | Autorizacao de 3 anos 3 anos Guarda
sepultamento Permanente
126.04 Escrituragéo do
Cemitério
126.04.01 | Registro de - 5 anos Guarda
sepultamentos Permanente
162.04.02 | Registro de - 5 anos Guarda
trasladacao Permanente
162.04.03 | Registro de - 5 anos Guarda
Ossuario Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL

CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

200 - Saude

201 GERENCIAMENTO DA POLITICA MUNICIPAL DE SAUDE

201.01 Elaboracéo das diretrizes Municipais de saltde

201.01.01 | Leis, decretos e Vigéncia 2 anos Guarda
portarias para a Permanente

area da saude

201.02 Coordenacédo e gerenciamento de programas, projetos e agdes na area da saude
201.02.01 | Plano Municipal Vigéncia 2 anos Guarda
de Saude Permanente
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201.02.02 | Conferéncia Vigéncia 2 anos Guarda
Municipal de Permanente
Saude
201.02.03 | Programacéo Vigéncia 2 anos Guarda
Anual de Saude Permanente
201.02.04 | Planos Vigéncia 2 anos Guarda
Estratégicos Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
201.03 Atencao a salde da populagao
201.03.01 | Cadastro e Vigéncia 20 anos Eliminacdo | Deve ser
prontuario do respeitada a
paciente condicédo de
sigilo para fins
de acesso. Sao
utilizados o
sistema e-SUS
APS e 0 e-SUS
AB Territorio.
201.03.02 | Regulacao do 1 ano 5 anos Eliminacdo
acesso a
assisténcia
201.03.03 | Distribuicéo de 1 ano 5 anos Eliminagcdo
medicamentos e
insumos
201.03.04 | Acompanhamento 1 ano 5 anos Eliminagdo
da produtividade
201.04 Vigilancia
201.04.01 | Autorizacado de Vigéncia 10 anos Eliminacédo
funcionamento de
estabelecimentos
(Concesséao do
alvara de saude)
201.04.02 | Aprovacao de Vigéncia 2 anos Guarda
Projetos Permanente
Arquitetdnicos de
Estabelecimentos
de Saude
201.04.03 | Fiscalizagao Vigéncia 15 anos Guarda
Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CcODIGO FINAL
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FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

201.04.04 | Controle de Vigéncia 15 anos Eliminagdo | Relatérios
zoonoses consolidados
deveréo ser
preservados em

carater
permanente.
201.04.05 | Controle de Vigéncia 15 anos Eliminacdo | Relatérios
epidemias e consolidados
endemias deverao ser
preservados em
caréater
permanente.
201.04.06 | Educacéao e 3 anos 5 anos Guarda Realizacao de
formacao Permanente | diversas agdes
permanente em educativas com
saude do 0 objetivo de
trabalhador capacitar os

profissionais.

201.05 Registros e estatisticas

201.05.01 | Relatério e 3 anos 5 anos Guarda
estudos Permanente

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

201.06 Controle da execucéo da politica municipal de saude

201.06.01 | Realizacao de Até 12 anos Guarda
auditorias aprovacgao Permanente

das contas

201.06.02 | Atuacao do 1 ano 3 anos Guarda
Conselho Permanente
Municipal de
Saude

201.06.03 | Prestacao de Até a 12 anos Guarda
contas aprovagao Permanente

201.07 Processo de nomeacéo e indicagdo dos membros do Conselho Municipal de Saude

201.07.01 | Lista de 1 ano 3 anos Eliminacdo
indicacéo

201.07.02 | Portaria de 1 ano 3 anos Guarda
nomeacao Permanente
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cODIGO

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

FINAL

CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

300 - Educacao

301 ATIVIDADES DA EDUCAGCAO PUBLICA

301.01 Planejamento educacional

301.01.01 | Programas, Vigéncia 2 anos Guarda
planos metas Permanente
educacionais

301.01.02 | Levantamento de Vigéncia 2 anos Guarda
dados Permanente
estatisticos,
Censo Escolar

301.01.03 | Legislacao Vigéncia 2 anos Guarda
educacional, leis, Permanente
atos normativos,
decretos

301.01.04 | Plano e programa Vigéncia 2 anos Guarda
dos setores da Permanente
secretaria

301.01.05 | Estudos regionais Vigéncia 2 anos Guarda
relativos a Permanente
educacao

301.01.06 | Decretos, Vigéncia 2 anos Guarda
estatutos, Permanente
regimentos
internos de
escolas,
conselhos e
comités
educacionais

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
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301.01.07 | Protocolo de Vigéncia 1 ano Guarda
intencdes, Permanente
convénios e
contratos para o
desenvolvimento
regional da
educacao

301.01.08 | Atas de reunides Vigéncia 2 anos Guarda
de conselhos e Permanente
comités
educacionais

301.01.09 | Relatério de Vigéncia 1 ano Guarda
comités e Permanente
conselhos
educacionais

301.01.10 | Calendéario Vigéncia 1 ano Guarda
escolar/ letivo Permanente

301.01.11 | Dados numéricos Vigéncia 1 ano Guarda
de alunos e Permanente
escolas

301.01.12 | Quadro escolar e Vigéncia 2 anos Guarda
mapa de Permanente
movimento de
professores

301.01.13 | Listas/ relacdo de Vigéncia 2 anos Eliminacdo
alunos
ingressantes no
ensino

301.01.14 | Listas/ relacao de Vigéncia 2 anos Eliminacdo
transferéncia de
alunos

301.01.15 | Relagao de Vigéncia 3 anos Eliminacdo
enderecos de
alunos por
localidade para
rota do transporte
escolar

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

301.01.16 | Mapas anuais da Vigéncia 2 anos Guarda
area de Permanente
abrangéncia para
matricula de
alunos
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301.01.17 | Listas anuais Vigéncia 3 anos Eliminacédo
para matricula de
alunos por
localidade
301.01.18 | Atas de reunides Vigéncia 2 anos Guarda
do conselho Permanente
municipal do
FUNDEF
301.01.19 | Programa Vigéncia 2 anos Guarda
informatizado do Permanente
sistema de
administracao
escolar
301.01.20 | Matricula para Vigéncia 3 anos Eliminacdo
ingresso no
ensino
fundamental
301.02 Coordenacédo e supervisdo de planos e programas educacionais
301.02.01 | Projetos 4 anos 4 anos Guarda
educativos/ Permanente
educacionais das
escolas
301.02.02 | Processo de Vigéncia 2 anos Guarda
autorizacado de Permanente
funcionamento
de unidades
escolares
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
301.03 Acompanhamento, execucao dos planos e programas educacional
301.03.01 | Cadastro de Vigéncia 2 anos Guarda
alunos Permanente
301.03.02 | Atestado, Vigéncia 2 anos Eliminacéo
declaracao de
vagas,
escolaridade e
frequéncia
301.03.03 | Pasta de aluno Vigéncia 20 anos Guarda
Permanente
301.03.04 | Prontuario/ pasta Vigéncia 60 anos Eliminacéo
de professores e
funcionarios
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301.03.05 | Certificado e Vigéncia 2 anos Eliminacdo | O original
declaracao de integra o
participacdo em prontuario do
curso (copia) servidor.

301.03.06 | Registro de Vigéncia 30 anos Guarda
certificados Permanente
expedidos e
cursos

301.03.07 | Quadros Vigéncia 2 anos Guarda
curricular e de Permanente
horéario

301.03.08 | Histbrico escolar Vigéncia 2 anos Guarda

Permanente

301.03.09 | Livro de Vigéncia 2 anos Guarda
matricula de Permanente
alunos

cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

301.03.10 | Atas de resultados Vigéncia 5 anos Guarda
finais Permanente

301.03.11 | Diario de classe Vigéncia 5 anos Eliminagdo

301.03.12 | Livro de oficios e Vigéncia 2 anos Guarda
comunicados Permanente

301.03.13 | Ficha de Vigéncia 10 anos Eliminacdo
acompanhamento
e avaliagcédo de
aluno

301.03.14 | Livro de ponto de Vigéncia 2 anos Guarda
funcionarios da Permanente
unidade escolar

301.03.15 | Registro de Vigéncia 2 anos Guarda
ocorréncias de Permanente
funcionarios e de
alunos

301.03.16 | Livro de atas de Vigéncia 2 anos Guarda
reunides do Permanente
conselho escolar

301.03.17 | Livro/ pasta de Vigéncia 2 anos Guarda
controle de bens Permanente
patrimoniais da
U.E

301.03.18 | Atas de reunides Vigéncia 2 anos Guarda
administrativas e Permanente
pedagdgicas
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cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAQA'O OBSERVAQf)ES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE INTERMEDIARIA
301.03.19 | Livro de registro Vigéncia 2 anos Guarda
de entrega de Permanente

certificados de
conclusao do

ensino e
histérico escolar
301.03.20 | Atas de reunides Vigéncia 2 anos Guarda
de pais Permanente
301.03.21 | Cronograma de Vigéncia 5 anos Eliminacdo

avaliagcao de
oficina escolar

301.03.22 | Processo relativo - 5 anos Eliminacdo Lei n°
a alimentacao 11.947/2009
escolar 5 anos apo6s
aprovacao das
contas.
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CcODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS
400 - CULTURA E TURISMO
401 ATIVIDADES DE CULTURA E TURISMO
401.01 Planejamento de projetos e atividades de cultura e turismo
401.01.01 | Projetos de Até a 3 anos Guarda
atividades execugao Permanente
culturais e turistico
401.01.02 | Programa de Até a 3 anos Guarda
atividades execugao Permanente
culturais e turistica
401.01.03 | Convénios para o Até a 12 anos Guarda
desenvolvimento prestacao Permanente
de atividades de contas
culturais e
turisticas
401.01.04 | Contratos para o Até a 12 anos Guarda
desenvolvimento prestacao Permanente
de atividades de contas
culturais e
turisticas
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CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS
500 | ESPORTE E LAZER
501 PLANEJAMENTO DE PROJETOS E ATIVIDADES DE ESPORTE E LAZER
501.01 Planejamento de Projetos Desenvolvidos de Atividades de Esporte e Lazer
501.01.01 | Plano de atividades 5 anos - Eliminacdo
comunitarias para o
esporte e lazer
501.01.02 | Protocolo de 5 anos - Guarda
intencdes/ Permanente
convénios/
contratos para o
desenvolvimento
do esporte e lazer
501.01.03 | Relatdrios finais de 5 anos - Guarda
atividades de Permanente
esporte e lazer
501.01.04 | Calendario de 5 anos - Eliminacéo
atividades e
orcamento para
programas de
esporte e lazer
501.01.05 | Fichas de inscricdo 1 ano 1 ano Eliminacdo
501.01.06 | Termo de uso de 5 anos - Guarda
imagem Permanente
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
501.02 Gestéo de recursos de projetos com financiamento municipal
501.02.01 | Edital de projeto 20 anos - Guarda
Permanente
501.02.02 | Processo 5 anos - Guarda
administrativo de Permanente
projetos
beneficiados pelo
financiamento
municipal
501.02.03 | Relatdrios do 5 anos - Guarda
projeto Permanente
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501.02.04 | Relat6rio de 5 anos 12 anos Guarda
prestacéo de Permanente
contas de projetos
financiados
501.02.05 | Atas 5 anos - Guarda
Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS
500 | ESPORTE E LAZER
502 COORDENACAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO. ATIVIDADES ESPORTIVAS,
PARADESPORTIVAS E DE LAZER
502.01 Atividades esportivas
502.01.01 | Fichas de 1 ano 1 ano Eliminacdo
inscricdo
502.01.02 | Relatério de 5 anos - Guarda
atividades Permanente
502.01.03 | Atestado de 2 anos - Eliminacdo
participacao
502.01.04 | Atestado 5 anos - Guarda
Efetividade Permanente
502.01.05 | Atestado de 5 anos - Guarda
capacidade Permanente
técnica
502.01.06 | Livro de Registro 5 anos - Guarda
Permanente
502.01.07 | Ata de Registro 5 anos - Guarda
de atividades Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
502.02 Atividades de lazer
502.02.01 | Fichas de 1 ano 1 ano Eliminacdo
inscricdo
502.02.02 | Relatério de 5 anos - Guarda
atividades Permanente
502.02.03 | Atestado de 2 anos - Eliminacdo
participacao
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502.02.04 | Atestado 5 anos - Guarda
Efetividade Permanente
502.02.05 | Atestado de 5 anos - Guarda
capacidade Permanente
técnica
502.02.06 | Livro de Registro 5 anos - Guarda
Permanente
502.02.07 | Ata de Registro 5 anos - Guarda
de atividades Permanente
502.03 Atividades paradesportivas e de lazer inclusivo
502.03.01 | Fichas de 1 ano 1 ano Eliminagdo
inscricao
502.03.02 | Relatério de 5 anos - Guarda
atividades Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINA(;AO OBSERVAQf)ES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
502.03.03 | Atestado de 2 anos - Eliminacao
participacao
502.03.04 | Atestado 5 anos - Guarda
Efetividade Permanente
502.03.05 | Atestado de 5 anos - Guarda
capacidade Permanente
técnica
502.03.06 | Livro de Registro 5 anos - Guarda
Permanente
502.03.07 | Ata de Registro 5 anos - Guarda
de atividades Permanente
CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES

cODIGO

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

FINAL

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

500 | ESPORTE E LAZER

503 COORDENACAO ATIVIDADES ESPORTIVAS COMPETITIVAS

503.01 Arbitragem

503.01.01 | Planilha de 1 ano 1 ano Eliminagdo
controle de
arbitragem

503.01.02 | Sumula de lano 1 ano Eliminacédo
arbitragem
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503.01.03 | Regulamento de 15 anos - Eliminacao
competicdes
503.02 Liga Desportiva Amargosense
503.02.01 | Estatuto Vigéncia 2 anos Guarda
Permanente
503.02.02 | Cadastro de 5 anos - Eliminagdo
filiacao
503.02.03 | Ata de reunides 5 anos - Guarda
Permanente
CcODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
503.02.04 | Relatério de 5 anos - Guarda
atividades Permanente
503.02.05 | Eleicdo de 5 anos - Guarda
Conselho Diretor Permanente
cODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINACAO | OBSERVACOES
CODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
100 -900 I SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS
600 | ASSISTENCIA SOCIAL
601 POLITICA E PLANEJAMENTO SOCIAL E CIDADANIA
601.01 Elaboragdo de planejamento de a¢cdes sociais
601.01.01 | Plano municipal Vigéncia 2 anos Guarda
de assisténcia Permanente
social
601.01.02 | Projetos de Vigéncia 2 anos Guarda
assisténcia social Permanente
601.01.03 | Ata de reuniao do 1 ano 3 anos Guarda
Conselho Permanente
Municipal de
Assisténcia social
601.01.04 | Ata de elei¢cdo dos 1 ano 3 anos Guarda
membros do Permanente
Conselho
Municipal de
Assisténcia social
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601.01.05

Ata de reuniao do
Conselho
Municipal de
Assisténcia a
Crianca e ao
Adolescente

1 ano 3 anos

Guarda
Permanente

601.01.06

Ata de elei¢cdo dos
membros do
Conselho
Municipal de
Assisténcia a
Crianca e ao
Adolescente

1 ano 3 anos

Guarda
Permanente

CcODIGO

DESCRITOR DO

PRAZO DE GUARDE

cODIGO

FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

601.01.07

Relatoério de
prestacéo de
contas do
Fundo
Municipal de
Assisténcia
social

Até a 12 anos
aprovacao
das contas

Guarda
Permanente

601.01.08

Relatoério de
atividades do
Fundo
Municipal de
Assisténcia
social

1 ano 3 anos

Guarda
Permanente

601.01.09

Relatério de
prestacéo de
contas do
Fundo
Municipal de
Assisténcia a
Crianca e ao
Adolescente

Até a
aprovacao
das contas

12 anos

Guarda
Permanente

601.01.10

Relatoério de
atividades do
Fundo
Municipal de
Assisténcia a
Crianca e ao
Adolescente

1 ano 3 anos

Guarda
Permanente

’cémeo ‘

DESCRITOR DO
cODIGO

PRAZO DE GUARDE

DESTINACAO
FINAL

OBSERVAGCOES
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FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 I SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

600 | ASSISTENCIA SOCIAL

602 ACOMPANHAMENTO SOCIAL AS FAMILIAS DE BAIXA RENDA

602.01 Acompanhamento socioecondmico

602.01.01 | Levantamento Até 3 anos Guarda
socioecondmico do | atualizagéo Permanente
municipio
602.01.02 | Programa de Vigéncia 3 anos Guarda
assisténcia de Permanente
acompanhamento
a familias de baixa
renda

602.01.03 | Cadastro e Até a 3 anos Eliminacdo
prontuario de atualizacao
familias de baixa
renda

602.01.04 | Programa de Vigéncia 3 anos Guarda
assisténcia e Permanente
acompanhamento
ao idoso
602.01.05 | Relatdrio de 1 ano 3 anos Guarda
assisténcia e Permanente
acompanhamento
ao idoso
602.01.06 | Relatério de 1 ano 3 anos Guarda
assisténcia e Permanente
acompanhamento
a crianca e ao
adolescente

CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGCOES
CODIGO FINAL
FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA
602.01.07 | Relacédo de Até a 3 anos Eliminacao

beneficiados do atualizacao
Programa Bolsa

Familia

602.01.08 | Cadastro unico Até a 5 anos Guarda
do Governo atualizacao Permanente
Federal
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CODIGO DESCRITOR DO PRAZO DE GUARDE DESTINAGCAO | OBSERVAGOES
cODIGO FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA

100 -900 | SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

600 | ASSISTENCIA SOCIAL

603 ATIVIDADES DE APOIO, SELECAO E ACOMPANHAMENTO

603.01 Selec&o, acompanhamento e apoio psicoldgico a crianca e ao adolescente

603.01.01 | Prontuario técnico Enquanto 40 anos Eliminacdo
de crianca e durar o
adolescente vinculo

603.01.02 | Relatério de 1 ano 3 anos Guarda
acompanhamento Permanente
da crianca e
adolescente

603.01.03 | Projetos de Vigéncia 3 anos Guarda
integracdo com pais Permanente
de adolescentes e
criancas assistidas
pela equipe de
assisténcia social

603.01.04 | Relatério de 1 ano 3 anos Guarda
atividades da Permanente
equipe de
acompanhamento

603.01.05 | Ata de eleicéo do 1 ano 3 anos Guarda
Conselho Tutelar Permanente

603.01.06 | Relatdrio de 1 ano 3 anos Guarda
atividades do Permanente
Conselho Tutelar

il
Sel o
Bﬁ&l"_ﬁ‘l_l!)
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Getulio Almeida Sampaio, Prefeito Municipal, em
22/07/2025, as 17:16, conforme Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24/08/2001. Decreto Federal

n® 8539, de 08/10/2015. Lei n° 14.063, de 23/09/2020. E, o Decreto Municipal n°® 109, de

12/11/2024.
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ORGAO/SETOR: SEAFI - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FINANGCAS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
PORTARIA (N2 012/2025)

% PREFEITURA
* DE AMARGOSA

* Estado da Bahia

DESPACHO SEI N° 00000176711/2025 - SEAFI.GAB
PORTARIA N° 12, DE 22 DE JULHO DE 2025

Regulamenta o roteiro processual para avaliagcdo
simplificada destinada aos servidores n&o
avaliados no periodo regular de provas, conforme
previsto no Decreto Municipal N° 112/2025

O secretario Municipal de Administragdo, Financas e Desenvolvimento Institucional, no uso
de suas atribui¢cdes que Ihe confere a Lei Complementar 048, de 31 de dezembro de 2024,

Considerando a necessidade de garantir a regular tramitagdo dos processos de avaliagcdo de
estagio probatério dos servidores municipais, conforme exigéncia constitucional;

Considerando a previsdo avaliativa prevista na Lei Complementar n° 008, de 02 de margo de
2006;

Considerando a existéncia de servidores municipais que nao passaram por avaliacdo de estagio
probatério em momento tempestivo.

Considerando previsdo avaliativa constante no Decreto municipal N° 112, de 01 de julho de
2025.

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido o roteiro processual destinado a avaliacado de servidores municipais nao
avaliados durante o regular periodo de provas, conforme o Anexo | da presente portaria.

Art. 2° Servidores que nédo alcancem as condi¢gdes necessarias para aprovagado por meio da
avaliacao simplificada prevista nesta portaria deverdo ser submetidos a avaliagcao ordinaria de que
trata o Decreto municipal N° 112, de 01 de julho de 2025.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data sua publicacéo.

Amargosa, 22 de Julho de 2025.

Joanildo Borges
Secretario de Administragao, Finangas e
Desenvolvimento Institucional

ANEXO |
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ROTEIRO DE AVALIAGCAO SIMPLIFICADA DE ESTAGIO PROBATORIO

(Destinado a avaliacao simplificada de servidores nao avaliados no periodo regular de provas,
conforme previsto no Decreto Municipal N° 112/2025)

Secao 1: Identificacdo do Servidor Avaliado e Periodo de Referéncia

Nome Completo do Servidor:

Matricula:

Cargo Ocupado:

Data de Entrada em efetivo Exercicio no Cargo: / /

Periodo Abrangido pela Avaliacdo Simplificada:
(Este periodo corresponde ao intervalo em que as avaliagfes regulares estiveram pendentes.)
De: / / Até: / /

Secao 2: Verificagcao de Critérios Objetivos (A ser preenchida pela SUGEP)
2.1. Critério de Frequéncia (Assiduidade)
Marque a opgéao que se aplica a situagao do servidor no periodo avaliado:

() ATENDE AO CRITERIO: O servidor possui ho maximo 1 (uma) falta injustificada no periodo
abrangido por esta avaliagao simplificada.

Numero total de faltas injustificadas verificadas:

( ) NAO ATENDE AO CRITERIO: O servidor possui mais de 1 (uma) falta injustificada no
periodo abrangido por esta avaliagdo simplificada.

Numero total de faltas injustificadas verificadas:
2.2. Critério de Sancdes Disciplinares
Marque a opgéao que se aplica a situagao do servidor:

( ) ATENDE AO CRITERIO: O servidor NAO foi condenado em processo administrativo
disciplinar com aplicagédo de pena de suspensao durante todo o periodo de estagio probatdrio.

( ) NAO ATENDE AO CRITERIO: O servidor FOI condenado em processo administrativo
disciplinar com aplicagédo de pena de suspensao durante o estagio probatdrio.

Detalhes da Sancao (preenchimento obrigatério se "NAO ATENDE"):

Numero do Processo Administrativo Disciplinar (PAD):

Data da Decisdo/Publicacdo da Sancgéo: / /

Tipo de Sancao (ex: suspensao por X dias):

Observacdes da SUGEP sobre os Critérios Objetivos (se necessario):

Utilize este espacgo para adicionar qualquer informacado relevante que tenha sido observada
durante a verificagdo dos critérios de frequéncia e sangdes.

Secao 3: Declaracao das Chefias Imediata e/ou Mediata
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Instrucdes para as Chefias:
Leia atentamente cada um dos quesitos de conduta funcional.

Marque "SIM" para o quesito se vocé, como chefia, NAO TEM CIENCIA de qualquer ato ou
comportamento que desabone a conduta do servidor em relagdo a esse aspecto.

Marque "NAO" para o quesito se vocé TEM CIENCIA de atos ou comportamentos que
desabonam a conduta do servidor em relagdo a esse aspecto.

E OBRIGATORIO justificar detalhadamente no campo "Justificativa das Chefias" abaixo,
caso marque "NAO" em qualquer um dos itens ou caso haja qualquer observacao
relevante.

3.1. Conduta Funcional do Servidor Avaliado

() SIM () NAO — | — Assiduidade: O servidor cumpre regularmente sua jornada de trabalho, sem
atrasos ou auséncias injustificadas que comprometam suas atividades.

() SIM () NAO — Il — Disciplina: O servidor acata as normas, regulamentos e orientacdes da
administragdo, mantendo conduta respeitosa e profissional.

( )SIM ( ) NAO —Ill - Capacidade de iniciativa e produtividade: O servidor demonstra
proatividade na execucdo de suas tarefas, buscando solu¢gdes e alcancando os resultados
esperados para o seu cargo.

( ) SIM () NAO — IV - Responsabilidade: O servidor assume e cumpre suas obrigacdes e
compromissos com zelo e diligéncia, zelando pelos bens publicos e pela qualidade do servigco
prestado.

Justificativa das Chefias (Obrigatéria se marcado "NAO" em qualquer item acima, ou para
observacdes adicionais):

Por favor, detalhe os motivos para as marcacdes "NAQ" e forneca exemplos ou contextos que
corroborem sua observacgao.

3.2. Identificacao e Assinaturas das Chefias Declarantes
Chefia Imediata (aquela a quem o servidor esta diretamente subordinado):

Nome Completo:

Cargo/Funcgéo:

Assinatura:

Data da Declaracgao: I/
Chefia Mediata (se aplicavel, ou Chefia Anterior conforme Art. 17):

Nome Completo:

Cargo/Funcao:

Assinatura:

Data da Declaragéo: I/

(Nota Importante (Art. 17 do Decreto N° 112/2025): Se o servidor avaliado estiver ha menos de
02 (dois) meses sob a subordinacdo da chefia atual, a avaliacdo devera ser realizada pela chefia
imediata anterior ou, ndo sendo possivel localiza-la, pela chefia mediata anterior. Caso nenhuma
das chefias anteriores possa ser contatada, a avaliacdo sera feita pela chefia atual, com esta
observacdo expressa no formulario.)
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Secao 4: Parecer Final da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SUGEP)

Nesta secdo, a SUGEP realiza a andlise conjunta das informacfes da Secao 2 (critérios
objetivos) e da Secao 3 (declaracdao das chefias), com o objetivo de emitir um parecer
conclusivo sobre a aptiddo do servidor no processo de avaliacdo excepcional simplificada, que
determinara os proximos passos.

Andlise: Verificagdo documental e consolidacdo das informacdes realizadas conforme os
parametros estabelecidos no Art. 24, § 1° do Decreto N° 112/2025.

Marque a concluséo da avaliacao:
() PARECER: APTO

Justificativa: O servidor atendeu a todos os critérios objetivos verificados na Secdo 2 E as
declaragcbes das chefias na Secédo 3 indicam que nédo ha ciéncia de atos que desabonem sua
conduta em nenhum dos quesitos avaliados.

Encaminhamento: O processo sera encaminhado para homologacédo da autoridade competente,
visando a declaracgéo de estabilidade funcional do servidor.

() PARECER: NAO APTO

Justificativa: O servidor NAO atendeu a um ou mais critérios objetivos verificados na Secéo 2
OU as declaracBes das chefias na Secdo 3 apresentaram ressalvas/falhas que desabonam sua
conduta em um ou mais quesitos.

Encaminhamento: O servidor sera notificado do resultado e tera o prazo de 10 (dez) dias uteis
para apresentar sua defesa formal (Art. 24, 8§ 2°). Em caso de decisdo desfavoravel, podera
recorrer a autoridade superior no prazo de 5 (cinco) dias (Art. 24, § 2°).

Responsavel pela SUGEP:
Nome Completo:
Cargo: Superintendente de Gestao de Pessoas

Assinatura:

Data do Parecer: / /

Secdo 5: Homologacao pela Autoridade Competente

Esta € a etapa final do processo de avaliacdo excepcional simplificada, onde a autoridade
maxima, neste caso, o Prefeito Municipal, homologa o resultado com base no parecer emitido pela
SUGEP.

Considerando o Parecer Final da Superintendéncia de Gestao de Pessoas (SUGEP),
homologo o resultado da Avaliacdao Excepcional Simplificada de Estagio Probatério do(a)
servidor(a) (Nome do Servidor).

Marque a homologacéo final:
() HOMOLOGO COMO APTO

Consequéncia: Declaracao de estabilidade funcional do servidor e publicagcdo no Diario Oficial do
Municipio (Art. 20).

() HOMOLOGO COMO NAO APTO

Consequéncia: Inicio dos procedimentos para a defesa do servidor e eventual recurso, que
podem levar a exoneragao, conforme o Art. 18 do Decreto N° 112/2025.
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Autoridade Competente:
Nome Completo: Getulio Aimeida Sampaio (Prefeito Municipal)
Cargo: Prefeito Municipal

Assinatura:

Data da Homologacgéao: / /

Documento assinado eletronicamente por Joanildo Borges de Jesus, Secretario Municipal
de Administracao, Financas e Desenvolvimento Institucional, em 22/07/2025, as 11:13,
conforme Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24/08/2001. Decreto Federal n°® 8539, de
08/10/2015. Lei n°® 14.063, de 23/09/2020. E, o Decreto Municipal n® 109, de 12/11/2024.

= 'i

SeL o

assinatura
eletrdnica

e
: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site cligue aqui , informando o cédigo
% verificador 00000176711 e o cédigo CRC 1F70D187.

Praca Lourival Monte, 001 - Bairro Centro - CEP 45300-000 - Amargosa BA -
www.amargosa.ba.gov.br

Processo n°® 2901007.00019947/2025-90
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ORGAO/SETOR: SEMOP - SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS PUBLICOS, OBRAS E PLANEJAMENTO

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
AVISO DE LICITACAO (PREGAO ELETRONICO N¢ 028/2025)

AN 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 028/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2901007.00016405/2025-65

A Pregoeira comunica que realizara licitacdo em 01/08/2025, as 09HOOMIN, horario de
Brasilia, Local Sitio: www.portaldecompraspublicas.com.br. Pregado Eletronico N°
028/2025. ID do processo: 406621. OBJETO: aquisi¢ao de 01 (um) veiculo automotor da
espécie carga, equipado especificamente com sistema integrado para execugdo de
sinalizacdao viaria horizontal, de acordo com as especificacoes e os detalhamentos

consignados mno Termo de Referéncia. Informagdes através do  e-mail:
licitacoes@amargosa.ba.gov.br ou pelo telefone (075) 3634-2735. Coépia do Edital pelo
endereco https:/ /imprensaoficial.knack.com/send#pub-transparencia/pub-filtra-

entidade/pesquisa-geral /dirio-gerados/5cd2d15ebc18d7000bbdf4ab/. Barbara Maria
Barbosa Costa. Pregoeira.
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 028/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2901007.00016405/2025-65

PREAMBULO

O Municipio de Amargosa-BA, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracao, Finangas
e Desenvolvimento Institucional, torna publico para conhecimento dos interessados que na data,
horario e local indicados, fara realizar licitagdo na modalidade Pregao Eletronico, do tipo Menor
Preco por LOTE, para aquisi¢do de 01 (um) veiculo automotor da espécie carga, equipado
especificamente com sistema integrado para execucao de sinalizacao viaria horizontal, de acordo
com as especificacbes e os detalhamentos consignados no Termo de Referéncia, Modo de
Disputa Aberto e Fechado, nos termos e nas condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos. O
procedimento licitatério observara as disposicdes da Lei 14.133/2021, da Lei Complementar n°®
123/06 e demais legislagdes aplicaveis. Pregoeira designada para a conducao do certame: Barbara
Maria Barbosa Costa, Decreto n° 092 de 2024, publicado no Diario Oficial do Municipio no dia
29/10/2024.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 01/08/2025

HORARIO: 09h00min (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.portaldecompraspublicas.com.br
ID DO PROCESSO: 406621

SECAO I - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a aquisi¢ao de 01 (um) veiculo automotor da espécie
carga, equipado especificamente com sistema integrado para execu¢do de sinalizacdo viaria
horizontal, de acordo com as especificacoes e os detalhamentos consignados no Termo de
Referéncia, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo L.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras
Publicas e as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo I, o licitante devera
obedecer a este ultimo.

SECAO II - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2. As despesas para atender a esta licitacao estdo programadas em dotagdo orcamentaria prépria,
prevista no orcamento do Municipio para o exercicio de 2025 na classificacdo abaixo:

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
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Unidade Or¢amentaria: 06.01 — Secretaria Municipal de Servigos Publicos, Obras e Planejamento da
Cidade

Projeto/ Atividade: 2076 — Manutencao das A¢des de Transito e Transporte

Elemento de despesa: 44.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente

Fonte de Recurso: 1.754.0000 — Recursos de Operagdes de Crédito

SECAO III - DO ORGAO FISCALIZADOR DO CONTRATO

3.1. A Administracdo Publica podera designar um responsavel para fiscalizar a execucao do
contrato.

SECAO IV - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

4.1. Poderdo participar deste Pregao interessados que estiverem previamente credenciados no
Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2. Como requisito para participacdo neste Pregao, o licitante deverd manifestar, em campo
préprio do sistema eletronico, que esté ciente e concorda com as condi¢des previstas neste edital e
seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos na Secdo “DA
HABILITACAO”.

4.3. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara
o licitante as san¢des previstas neste edital.

4.4. Nao poderao participar deste Pregao:

4.41. Aquele que nado atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.2. Empresas cujo objeto social nao seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao.

4.43. Pessoas Fisicas, em razao do impacto da contratacdo nos limites de despesas com pessoal,
previstos na Lei Complementar n°. 101/00;

4.4.4. Empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais;

4.4.5. Empresas de que sejam proprietarios, controladores ou diretores Vereadores (cfr. art. 54, II
da Constituicao e art. 61, inciso I, alinea a Lei Organica Municipal);

4.4.6. Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa).

4.47. O autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.4.8. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

4.4.9. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
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4.4.10. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.4.11. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.4.12. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢6es analogas as de escravo ou por contratagcdao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagado trabalhista;

4.4.13. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.4.14. Pessoas juridicas reunidas em consércio;

4.4.15. Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
4.4.16. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5. O impedimento de que trata o item 4.4.9 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.6. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 4.4.7 e 4.4.8 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execucgdo da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdao exclusiva
de agentes publicos do érgado ou entidade.

4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
4.8. O disposto nos itens 4.4.7 e 4.4.8 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas
contrata¢des integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucéao.

4.9. Em licitagGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n° 14.133/2021.

4.10. A vedacdo de que trata o item 4.4.13 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4.11. SO6 participardo da reabertura da sessdo publica, prevista na Secao “DA REABERTURA DA
SESSAO PUBLICA”, os licitantes que informarem seus enderecos eletrénicos em campo préprio
disponibilizado pelo sistema, apés a fase de aceitacao, caracterizando rentincia a esta possibilidade
a auséncia de manifestagdo neste momento.

4.12. O descumprimento de qualquer condicdo de participacdo acarretard a inabilitacdo do
licitante.

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3634-2735

E-mail: licitacoes@amaréosa.ba.gov.br

Pagina 3

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terga—feim _1 0 2 - o » ° ° °
22 de julho de 2025 Diario Oficial do

Ano VIII « Edicdo N° 4569 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

\N 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

50000 Mwmm ¢

SECAO V - DO TRATAMENTO DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
E EQUIPARADOS

5.1. No caso de participacao de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparados, serd
observado o disposto na Lei Complementar n° 123 /06, notadamente os seus arts. 42 a 49.

5.2. O enquadramento como microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP dar-se-a
nas condic¢oes do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela
Lei Complementar n°® 123/06.

5.3. No caso de participacdo de sociedade cooperativa com receita bruta igual ou inferior a R$
3.600.000,00, em conformidade com as disposi¢des do art. 34 da Lei n°® 11.488/07 e do art. 3°, §4°, VI
da Lei Complementar n°® 123/06, a sociedade cooperativa receberd o mesmo tratamento concedido
pela Lei Complementar n® 123 /06 as ME/EPP.

5.4. O empresario individual enquadrado nos limites definidos pelo art. 3° da Lei Complementar
n° 123 /06 recebera o mesmo tratamento concedido pela Lei Complementar n° 123/06, as ME/EPP.

5.5. A fruicdo dos beneficios licitatérios determinados pela Lei Complementar n® 123/06
independe da habilitacado da ME/EPP ou equiparado para a obtencdo do regime tributario
simplificado.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do
art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

7. aso inexistente campo proprio no sistema eletrénico, adeclaracao devera ser enviada a
5.7 C tent t let decl d d
pregoeira até a data e horario marcados para abertura da sessao.

5.8. A ndo apresentacdo da declaracdo de ME/EPP e equiparado importard na rentncia ao
tratamento consagrado na Lei Complementar n® 123/06.

5.9. A identificacdo das ME/EPP ou equiparados na sessao publica do pregao eletronico sé
devera ocorrer apds o encerramento dos lances, de modo a impedir a possibilidade de conluio ou
fraude no procedimento.

5.10. A falsidade da declaragdo de que trata o item 5.6 sujeitara o licitante as san¢des previstas na
Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

SECAO VI - DA HABILITACAO
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6. Para habilitacao na licitacao, exigir-se-a dos interessados documentagao relativa a:
6.1. Habilitacao Juridica;

6.2. Qualificagdo econdmico-financeira;

6.3. Regularidade fiscal e trabalhista;

6.4. Qualificagdo técnica e

6.5. Documentacao complementar.

6.6. Documentos relativos a habilitacao juridica:

6.6.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.6.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores;

6.6.3. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando
a atividade assim o exigir.

6.6.4. Em caso de cooperativas:

a) Inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova dos responsaveis legais;

b) Registro na Organizacao das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver;

c) Ata de Fundacao;

d) Estatuto Social com a ata da assembleia que o aprovou;

e) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os aprovou;

f) Editais de convocagao das trés tultimas assembleias gerais extraordinarias; e

g) Ata da sessdao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao.

6.7. Documentos relativos a gualificacdo econdmico-financeira:

6.7.1. Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor judicial da sede do licitante, pessoa juridica de direito privados, sob qualquer forma de
constitui¢cdo empresarial;

6.7.2. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois tltimos exercicios social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

6.7.3. Os documentos referidos no item 6.7.2 limitar-se-do ao altimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

6.7.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balanco patrimonial e demonstracdes contédbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.
6.7.5. A comprovacgao exigida no item anterior devera ser feita da seguinte forma:

6.7.5.1. No caso de sociedades andénimas, cépia autenticada do balango patrimonial e demonstracdes
contéabeis, publicados no Diario Oficial do Estado/ Distrito Federal ou, se houver, do Municipio da
sede da empresa;

6.7.5.2. No caso de empresas de responsabilidade limitada, cépia autenticada das paginas do Livro
Diario, contendo Termo de Abertura, Balanco Patrimonial, Demonstracdes Contabeis e Termo de
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Encerramento, com o respectivo registro na Junta Comercial e, no caso de sociedades simples
(cooperativas), no cartério competente.
6.7.6. O licitante devera apresentar os seguintes indices contabeis, extraidos do ultimo balango
patrimonial ou do balanco patrimonial referente ao periodo de existéncia da sociedade,
atestando a boa situagao financeira:
LG= Liquidez Geral - superiora 1
SG= Solvéncia Geral - superior a 1
LC= Liquidez Corrente - superior a 1
Sendo,
LG= (AC+RLP) / (PC+PNC)
SG= AT / (PC+PNC)
LC=AC/ PC

Onde:
AC= Ativo Circulante
RLP= Realizavel a Longo Prazo
PC= Passivo Circulante
PNC= Passivo ndo Circulante
AT= Ativo Total

6.7.7. A empresa que apresentar resultado igual ou menor do que 01 (um) em quaisquer dos
indices acima referidos devera comprovar patriménio liquido de 10% do valor cumulativo
de todos os contratos a serem celebrados pelo licitante, como dado objetivo de qualificacdo
econdmico-financeira.

6.7.8. O balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis deverado estar assinados por contador
ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

6.8. Documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:

6.8.1. Prova de inscri¢ao do licitante no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.8.2. Prova de regularidade perante:

6.8.3. A Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e a divida
ativa da Unido, por elas administrados;

6.8.4. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; e

6.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e com a Previdéncia Social, em
conformidade com os termos do Decreto Federal n.® 8.302/2014;

6.8.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) por meio
de apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica
Federal.

6.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa de débitos trabalhistas.
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6.9. Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante devera comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

6.10. As certiddes de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes deverao ser
apresentadas dentro do prazo de validade estabelecido em lei ou pelo 6rgao expedidor, ou, na
hipotese de auséncia de prazo estabelecido, deverao estar datadas dos altimos 180 dias contados da
data da abertura da sessao publica.

6.11. As ME/EPP e seus equiparados deverdo apresentar toda a documentagao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo (art. 43 da LC n°
123/06).

6.12. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao, para
a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa (art. 43, §1°, da LC n® 123/06);

6.13. A declaracdo do vencedor do certame acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacdo fiscal para a abertura da fase recursal;

6.14. A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto acima, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, nos termos da Secdao “DA
REABERTURA DA SESSAO PUBLICA”, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

6.15. Documentos relativos a Qualificacao Técnica:
6.16. Como condicdo de habilitacao, sem prejuizo das exigéncias legais, a licitante devera apresentar:

6.16.1. Atestado de capacidade técnica, que comprove que o equipamento, objeto desta Licitagao, foi
comercializado e opera nos ultimos 12 (doze) meses com identificacdo do emitente e assinatura por
quem de direito ou cépia da NF do devido fornecimento;

6.16.2. Registro no CREA do FABRICANTE do equipamento “Pertinente a Engenharia Mecanica”;
6.16.3. Alvara de localizagdo e funcionamento do FABRICANTE do equipamento;

6.16.4. Licenca Ambiental em plena validade;

6.16.5. Folder/ catdlogos que possibilitem a completa identificacao do objeto desta licitacao.

6.17. Documentacio complementar:

6.17.1. O licitante devera declarar:

6.17.2. que cumpre todos os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com
as exigéncias deste Edital, o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, I, da Lei n° 14.133/2021).
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6.17.3. que ndo utiliza mé&o-de-obra direta ou indireta de menores, conforme Lei n° 9.854/99,
preferencialmente, conforme Modelo sugerido pelo Edital;

6.17.4. declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.17.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, preferencialmente, conforme Modelo
sugerido pelo Edital;

6.17.6. declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

6.17.7. O enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado, nos
termos da Lei Complementar n® 123/06, preferencialmente, conforme Modelo sugerido pelo Edital.

6.18. A pessoa que assinar os documentos exigidos na documentacdo complementar prevista no
item 6.17, deverd comprovar que detém poderes para agir em nome do licitante.
6.19. Nao serdo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis.

6.20. Para fins de habilitagdo, serdo aceitas certiddes expedidas pelos 6rgaos da administracao fiscal,
tributaria e trabalhista emitidas pela internet, nos termos do art. 35 da Lei n® 10.522/02.

6.21. Sob pena de inabilitacao, todos os documentos deverdo ser apresentados:

6.21.1. Na forma prevista em lei, e quando nao houver regulamentacao especifica, deverao sempre
ser apresentados em nome do licitante e com o nimero do CNPJ ou CPF, se pessoa fisica;

6.21.2. Em nome da matriz, se o licitante for a matriz;

6.21.3. Em nome da filial, se o licitante for a filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

6.21.4. Em original, em publicagdo da imprensa oficial ou em cépia autenticada por cartério ou por
servidor qualificado doMunicipio de Amargosa, lotado na Secretaria Municipal de Administragao,
Financas e Desenvolvimento Institucional, designado para a Comissdao Permanente de Licita¢des,
Pregoeira ou Membro da Equipe de Apoio.

6.22. Constatado o atendimento as exigéncias previstas neste Edital, o licitante sera declarado
habilitado.

SECAO VII - DO CREDENCIAMENTO
7.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo se credenciar, previamente, perante o

sistema eletronico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

7.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde
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também deverao se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instrugdes
detalhadas para sua correta utilizagao.

7.2.1. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Pablicas poderao obter maiores

informagdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais
duavidas pela central de atendimentos do Portal ou pelo e-mail
falelcom@portaldecompraspublicas.com.br.

7.3. O licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

7.3.1. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Municipio de Amargosa responder por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.4. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagOes inerentes a este Pregao.

7.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso.

7.6. O Pregao serda conduzido pelo Municipio de Amargosa com apoio técnico e operacional do
Portal de Compras Publicas, que atuard como provedor do sistema eletronico para esta licitagao.

SECAO VIII - DA IMPUGNACAO E PEDIDO DE INFORMACOES SOBRE O EDITAL

8.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da
Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data da abertura
do certame.

8.2. A resposta a impugnacgado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia ttil anterior a data da abertura do
certame.

8.3. A impugnacdo e pedido de informacdes sobre o edital deverdo ser enviados
EXCLUSIVAMENTE por meio eletréonico, em campo préoprio do Sistema Portal de Compras
Puablicas no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

8.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagao de propostas.
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8.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.
8.6. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente

Edital, implica na aceitagdo por parte dos interessados das condigcdes nele estabelecidas.

8.7. As respostas as impugnacgoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br,sendo de

responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

8.8.  Nao serdo conhecidas as impugnagdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou nao
identificado no processo para responder pela proponente.

8.9. A peticdo de impugnacao apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administracdao da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores altera¢des, se houver, do ato de
designacao do administrador, ou de procuracao ptublica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

SECAO IX - DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

9.1. Apés a divulgacao do Edital no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br e

até a data e hora marcadas para abertura da sessdo, os licitantes deverao encaminhar proposta com
a descrigdo do objeto ofertado e preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico no endereco
acima, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

9.1.1. A licitante devera elaborar a sua proposta com base no edital e seus anexos, sendo de
sua exclusiva responsabilidade o levantamento de custos necessarios para o cumprimento
total das obrigacOes necesséarias para a execucdo do objeto desta licitagao.

9.2. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
9.3. O licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante o

preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

9.3.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda
corrente nacional;

9.3.2. Descrigao detalhada do servigo cotado indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdio do bem no 6rgao
competente, quando for o caso;
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9.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e, havendo
divergéncia entre as condicdes da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo seus anexos,
prevalecerdo as ultimas.

9.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na contratagao.

9.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

9.7. O licitante, ao enviar sua proposta, deverd preencher, em campo proprio do sistema
eletronico, as seguintes Declara¢des online, fornecidas pelo Sistema de Pregao Eletronico:

9.7.1. Declaracdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

9.7.1.1. A indicagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que seja qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;
9.7.2. Declaragdao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacido e que sua
proposta estda em conformidade com as exigéncias do Edital.

9.8. As declaragdes exigidas neste edital e ndao disponibilizadas diretamente no sistema deverao
ser confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de precos e/ou com os documentos de
habilitacao, e somente apods requisigao do Pregoeiro.

9.9. Declaragdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta,
sujeitardo a licitante as sangdes previstas no art. 156 dalLei 14.133/2021, constantes também neste
edital.

SECAO X - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A abertura da sessao publica deste Pregdo, conduzida pela Pregoeira, ocorrera na data e na
hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

10.2. Durante a sessdao publica, a comunicacdo entre a Pregoeira e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

10.3. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletréonico durante a sessdo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
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SECAO XI - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11. A sessao publica podera ser reaberta:

11.1. Quando o licitante detentor do lance mais vantajoso for inabilitado, tiver sua amostra rejeitada,
nao assinar o contrato ou nao retirar o instrumento equivalente, ou, ainda, quando houver erro na
aceitagao do preco; e

11.2. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizacao da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica.

11.3. Todos os licitantes remanescentes deverado ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

11.4. O licitante subsequente, sendo respeitada a ordem de classificacdo, e observadas as regras de
desempate da Secao “DAS REGRAS GERAIS DE DESEMPATE”, serda convocado tendo por base o
proéprio preco que ofereceu na sessao de lances;

11.5. O direito de preferéncia previsto na Secio “DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS” devera ser recalculado
levando-se em consideragdo o lance apresentado pelo licitante subsequente;

11.6. Existindo ME/EPP ou equiparado dentro do novo critério de preferéncia, prosseguir-se-4,
normalmente, nos termos da Secao “DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS”;

11.7. Finalizado o procedimento previsto na Segio “DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS”, ou inexistindo direito
de preferéncia de ME/EPP ou equiparado, sera realizada a negociacao prevista na Secao “DA
NEGOCIACAQ”;

11.8. Declarado o vencedor, o procedimento devera ser registrado em ata e abrir-se-a4 novo prazo
recursal, nos termos da Secdo “DOS RECURSOS”, prosseguindo-se, normalmente, com as demais
fases previstas neste Edital.

11.9. A convocagao podera ser por meio do “chat”oue-mail de acordo com a fase do procedimento
licitatorio.

11.10. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no Cadastro de
Fornecedores, sendo da responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

SECAO XII - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

12.1. Aberta a sessdo, a pregoeira verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
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12.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

12.3. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pela pregoeira, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

SECAO XIII - DA FORMULACAO DE LANCES

13.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes com propostas classificadas poderdao encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

13.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

13.3. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

13.4. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do ofertante.

13.5. Os lances apresentados serdao de exclusiva e total responsabilidade do licitante, nao lhe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

SECAO XIV- DO MODO DE DISPUTA

14.1. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletréonico o modo de disputa aberto e
fechado, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, a
etapa de envio de lances da sessdo publica terda duracdao de quinze minutos.

14.2. Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhard o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a
recepgao de lances sera automaticamente encerrada.

14.3. Encerrado o prazo de dez minutos, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

14.4. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata este item, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.
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14.5. Encerrados os prazos estabelecidos nos 14.2 e 14.3, o sistema ordenara os lances em ordem
crescente de vantajosidade.

14.6. Na auséncia de lance final e fechado classificado, havera o reinicio da etapa fechada para
que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado,
apos esta etapa, a ordem crescente de vantajosidade.

14.7. Na hipétese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante
justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada.

SECAO XV - DA DESCONEXAO DA PREGOEIRA

15.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor
do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas).

15.2. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.

15.3. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

15.4. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e
terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame
publicada no Portal de Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando

serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura.
SECAO XVI - DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS ME/EPP E EQUIPARADOS

16.1. Todos os licitantes deverdo permanecer conectados até que a Pregoeira possa verificar a
ocorréncia de um possivel empate, pois, caso acontecga, serao tomadas as seguintes providéncias:

16.2. A ME/EPP ou equiparado considerado empatado e mais bem classificado devera ser
convocado, apdés o término dos lances, para apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame em até 05 (cinco) minutos da convocagdo, sob pena de preclusao
(Art. 45, inciso I ¢/c § 3°, da LC n°® 123/06);

16.3. A ME/EPP ou equiparado acima indicado que efetivamente apresente nova proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, desde que em tempo habil, e atenda as demais
exigéncias previstas neste Edital, ter4 adjudicado em seu favor o objeto licitado (Art. 45, I, da LC n°
123/06).

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3634-2735

E-mail: licitacoes@amaréosa.ba.gov.br

Pagina 14

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terga—feim _1 1 3 - o » ° ° °
22 de julho de 2025 Diario Oficial do

Ano VIII « Edicdo N° 4569 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

\N 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

50000 Mwmm ¢

16.4. Nao ocorrendo contratagdo de ME/EPP ou equiparado na forma do subitem anterior, serdo
convocadas as ME/EPP e equiparados remanescentes considerados empatados na ordem
classificatéria para o exercicio do direito de ofertar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame (Art. 45, II, da LC n°® 123/06).

16.5. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas ME/EPP e
equiparados sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao lance mais vantajoso (Art. 44, §§
1° e 2°, da LC n°® 123/06).

16.6. O critério de empate (5%) devera ser aferido segundo o preco obtido antes da negociacao
prevista na Secao “DA NEGOCIACAO”.

16.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro. No caso de nao haver lances e verificada equivaléncia dos valores constantes
das propostas de ME/EPP e equiparados que se encontrem em situacdo de empate,a proposta
vencedorasera sorteada pelo sistema eletréonico dentre as propostas empatadas.

16.8. Somente se a contratacao de ME/EPP ou equiparado que esteja dentro do critério de empate
falhar é que o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora,
atendidas as demais disposi¢des deste Edital (§ 1° do art. 45 da LC n® 123/06).

16.9. O disposto nesta Secdao somente serd aplicavel quando a melhor oferta inicial nao tiver sido
apresentada por ME/EPP ou equiparado (Art. 45, § 3°, da LC n°® 123/06).

16.10. Sera assegurado nos termos do §3° do art 48 da LC 147/14 a prioridade de contratacao para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no municipio de Amargosa, até 10% (dez por
cento) do melhor preco valido.

SECAO XVII - DAS REGRAS GERAIS DE DESEMPATE

17.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

17.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderado apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

17.1.2. avaliacio do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

17.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

17.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgaos
de controle.
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Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3634-2735
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17.2. Persistindo o empate, serda assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

17.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administracao Pudblica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao
ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

17.2.2. empresas brasileiras;

17.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

17.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

SECAO XVIII - DA NEGOCIACAO

18.1. Apds o encerramento da etapa de lances, a Pregoeira podera encaminhar contraproposta
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor
proposta, observado o critério de o valor estimado para a contratagdo, nao se admitindo negociar
condigOes diferentes das previstas neste Edital.

18.2. A negociacado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

18.3. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

18.3.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco méaximo definido pela
Administracao.

18.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio

18.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

18.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

18.6. Apo6s a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

18.7. A proposta declarada vencedora sera inserida, na fase de Aceitacdo, no campo "Valor
Negociado", com a devida justificativa.
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SECAO XIX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
19.1. Encerrada a etapa de lances e depois de concluida a negociagdo e verificacdo de possivel
empate, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto as especificagoes

do produto e compatibilidade do preco em relacao ao valor estimado para a contratacao.

19.2. O critério de julgamento serd o de Menor Preco por Lote.

19.3. Sera desclassificada a proposta final que:

19.3.1. Contenha vicios ou ilegalidades;

19.3.2. Nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Edital ou Termo de Referéncia;

19.3.3. Apresentar pregos finais superiores ao valor maximo estabelecido neste Edital;

19.3.4. Apresentar precos que sejam manifestamente inexequiveis;

19.3.5. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacdo pretendida.

19.4. Nao se considera inexequivel a proposta quando se referir a bens e instalagdes de propriedade
do proéprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

19.5. A Pregoeira podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Municipio de Amargosa para orientar sua decisdo. Caso o Orgdo nado possua, no seu quadro de
pessoal, profissionais habilitados para emitirem parecer técnico, podera ser formulado por pessoa
fisica ou juridica qualificada.

19.6. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a andlise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

19.6.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao do valor global
estimado;

19.6.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitdrio tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

19.6.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracao,
independentemente do regime de execucao.

19.6.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este tltimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

19.7. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este dltimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.
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19.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

19.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
nao aceitacao da proposta.

19.10. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administragao, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitérios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso
de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacao
integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensdveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

19.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracao do preco.

19.11. 1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

19.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

19.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

19.13. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

19.14. Os resultados das avalia¢des serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

19.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

19.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), a Pregoeira
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com
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a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

19.17. Se a proposta nao for aceitavel, a Pregoeira examinara a subsequente, e assim prosseguindo
até a apuragdo de uma proposta que atenda a este Edital.

19.18. No julgamento das propostas, apregoeira podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos os licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitag&o e classificagao.

19.19. Apés o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

19.20. A apresentacdo de novas propostas nesta fase do certame ndo prejudicara o resultado do
certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

SECAO XX - DA VERIFICACAO DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

20. Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto as especificagdes do
produto e compatibilidade do preco, a pregoeira verificard, como condicao prévia ao exame da
documentacdo de habilitacdo, o eventual descumprimento das condigdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

20.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de eventual
matriz ou filial (cfr. Acérdao TCU n° 1.793/11) e de seu sécio majoritario (cfr. art. 12 da Lei n°®
8.429/92, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario).

20.2. Constatada a existéncia de vedacao a participagdo no certame, a pregoeira reputara o licitante
inabilitado.

20.3. Ainda como condicdo prévia a habilitacdo, para os itens ou grupos de participacdo exclusiva
para ME/EPP ou equiparados, ou na hipdtese de exercicio da prerrogativa de efetuar o lance de
desempate previsto Lei Complementar n°® 123/2006, a Pregoeira poderd consultar o Portal da
Transparéncia do Governo Federal (www.portaldatransparencia.gov.br), na secdo “Despesas -
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Gastos Diretos do Governo - Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, para verificar se o
somatoério dos valores das ordens bancérias recebidas pelo licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar no exercicio anterior ou corrente extrapola o faturamento maximo
permitido como condicao para esse beneficio.

20.4. Constatada a ocorréncia de qualquer das situacdes de extrapolamento do limite legal, a
Pregoeira indeferira a aplicacao do tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo
3°, 8§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006, com a consequente inabilitacao, sem
prejuizo das penalidades incidentes.

20.5. Nao ocorrendo inabilitacdo de que tratam os itens anteriores, a pregoeira solicitara do
respectivo licitante o encaminhamento dos documentos de habilitacgdo que ndo tiverem sido
previamente encaminhados por meio do sistema eletrénico.

20.6. Se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a Pregoeira procedera na forma prevista
na Segdo “DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA”.

SECAO XXI - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA REFORMULADA

21. A proposta ajustada ao lance final do licitante vencedor devera ser enviadapor meio do sistema

www.portaldecompraspublicas.com.br, no prazo de 02 (duas) horas, contados da solicitacdo da

Pregoeira.

21.1. Apropostacomercialdeveraconterosseguinteselementos:

a) Nome, endereco, CNPJ e Inscri¢ao estadual/municipal;

b) Ntumero do processo e do pregao;

c) E-mail valido e telefone para contato;

d) Dados bancarios e chave PIX;

e) Especificacdo de forma detalhada do objeto da presente licitacdo, em rigorosa conformidade com
as especificacdes do Edital e seus Anexos, ndo se admitindo propostas alternativas;

21.2. A proposta de precos devera ser apresentada juntamente com a Declaracdo de Elaboragao
Independente de Proposta, conforme Modelo constante no Edital.

21.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
tradugao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.

21.4. Caso os documentos sejam de procedéncia estrangeira deverdo também ser devidamente
consularizados.

SECAO XXII- DOS RECURSOS

22.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso no prazo de 30(trinta)
minutos. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
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inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165 da
Lei n® 14.133, de 2021.

22.1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia
desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

22.1.2. Diante da manifestacao da intengdo de recurso o Pregoeiro ndo adentrara no mérito
recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

22.1.3. Os interessados que porventura queiram ter vista do processo licitatério poderdao
solicitar pelo endereco licitacoes@amargosa.ba.gov.br.

22.2. Recebida a intencdo de interpor recurso pelo Pregoeiro, a licitante devera apresentar as
razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do
término do prazo da recorrente, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

22.2.1. As razdes e contrarrazdes serao recebidas exclusivamente por meio de campo préprio no
Sistema. N&do serdo recebidas ou conhecidas razdes de recurso e contrarrazdes entregues
diretamente ao Pregoeiro ou enviadas por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, etc).

22.3. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.4. O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

22.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
22.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.
SECAO XXIII - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

23.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o

processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior, nos termos do art. 71 da Lei
14.133 /2021, que podera:

a - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b - revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c - proceder a anulagdao da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
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23.1. Sendo pronunciada a nulidade, item 23.1, alinea “c”, a autoridade indicara expressamente os
atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

23.2. Em caso de revogacao, item 23.1 linea “b”, o motivo determinante para a revogacdo do
processo licitatério devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

23.3. Nos casos de ocorréncia de anulagado e revogacado, devera ser assegurada a prévia manifestacao
dos interessados.

23.4. Apos a adjudicacao e homologacao, referida nos itens anteriores, sera convocado a vencedor
do certame para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 03 (trés) dias
uteis.

23.4.1. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao (§1°, art. 90, da Lei n°. 14.133/2021).

SESSAO XXIV - DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

24.1. Depois de homologado o resultado deste Pregao, a licitante vencedora sera convocada para
assinatura do contrato, dentro do prazo de até 03 (trés) dias, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

24.2. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste
Edital.

24.3. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo Municipio de Amargosa.

24 4. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a4 se a licitantes vencedoras mantém as
condi¢des de habilitagao.

24.5. Quando a licitante convocada nao assinar o contrato no prazo e nas condicdes estabelecidos,
podera ser convocada outra licitante para assinar o contrato, apds negociacoes e verificacdo da
adequacao da proposta e das condi¢es de habilitagdo, obedecida a ordem de classificagao.

SECAO XXV - DO REAJUSTE

25.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

25.2.  Apés o interregno de um ano, os pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo
contratante, aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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25.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

25.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

25.5. Nas aferic¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

25.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serda(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

25.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

25.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

25.9. A solicitagdo de reajuste deve ser, obrigatoriamente, de iniciativa da contratada, conforme
Decreto Municipal n° 111 de 01 de dezembro de 2017.

SECAO XXVI - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

. v i i o) ital, X

26.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

26.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicag¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

26.2.1. Para efeito de garantia do produto, o prazo da mesma sera contabilizado, a partir da entrega
efetiva da mercadoria juntamente com a nota fiscal e ndo quando despachada pela empresa pelos
meios de transporte.

26.2.2. No caso de bens permanentes, as mercadorias serdo recepcionadas mediante apresentacao de
nota fiscal de remessa seguida da nota fiscal de venda, a ser disponibilizada por e-mail, no ato da
entrega.

26.2.3. Os itens permanentes devem ser faturados com a descricao técnica constante no lote, seguida
da indicagdo de marca e modelo e, se eletronico, nimero de série, a fim de garantir as condi¢es de
garantia dos produtos.
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26.3. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuério, com
uma versdao em portugués e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada.

26.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13,
14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

26.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato em observancia ao previstos no Termo de Referéncia, os bens
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

26.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

26.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

26.8. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

26.9. Lancar na Nota Fiscal as especificacbes dos bens entregues de modo idéntico aqueles
constantes da Nota de Empenho.

26.10. Executar as entregas dos produtos conforme especificagdes e de sua proposta, com a alocacao
dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os
materiais de consumo, equipamentos de medicdo e testes, simuladores, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade necessérias para execucao deste Termo de Referéncia e em
sua proposta.

26.11. Fornecer o material conforme especificacoes.

26.12. Arcar com todas as despesas decorrentes de transporte e entrega do objeto fornecido, sem
onus adicional ao Municipio de Amargosa.

26.13. Arcar com todas as despesas de coleta, transporte e devolucao dos itens fornecidos nos casos
de necessidade de manutencao e/ou calibracao dentro do prazo de garantia.

26.14. Fornecer somente peca nova e de primeiro uso originais do fabricante, conforme o cédigo
constante na especificacao.

26.15. Manter durante toda exeucao do contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no edital, em conformidade com a Lei 14.133/2021.
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26.16. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucao contratual, inclusive as obrigacOes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado para execucao contratual.

26.17. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo II, capitulo V, da
CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do
trabalho, bem como a Legislagdo correlata em vigor a ser exigida.

26.18. Nao transferir a outrem, por qualquer forma nem parcialmente as obrigacoes.

26.19. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

26.20. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

26.21. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;

26.22. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

26.23. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116, da Lei n.® 14.133, de 2021);

26.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo tinico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

26.25. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

26.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
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atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

26.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

26.28. Alocar os empregados necessérios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislacao de regéncia;

26.29. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdao de dados pessoais a que tenha acesso por
forga da execugao deste contrato;

26.30. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do
objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

26.31. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

SECAO XXVII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

27.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

27.2.  Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

27.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

27.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢dao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

27.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

27.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicoes estabelecidos no presente Contrato;

27.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

27.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Municipal para adocdao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3634-2735

E-mail: licitacoes@amaréosa.ba.gov.br

Pagina 26

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terga—feim - 1 2 5 - o » ° ° °
22 de julho de 2025 Diario Oficial do

Ano VIII « Edicdo N° 4569 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

\N 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

G000 InTm de oo

27.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

279.1. A Administracdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

27.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

27.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

2712 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

27.13. Solicitar a execugdo do objeto a contratada através da emissdo de Ordem de Fornecimento.
27.14. Proporcionar a contratada todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal 14.133/2021 e
demais legislacoes pertinentes.

27.15. Fiscalizar a execucao do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.

27.16. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucao do objeto
contratual.

27.17. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢oes estabelecidas neste Termo.

27.18. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

SECAO XXVIII- DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

28.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

28.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cicnco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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28.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apdés a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

28.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

28.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

28.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

28.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

SECAO XXIX - DO PAGAMENTO

29.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pelo
municipio de Amargosa, em até 30 (trinta) dias, através de transferéncia bancaria em nome da
proponente ou quitacdao de boleto bancario, por processo legal mediante a apresentacao de Nota
Fiscal e certiddes legais.

29.1.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
Ppara pagamento.

29.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

29.3. E vedada expressamente a realizagdo de cobranca de forma diversa da estipulada neste Edital,
em especial a cobranca bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de
aplicagdo das sangOes previstas no edital e indenizacao pelos danos decorrentes.

29.4. O pagamento serd precedido de consulta da regularidade fiscal, ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, para comprovacao de cumprimento dos requisitos de habilitacao
estabelecidos neste edital.
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29.5. Na situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

29.5.1. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

29.5.2. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

29.6. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

29.7. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

29.7.1. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficarda
pendente até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

29.8. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracao efetuara a retencao do Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep, conforme disposto na Instru¢ao Normativa da Secretaria da Receita Federal n°® 1.234/12.

29.9. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o disposto
na Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislacao municipal aplicavel.

29.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123/06, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao por
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meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

29.11. A Administracdo deduzira do montante a ser pago os valores correspondentes as multas
e/ou indenizagdes devidas pelo contratado.

29.12. O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao contratado sera precedido de
processo administrativo em que serd garantido a empresa o contraditério e a ampla defesa, com os
recursos e meios que lhes sao inerentes.

29.13. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.
SECAO XXX - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

30.1. Comete infragdao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

30.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

30.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

30.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao dltimo lance ofertado ou apés a negociagao;
30.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

30.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
30.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

30.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

30.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

30.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

30.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

30.1.5. fraudar a licitagao

30.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:

30.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
30.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
30.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

30.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
30.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

30.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

30.2.1. adverténcia;

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3634-2735

E-mail: licitacoes@amaréosa.ba.gov.br

Pagina 30

http://pmamargosaba.imprensaoficial.org/



Terga—feira _1 2 9 - o » ° ° °
22 de julho de 2025 Diario Oficial do

Ano VIII « Edicdo N° 4569 Prefeitura Municipal de Amargosa - BA E X E C U T I V O

\N 74

PREFEITURA DE

AMARGOSA

G000 InTm de oo

30.2.2. multa;

30.2.3. impedimento de licitar e contratar e

30.2.4. declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

30.3. Na aplicacao das san¢des serao considerados:

30.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.

30.3.2. as peculiaridades do caso concreto

30.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

30.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

30.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

30.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de .... (......) dias tteis, a contar da comunicacao oficial.

30.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 29.1.1, 29.1.2 e 29.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

30.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 29.1.4, 29.1.5, 29.1.6, 29.1.7 e 29.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

30.5. As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

30.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

30.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsével em decorréncia
das infra¢des administrativas relacionadas nos itens 29.1.1, 29.1.2 e 29.1.3, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

30.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 29.1.4, 29.1.5, 29.1.6, 29.1.7 e
30.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 29.1.1, 29.1.2 e 29.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

30.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracgao,
descrita no item 29.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitara as
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penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

30.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar demandaréd a instauragdao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

30.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacao das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

30.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

30.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

30.14. A aplicacao das sangdes previstas neste edital ndao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

SECAO XXXI- DISPOSICOES FINAIS

31.1. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

31.2. As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura
aquisigao.

31.3. E facultada a Pregoeira ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promogcao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdao do processo, inclusive fixando
prazo para resposta dos licitantes quando lhes for solicitada qualquer informag¢ao ou documento,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacado que deveria constar do processo desde a
realizacdo da Sessdo Publica.
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31.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento.

31.5. Os prazos somente se iniciam e vencem em dias de expediente no Municipio de Amargosa.
SECAO XXXII - DOS ANEXOS

Constituem anexos do presente Edital, dele fazendo parte integrante:
Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo II - Modelo de Proposta de Precos

Anexo III - Minuta do Contrato

Anexo IV - Declaragao de que ndao emprega menor

Anexo V - Declaracdes conjuntas

Amargosa - BA, 15 de julho de 2025.

BARBARA MARIA BARBOSA COSTA
Agente de Contratacao / Pregoeira
Decreto Municipal n° 092/2024
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ANEXO1I
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicao de 01 (um) veiculo automotor da espécie carga, equipado especificamente com
sistema integrado para execucao de sinalizacao viaria horizontal de acordo com as especificagdes e
os detalhamentos consignados no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicdo do veiculo automotor da espécie carga, equipado especificamente com sistema

integrado para execucao de sinalizacdo vidria horizontal, faz-se necessdria para atendimento a
demanda crescente por servigcos de sinalizacdo horizontal, promovendo autonomia, reducao de
custos e melhorias na mobilidade urbana e rural do municipio de Amargosa-Ba.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

1.1. Os quantitativos estimados a serem contratados sdo os adiante discriminados:

LOTE UNICO

COD. | ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD

Veiculo automotor da espécie de carga, equipado de forma
especifica com equipamentos para a execugdo de obras
demarcagdo vidria com tinta a frio a base de resina acrilica
101417 1 retrorrefletorizada, com aplicacdo, simultanea de tinta e| UND 01
microesferas de vidro de forma pressurizada e aplicacao de Cal de
forma mecanizada. Acompanhando Moldes para a sinalizacao,
conforme especificacdes deste Termo.

4. DESCRICAO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO

1.1.1 Do Veiculo

1.1.1.1 Veiculo com a seguinte classificagdo (conforme Lei 9.503/97):

a) Tracao: automotor

b) Fabricacao nacional com no Maximo 12 meses de fabricacao na data da entrega.

c) Com Cadastro na BIN para o municipio efetuar o 1° emplacamento.
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1.1.1.2 Especificacdes do Veiculo:

a) Motor de no minimo: 20 HP - 1.100 Cilindradas - Combustivel: Diesel

b) Capacidade de carga de no minimo de 1.000 Kg

c) Sistema de marchas com no minimo 05, sendo 04 (quatro) a frente e 01 (uma) marcha ré.

d) Com giroflex para sinalizacgao,

e) Sistema de partida elétrica

f) Com 02 (dois eixos), sendo trés rodas, aros entre 14 e 16 polegadas. Estepe para ambos os pneus.
g) Sistemas de freio estacionario (mao) e de servigo (pé)

h) Cobertura do veiculo, tamanho minimo 1.0 X 0,75 cm para a protecao do operador.

1.1.1.3 Carroceria:

Carroceria deve ser no minimo 1,30 X 1,80 — em ferro de no minimo 1,2mm de espessura, piso
antiderrapante. (tipo pede galinha)

1.1.2 Central de Comando para Pintura

O Moédulo de comando, CLP - acoplado ao veiculo permitindo programacgdes, de forma facil pelo
operador, execugdo de forma automadtica e manual, demarcagcdo em linhas continuas e tracejadas,
em diversas espessuras, larguras e cumprimento de linhas, além de permitir programar diversas
cadéncia, com sistema eletréonico que permita manutencdao via WEB. OBS.: O Sistema deve ser
iniciado e encerrado a qualquer momento pelo operador (em movimento ou ndo) sempre
respeitando o delay do guia do equipamento de pistola, devidamente calibrado no CLP.

1.1.3 Sistema para aplicacdo da tinta e microesferas de vidro
1.1.3.1 Para o acionamento pneumatico/automatico:

1.1.3.1.1 Com Instalacao e adaptagdao de 01 (uma) guia lateral para posicionamento de pistolas, 01
(uma) guia mestre na parte frontal do equipamento para direcionamento da pintura, confeccionado
em metal com roda de giro de 360° e braco de no minimo 1,5 (um e meio) metros.

1.1.3.1.2 O sistema devera permitir a alternacao de cores conditas nos cilindros.
1.1.3.1.3 Equipamentos do sistema:
a) 01 (uma) Pistola pneumatica para aplicacdo de tinta e cal bico 8.0;

b) 01 (uma) Pistola pneumatica para aplicagdo de microesfera de vidro;
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c¢) 01 (um) Carrinho para fixacdo das pistolas, em ferro galvanizado com roda auxiliar de
nivelamento.

1.1.3.2 Para o acionamento manual:

a) 01 (uma) pistola com acionamento manual bico 4.0;
b) 01 (um) alongador para pistola manual de 80 cm;
c) 10 (dez) metros de mangueira de alta pressao.
1.1.3.3 Cilindros:

a) 02 (dois) cilindros pressurizados confeccionados em ferro, com capacidade de abastecimento de
material no minimo de 60 (sessenta) litros para tinta, tampas fixas no cilindro com abertura superior
para abastecimento;

b) 01 (um) Cilindro pressurizado confeccionado em ferro, com capacidade de abastecimento de
material no minimo de 60 (sessenta) litros para microesfera de vidro, tampa fixa no cilindro com
abertura superior para abastecimento;

c) Todos os cilindros devem ter: valvula de seguranca, mandémetro e fluxometro regulador de
pressao fixados nos cilindro e com tampa para abastecimento fixas no cilindro; e na entrega devera
acompanhar documentos que comprovem a fabricacdo dentro das normas NR 13.

1.1.3.4 Motor para o acionamento

a) 01 (um) motor a combustao de no minimo 13,0 (treze) CV, 04 (quatro) tempos a gasolina com
partida retratil.

1.1.3.5 Compressor

a) 01 (um) compressor de ar de no minimo 20,0 (vinte) pés/50 (cinquenta) litros, com valvula de
seguranga;

1.1.3.6 Complementos:

a) 01 caixa de ferramentas com no minimo 22 pecas para regulagem dos componentes do
veiculo/equipamentos.

1.1.4 Moldes para pintura

Os moldes deverdo estar em conformidade a Lei 9.503/97, as Resolugdes do CONTRAN e
Legislacao pertinente.

a) Molde para pintura, confeccionado em chapa metalica, com a inscricao “PARE”;
b) Molde para pintura, confeccionado em barra de ferro galvanizada, para FAIXA DE PEDESTRE
medindo 0,40X3,00 metros;
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c) Molde para pintura, confeccionado em chapa metdlica, com o simbolo indicativo de local
estacionamento “DEFICIENTE FISICO”;

1.1.5 Sistema para aplicagdao da Cal

a) 01 (um) cilindro de pressurizagdo com capacidade de no minimo 100,0 (cem) litros com valvula
de seguranca, mandémetros e fluxometros regulador de pressao fixados nos cilindros e com tampa
para abastecimento fixas; Mangueira dupla para aplicagdo de cal de no minimo 10,0 (dez) metros.

b) 01 (uma) carreta reboque com capacidade de carga de no minimo 300,0 (trezentos) kilos, para
transporte medindo no minimo (1,20 X 1,70) - com rodas de ferro, com pneus e cdmara aro 13
(treze), cadastrado na ABIN (Para que um veiculo novo seja emplacado é necessario que o
fabricante insira os dados do veiculo na Base de Indice Nacional (BIN), cambao escamotedvel com
roda giratéria 360° de 5 polegadas confeccionada em Nylon, para estacionamento, com parte elétrica
na traseira (luz de freio, meia luz, sinaleiros (direita e esquerda), luz alerta, luz de ré, luz de placa,
chicote com tomada universal na ponta, adesivos de sinalizagdo, com giroflex para sinalizacdao, com
suporte de ferro e instalado na carreta reboque, com tablado de compensado Naval, de 1.5
centimetro de espessura.

c) 01 (um) reservatoério de 200 (duzentos) litros — Confeccionado em polipropileno para preparo e
distribuicdo da cal, com valvula de seguranca e mangueira para distribuicdo de material com
batedor pneumatico.

1.1.6 Da Garantia

12 (doze) meses de garantia contra defeitos de fabricagdo. Assisténcia técnica em 48 (quarenta e oito)
horas apés o acionamento por parte da Prefeitura.

1.1.7 Da Entrega Técnica do Veiculo/Equipamentos

A empresa ganhadora no momento da entrega técnica deverd realizar todos os testes que
comprovem seu perfeito funcionamento do veiculo e dos equipamentos, acoplados a ele, definidos
neste Termo de Referéncia.

A Prefeitura definira um local (via publica) para a realizagdo dos testes que sera acompanhado pelo
Chefe do Setor de Sinalizagao, gestor do Contrato.

Caso no momento da entrega técnica fique comprovado defeitos, impossibilidade de realizar as
obras solicitadas pela Prefeitura a ganhadora tera o prazo de até 30 dias, para os devidos consertos e
adequacgdes. Apds este prazo caso os defeitos ou inconformidades apontadas ndo tenham sido
sanadas ou que ainda o equipamento ndo realize as operacdes definidas. O veiculo/equipamento
serd devolvido, sem 6nus ou prejuizo para a Prefeitura, ficando todos os custos de transporte e
demais por conta da ganhadora.

A empresa ganhadora, no momento da entrega, devera enviar junto com o veiculo toda sua
documentacao (notas fiscais, manuais, ferramentas) e registrar os dados na Base Indice Nacional -
BIN, em conformidade a Lei 9.503/97, Resolu¢bes do CONTRAN, Portarias e Deliberacdes do
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DENATRAN permitindo registrar o veiculo no Sistema de Registro Nacional de Veiculos
Automotores - RENAVAM possibilitando que a Prefeitura Municipal realize o emplacamento junto
ao DETRAN na Categoria Oficial.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucao consiste na aquisicdo de uma maquina de sinalizacao viaria, com sistema de pintura
por pulverizagao e aplicacdo de microesferas refletivas, que possibilite a execucao de faixas
longitudinais (continuas e seccionadas), legendas, setas, areas zebradas, faixas de pedestres e outras
sinalizagdes horizontais, de acordo com as normas do CONTRAN e do Cédigo de Transito
Brasileiro. O Municipio de Amargosa/BA apresenta crescente demanda por melhorias na
sinalizagdo viaria horizontal, visando a seguranca de pedestres, condutores e ciclistas, bem como a
organizacao do fluxo de transito nas areas urbanas e rurais. Atualmente, os servicos de pintura e
manutencao de sinalizagdo sdo realizados de forma manual ou dependem de contratacdo de
empresas terceirizadas, o que acarreta custos elevados, limitacdes operacionais e atraso na execucgao
dos servigos. Dessa forma, torna-se necessaria a aquisicdo de uma mdaquina de sinalizacao viaria,
capaz de realizar a pintura de faixas e simbolos com maior agilidade, precisdo e durabilidade.

6. REQUSITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratagdo com o fornecedor, de acordo com a necessidade do 6rgao, sera formalizada por
intermédio de a) instrumento contratual; b) nota de empenho de despesa; c) autorizagdo de compra,
conforme disposto no artigo 95 da Lei n° 14.133/2021, e obedecidos os requisites pertinentes do
Decreto n° 183/13.

6.2. O 6rgao convocara o fornecedor para, a cada contratacao, no prazo de 03 (trés) dias tteis, a)
efetuar a retirada da Nota de Empenho ou instrumento equivalente; ou b) assinar o Contrato, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Edital.

6.3. Esse prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do fornecedor e
aceita pela Administracao.

6.4. Previamente a formalizacdo de cada contratagdo, o Setor de Contratos realizara da consulta da
regularidade fiscal e ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa para identificar possivel
proibicao de contratar com o Poder Publico e verificar a manutencao das condi¢des de habilitagado.

6.5. Na hipotese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situacdo perante o
cadastro no prazo de até 03 (trés) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e

anexos.
6.6. E vedada a subcontratagao total do objeto do contrato.

6.7. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto do contrato até o limite de 25% do valor total
licitado, mediante prévia e expressa autorizagdo do érgao contratante
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6.8. As empresas a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pela empresa
contratada, com a descricdao dos servigos a serem prestados e seus respectivos valores.

6.9. A subcontratagdo somente sera autorizada mediante apresentagdo, pela empresa subcontratada,
de toda a documentacao de habilitacao exigida neste Edital.

6.10. A empresa contratada ¢é responsavel pelos danos causados pela subcontratada a
Administragao ou a terceiros na execugao do objeto subcontratado.

6.11. A empresa contratada compromete-se a substituir imediatamente a empresa subcontratada, na
hipoétese de extingdo da subcontratagado, sob pena de aplicacao das sang¢des previstas no edital e seus
anexos.

6.12. Aplicam-se as empresas subcontratadas todas as restri¢des previstas no edital.

6.13. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

6.13.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢des nela contidas.

7. EXECUCAO OU ENTREGA DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega dos itens é de 30 (trinta) dias, contados da autorizacdo de compra ou
documento equivalente, no endereco a definir na autorizagdao de compra.

7.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes pela incorreta execucao do contrato.

7.4. No periodo de vigéncia, poderdo ser solicitados os materiais constantes neste Termo de
Referéncia, conforme demanda municipal, até o limite de quantitativo constante na referida ata;

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor indicado pela
Administragcdo, especialmente designado para este fim pela contratante, de acordo com o
estabelecido no art. 117, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitagdo sera efetuado mensalmente
pelo municipio de Amargosa, até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao consumo, através de
transferéncia bancaria em nome da proponente ou quitagdo de boleto bancario, por processo legal
mediante a apresentacao de Nota Fiscal e certidoes legais.
Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
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9.2. E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da estipulada neste termo
de referéncia, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob
pena de aplicacdo das sangdes previstas no edital e indenizagao pelos danos decorrentes.

9.3. O pagamento sera precedido de consulta da regularidade fiscal, ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, para comprovacdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo
estabelecidos neste edital.

9.4. Na hipoétese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situacdo perante o
cadastro no prazo de até 03 (trés) dias tteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
edital e seus anexos e rescisao do contrato.

9.5. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apo6s a regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

9.6. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracdo efetuara a retencdao do Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRP]), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribui¢do para o
PIS/Pasep, conforme disposto na Instrucao Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 1.234/12.

9.7. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na
Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislacdo municipal aplicavel.

9.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123 /06, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao por meio de
documento oficial de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.9. A Administracdo deduzira do montante a ser pago os valores correspondentes as multas e/ou
indenizacdes devidas pelo contratado.

9.10. O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao contratado serd precedido de processo
administrativo em que sera garantido a empresa o contraditério e a ampla defesa, com os recursos e
meios que lhes sdo inerentes.

9.11. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O julgamento das propostas sera através do menor prego por item.
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12. VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo.

13.2. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento do objeto deste contrato durante toda sua
vigéncia, em conformidade com as disposi¢cdes do Edital, inclusive seus anexos e termos da
proposta de pregos, nos termos da legislacao vigente, ou quaisquer outros que vierem a substituilos,
altera-los ou complementa-los.

13.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas reclamacdes se obriga
a atender prontamente, bem como dar ciéncia a mesma, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execucao do fornecimento e da garantia.

13.4. Aceitar os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) nos quantitativos
contratados, sempre nas mesmas condicdes estipuladas neste Contrato.

13.5. Providenciar a imediata correcdao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Contratante, referentes a execucao do objeto e ao cumprimento das demais obrigacdes assumidas
neste instrumento.

13.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

13.7. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdencidrios, securitdrios, taxas,

impostos e quaisquer outros que venham incidir sobre o seu pessoal, necessario a execucao do
objeto.

13.8. Cumprir todas as normas técnicas aplicdveis para a boa execucao do objeto;
13.9. Cumprir as autorizagdes de fornecimento/servigo emitidas pelo Contratante;
13.10. Responsabilizar-se por todas as despesas envolvidas na execucao do objeto;

13.11. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, bem como
apresentar a cada fatura, comprovacao de regularidade fiscal.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
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14.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

14.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

14.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

14.6. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados

15. ADEQUACAO

15.1. A dotagdo devera ser indicada pela Unidade Administrativa, na hipétese de Contratagao.
Segundo Orientagdo do TCU, a licitacdo para o SRP pode ser realizada independentemente de
dotacao orcamentdaria, pois ndao ha obrigatoriedade e dever de contratar. Licitagdes e contratos:
orientacdes e jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. - 4. ed. rev. atual. e ampl. -
Brasilia: TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia: Senado Federal, Secretaria Especial de Editoracao e
Publicagoes, 2010, pag. 243.

16. EXIGENCIAS TECNICAS

16.1 Atestado de capacidade técnica, que comprove que o equipamento, objeto desta Licitagdo, foi
comercializado e opera nos altimos 12 (doze) meses com identificacdo do emitente e assinatura por
quem de direito ou cépia da NF do devido fornecimento.

16.2 Registro no CREA do FABRICANTE do equipamento “Pertinente a Engenharia Mecanica”;
16.3 Alvara de localizagao e funcionamento do FABRICANTE do equipamento;

16.4 Licenca Amabiental em plena validade

16.5 Folder/ catalogos que possibilitem a completa identificagao do objeto desta licitagdo.

17. DOS MATERIAIS ENTREGUES

17.1. O material entregue devem ser de boa qualidade e atenderem as legislacdes regulamentares e
normas técnicas aplicaveis.

17.2. A quantidade e a conformidade do objeto a ser entregue deverao ser verificadas juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagdao detalhada dos mesmos, de acordo com o
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estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especifica¢Oes técnicas.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora municipal Osana da Silva Leal dos
Santos, vinculada a Secretaria Municipal de Servigos puablicos, Obras e Planejamento da Cidade.
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

LICITANTE:

END. COMERCIAL: UF:
CEP: | FONE/FAX: CONTATO:
INSC. ESTADUAL: CNPJ:

VALIDADE DA PROPOSTA: REPRESENTANTE LEGAL:

DADOS BANCARIOS:  CHAVE PIX: E-MAIL:

OBJETO:

PROPOSTA DE PRECOS

VALOR

VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACOES UND QTD UNITARIO

01
02
03

VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

Declaramos que no preco ofertado estdo inclusas todas as despesas necessarias para a execugado do objeto,
sendo de nossa exclusiva responsabilidade as despesas como transporte, alimentagao, proventos, encargos
sociais, impostos, taxas, tributos, emolumentos, contribui¢des sociais, fiscais, parafiscais, seguros e demais
despesas inerentes, estando o prego ofertado correspondendo, rigorosamente, com as especificacdes do
objeto licitado, estamos ciente de que ndo cabem quaisquer reivindicacdes devidas a erros nessa avaliagao,
para efeito de solicitar revisdo de pregos por recolhimentos determinados pela autoridade competente.

Por esta proposta, ainda, declaramos inteira submissao aos preceitos legais em vigor, especialmente aos da
Lei 14.133/2021, e as clausulas e condigoes constantes do Edital do Pregao Eletronico n® 028 /2025.

RESPONSAVEL LEGAL DA LICITANTE
/ /
LOCAL DATA ASSINATURA E CARIMBO COM CNPJ E CPF DO REPRESENTANTE

Observacoes:

1) Pagamento exclusivamente por ordem bancaria. A proposta devera indicar aos dados bancarios em que
serao creditados os pagamentos durante a execucao do contrato.

2) Fornecer preco a vista com tributos, frete, mao de obra, material, ferramentas, pecas, despesas com locagao
dos equipamentos

!Soma de todos os Itens para os quais participa a Proponente
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ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° ... /..., QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE AMARGOSA-BA E A
EMPRESA oo PARA
AQUISICAO DE MAQUINAS DE SINALIZACAO
VIARIA.

O Municipio de Amargosa-BA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca
Lourival Monte, s n°, Amargosa, Bahia, inscrito no CNPJ sob o n° 13.825.484/0001-50, neste ato
representado pelo prefeito municipal, XXXXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil, CPF N-°.
XXXXXX, portador da Carteira de Identidade n° XXXXXX, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(@) cecceeerrveereeeiiieeennne inscrito(a) no CNPJ/MF sob o0 n°® .......ccoiiineeeen. ,
sediado(a) Na ....cccceeevevvieiciiinneeenn. ;€M e doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
................. , expedida pela (0) ......cccce.....
procuracao], tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n® 2901007.00016405/2025-65,

......................... , Através de [contrato social ou

aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregado Eletronico n°

028/2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagao de aquisi¢ao de 01 (um) veiculo automotor da
espécie carga, equipado especificamente com sistema integrado para execucdao de sinalizacao
viaria horizontal, de acordo com as especificacdes e os detalhamentos consignados no Termo de

Referéncia, nas condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

VALOR VALOR

ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE | QTD UNITARIO | TOTAL

1

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
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2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ............cccceeiiins contados do(a) ......ccccceeeeirininnne ,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

21.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nado for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

ou

2.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de ..........c.ccceeeeenne. contados do(@) .......cceeeeeeiiiiiienns ,
prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢cbes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacao com o contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal estimado da contratagdo é de R$.......... (.....), perfazendo o valor total anual
estimado de R$....... (o).

3.2. No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio de 2025, na classificacao abaixo:

Unidade Or¢amentaria: 06.01 — Secretaria Municipal de Servigos Publicos, Obras e Planejamento da
Cidade

Projeto/ Atividade: 2076 — Manutencao das A¢des de Transito e Transporte

Elemento de despesa: 44.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente

Fonte de Recurso: 1.754.0000 — Recursos de Operagdes de Crédito

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
VII e XVIII).

5.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como os prazos e
condi¢des de conclusdao, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA - SUBCONTRATACAO
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6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Oou

6.1. E permitida a subcontratagio parcial do objeto, até o limite de ...... % (..... por cento) do valor
total do contrato, nas seguintes condi¢des:

6.1.1. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigacdo, abaixo
discriminada:

a)

b)

9

6.1. 2. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

a)

b)

9

6.1.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

6.2. A subcontratacdao depende de autorizacao prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se
o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacao técnica necessarios para a execugao do objeto.

6.2.1. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

6.3. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdao na
contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO

7.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE

8.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2. Apéds o interregno de um ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo
contratante, aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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8.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(dao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8.9. A solicitagdo de reajuste deve ser, obrigatoriamente, de iniciativa da contratada, conforme
Decreto Municipal n° 111 de 01 de dezembro de 2017.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

9.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicac¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

9.2.1. Para efeito de garantia do produto, o prazo da mesma sera contabilizado, a partir da entrega
efetiva da mercadoria juntamente com a nota fiscal e ndo quando despachada pela empresa pelos
meios de transporte.

9.2.2. No caso de bens permanentes, as mercadorias serdo recepcionadas mediante apresentacao de
nota fiscal de remessa seguida da nota fiscal de venda, a ser disponibilizada por e-mail, no ato da
entrega.

9.2.3. Os itens permanentes devem ser faturados com a descricao técnica constante no lote, seguida
da indicagdo de marca e modelo e, se eletronico, nimero de série, a fim de garantir as condi¢des de
garantia dos produtos.

9.3. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuério, com uma
versao em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13,
14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato em observancia ao previstos no Termo de Referéncia, os bens
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;
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9.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

9.7. Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

9.8. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

9.9. Langar na Nota Fiscal as especificagdes dos bens entregues de modo idéntico aqueles constantes
da Nota de Empenho.

9.10. Executar as entregas dos produtos conforme especificagdes e de sua proposta, com a alocagao
dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os
materiais de consumo, equipamentos de medicdo e testes, simuladores, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade necessarias para execucado deste Termo de Referéncia e em
sua proposta.

9.11. Fornecer o material conforme especificacoes.

9.12. Arcar com todas as despesas decorrentes de transporte e entrega do objeto fornecido, sem 6nus
adicional ao Municipio de Amargosa.

9.13. Arcar com todas as despesas de coleta, transporte e devolucao dos itens fornecidos nos casos
de necessidade de manutencao e/ou calibracao dentro do prazo de garantia.

9.14. Fornecer somente peca nova e de primeiro uso originais do fabricante, conforme o cédigo
constante na especificacao.

9.15. Manter durante toda exeucao do contrato as condigdes de habilitacdo e qualificacao exigidas
no edital, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

9.16. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucao contratual, inclusive as obrigacOes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado para execugdo contratual.

9.17. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo II, capitulo V, da
CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do
trabalho, bem como a Legislacao correlata em vigor a ser exigida.

9.18. Nao transferir a outrem, por qualquer forma nem parcialmente as obrigacoes.
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9.19. Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles
solicitados;

9.20. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.21 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CREF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;

9.22. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.23. Cumprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo tnico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.25. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.28. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacoes
de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.29. Oirientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execugao deste contrato;
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9.30. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do
objeto e nas melhores condig¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.31. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

10.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

10.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condic¢oes estabelecidos no presente Contrato;

10.7.  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

10.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria Municipal para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

10.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.9.1. A Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

10.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias, admitida a prorrogagdao motivada, por igual
periodo.

10.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.
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10.12 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.13. Solicitar a execucao do objeto a contratada através da emissdo de Ordem de Fornecimento.
10.14. Proporcionar a contratada todas as condi¢cbes necessdrias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal 14.133/2021 e
demais legislacOes pertinentes.

10.15. Fiscalizar a execucao do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificard de imediato.

10.16. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucdao do objeto
contratual.

10.17. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢des estabelecidas neste Termo.

10.18. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,

XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Q) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracSes acima descritas as seguintes
sangoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“

¢” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:
1. moratéria de ..... % (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (coveene ) dias;
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2. moratodria de ..... % (eeee por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de ... % (... por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacao ou reposicdo da garantia.

i. O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de ...... % (eoeee. por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

11.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de
2021)

11.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracao Pablica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes

aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo
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ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicagdo
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lei n® 14.133, de 2021).

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do

contratado:
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) poderda a Administracdo optar pela extincao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

Oou

12.3. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nédo as obrigacoes de ambas as partes contraentes.

Oou

12.4. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.4.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que
o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.4.2. A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.4.3. Caso a notificacdo da nado-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses
da data da comunicagdo.
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12.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac¢des nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3. Indenizagbes e multas.

12.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hip6tese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério
(art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

13.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n®14.133, de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°,
inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012

CLAUSULA DECIMA SEXTA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIII)

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
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ou

16.2. A contratagdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°® 14.133, de
2021, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

Oou

16.3. A contratacdo conta com garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 96,
combinado com art. 101, ambos da Lei n°® 14.133, de 2021 em valor correspondente a X% (XXXX por
cento) do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o
contratado sera depositario:

16.3.1. BEM 1.............. Valor
16.3.2. BEM 2 ............. Valor
16.3.3.

16.3.4. TOTAL ............. Valor total

16.4. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato E/OU por XXXXXX dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo
em vigor mesmo que o contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas.

16.5. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

16.6. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apodlice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvado o disposto no item 10.8 deste contrato.

16.7. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apos a fiel
execucao do contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

16.8. Na hipotese de suspensado do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficarad desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem
de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

16.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

16.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento das
demais obrigacoes nele previstas;

16.9.2. multas moratodrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

16.9.3. obrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nado
adimplidas pelo contratado, quando couber.

16.10. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 10.9, observada a legislacdo que rege a matéria.

16.11. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢ao monetaria.

16.12. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.

16.13. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
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16.14. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

16.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo méaximo de .......... ()
dias uteis, contados da data em que for notificada.

16.16. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
16.16.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16.16.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apodlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11
de abril de 2022.

16.17. Extinguir-se-a a garantia com a restitui¢do da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para a
liberacao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato;

16.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

16.19. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no Edital e neste Contrato.

16.20. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, a presente
contratagdo possui previsao de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo manutengao e
assisténcia técnica, conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

16.20.1. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - VEDACOES

17.1. E vedado a CONTRATADA:

17.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

17.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO
18.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucado deste Termo de Contrato sera o

da Comarca de Amargosa-BA, ainda que outro seja privilegiado.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Amargosa -BA, ......... [ LI R de 20xx
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MUNICIPIO DE AMARGOSA
GETULIO ALMEIDA SAMPAIO
Prefeito Municipal

[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA]
Representante legal: [nome completo]
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ANEXO 1V
DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

Declaro, para fins do disposto na Lei n°® 9.854 de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”, conforme o caso):

() ndo emprega menor de dezesseis anos;
() ndo emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz.

ASSINATURA E CPF DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO V
DECLARACOES CONJUNTAS

Declaro, para os devidos fins de direito que o proprietario, o diretor e/ou provedor do
estabelecimento (profissional) a ser contratado nado pertence ao quadro de servidores publicos, nao
ocupa cargo de chefia ou funcado de confianga, e ndo possui nenhum titular de mandato eletivo, no
Municipio de Amargosa;

Declaro, para os devidos fins de direito o cumprimento de todos os requisitos de habilitacédo e aceito
prestar os servicos, nas condigdes e valores definidos no edital; e que atendo a qualidade necessaria
a manutencdo e prestagdo dos servicos, em conformidade com a sua especificidade, considerando
seu processo de finalizacdo e\ ou adaptacao técnica;

Declaro que cumpro todos os requisitos de habilitacdo e que minha proposta esta em conformidade
com as exigéncias deste Edital, respondendo pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021);

Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

Declaro que minhas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

Declaro, sob as penas da lei, que a empresa nao foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica, nos termos do inciso IV, do artigo 156 da Lei Federal n® 14.133 /2021 e
alteracdes posteriores, bem como que comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega

dos documentos de habilitagcdo que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade juridica,
técnica, regularidade fiscal e idoneidade econémico-financeira;

Em cumprimento ao Instrumento Convocatério, declaramos:

Para os fins do tratamento diferenciado e favorecido de que cogita a Lei Complementar n°. 123/06,
declaramos:

() Que nao possuimos a condig¢do de microempresa, nem a de empresa de pequeno porte.

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condigdo de
microempresa e que ndo estamos incursos nas vedacgdes a que se reporta § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123 /06.

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condigdo de
pequeno porte e que ndo estamos incursos nas vedacdes a que se reporta § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123 /06.

() para os efeitos do § 1° do art. 43 da Lei complementar n® 123/06, haver restricio na
comprovacao da nossa regularidade fiscal, a cuja regularizacdao procederemos no prazo de 05
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento da declaracdo do vencedor do

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
Shopping, Av. Dr. Luis Sandes, n°® 196, Amargosa, Bahia, CEP 45.300-000. Tel.: (75) 3634-2735
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certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao Publica, cientes de que a nao
regularizacdo da documentacao, no prazo previsto implicard decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/21, especialmente a definida no art. 155
e seguintes;

Declaro, sob as penas da Lei, que a proposta foi elaborada de forma independente e que nao ha a
superveniéncia de fatos impeditivos nos documentos de habilitagdo apresentados pela licitante,
bem como declaro o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao.

ASSINATURA E CPF DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Setor de Licitagdes e Contratos, Secretaria de Administragdo, Finangas e Desenvolvimento Institucional - SEAFI, Valle
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Cidade Jardim de Todos

CNP]J 13.825.484/0001-50 - Praga Lourival Monte, S/N, Centro, Amargosa - Bahia, CEP 45.300-000
Tel.: (75) 3634-3977

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N° 90098/2025
Processo SEI 2901007.00019915/2025-94

O Municipio de Amargosa/BA, representado neste ato pelo Prefeito Municipal, comunica que
realizara Dispensa de Licitagao Eletronica, em: 25/07/2025, Local Sitio
https://pncp.gov.br/app/editais/13825484000150/2025/198 PNCP: 13825484000150-1-

000198/2025, OBJETO: contrataciao de empresa especializada em servicos de hospedagem
com diiarias e translado de pacientes para hospitais e clinicas em Salvador/BA, com o
objetivo de atender as demandas da Secretaria Municipal de Satide de Amargosa no Ambito
do programa de Tratamento Fora do Domicilio (TFD). Mediante Sistema de Registro de
Precos. Havendo divergéncia no descritivo dos itens ou no quantitativo em relagdo ao anancio
constante na plataforma Compras.gov, deve prevalecer o presente Termo de Referéncia.

Informagdes através do e-mail: compras@amargosa.ba.gov.br ou pelo telefone (75) 3634-2735.

Getualio Almeida Sampaio - Prefeito Municipal.
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EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO FMS N° 017/2025; PROCESSO  ADMINISTRATIVO
2901007.00019545/2025-95; INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 2.544/2025;
FUNDAMENTO LEGAL: LICITACAO INEXIGIVEL, INCISO V, ART. 74, COM AS
DEMAIS DISPOSICOES DA LEI N° 14.133, DE 01.04.21 HOMOLOGACAO EM:
21/07/2025, LOCATARIO: MUNICIPIO DE AMARGOSA, LOCADOR: MARCOS
ROBERTO DE ANDRADE ROSA, CPF ***290.075-**, OBJETO: LOCACAO DE
IMOVEL, SITUADO NA AVENIDA ABELARDO VELOSO, N° 43, NO BAIRRO
CENTRO (O IMOVEL ORA LOCADO DESTINA-SE A ADMINISTRACAO/SEDE DO
CENTRO DE ATENCAO PSICOSSOCIAL NA AREA DE SAUDE MENTAL - CAPS).
VALOR: R$ 234057 MENSAIS. VIGENCIA: 02 MESES, DOTACAO
ORCAMENTARIA: UNIDADE ORCAMENTARIA: 08.01, PROJETO/ATIVIDADE:
2043, ELEMENTO DE DESPESA: 33903600, DATA DA ASSINATURA: 21/07/2025.
PELO LOCATARIO: GETULIO ALMEIDA SAMPAIO - PREFEITO MUNICIPAL E
MILENA AGUIAR CUNHA DE ALMEIDA - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
E PELO LOCADOR: MARCOS ROBERTO DE ANDRADE ROSA.
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TERMO DE ADITAMENTO

PROCESSO: 2901007.00018660/2025-42; ESPECIE: 1° TERMO DE ADITAMENTO A
ATA DE REGISTRO DE PRECOS 057/2024, QUE TEM COMO OBJETO AQUISICAO
DE UNIFORMES PARA OS PROFISSIONAIS AOS DIVESRSOS SETORES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE AMARGOSA-BAHIA, CONFORME
PREGAO ELETRONICO 021/2024/SRP, FIRMADA EM 15/07/2024, COM A
EMPRESA HABIB DECORACOES DE ITAJUBA, CNPJ/MF SOB O N°
03.851.189/0001-14; OBJETO: PRORROGACAO DA VIGENCIA POR 12 MESES;
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 84 DA LEI 14.133/2021; SIGNATARIOS: PELO
CONTRATANTE, GETULIO ALMEIDA SAMPAIO E, PELA CONTRATADA,
ANTOUN EL MOALLEM.
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PORTARIA, SEAFI SUGEP N°. 482 DE 22 DE JULHO DE 2025

Conceder licenca prémio ao servidor Sr.
Marcio Cleiton Dos Santos Café e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso de suas

atribuigdes legais, e considerando o disposto no art. 106 da Lei Complementar Municipal de
n°008/2006,

RESOLVE:

Art. I°. Fica concedida Liceng¢a Prémio ao servidor Sr. MARCIO CLEITON DOS
SANTOS CAFE, cargo de Guarda Civil Municipal, matricula n® 662346, nos termos da Lei
Complementar Municipal de n® 008/2006, pelo prazo de 03 (trés) meses.

Paragrafo Unico. A Licenga Prémio ora concedida tera inicio em 23 de julho de 2025 ¢
findara em 23 de outubro de 2025.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se! Registre-se! Cumpra-se!

Gabinete do Prefeito, 22 de julho de 2025

Getilio Almeida Sampaio
Prefeito Municipal
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